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Assistenz COO Q HelloAgile

DEINE AUFGABEN

e Du haltst unserem COQO den Rucken frei, hast o AulRerdem koordinierst du die Trainier fur
alle seine Kommunikationskandle im Blick und unsere ca. 50 deutschlandweiten
unterstltzt aullerdem beim Trainingstermine
Kalendermanagement e Dazu stimmst du sowohl Termine, Locations

» Du priorisierst seine Nachrichten und Aufgaben als auch das entsprechende Catering ab

und unterstutzt bei deren Erledigung




Assistenz COO O HelloAgile

DARUM SOLLTEN
WIR DICH KENNEN

* Du bist ein absolutes Organisationstalent . Du bist durchsetzungsstark und hast
und hast Spall daran Menschen und keine Probleme auch schwierige Themen
Aufgaben zu koordinieren. Dabei hast du anzusprechen.
stets den Uberblick und verlierst ihn auch . Du kommunizierst auf Augenhdhe - vom

INn stressigen Phasen nicht. Praktikanten bis zum Geschdaftsfuhrer.



Assistenz COO O HelloAgile

WIR LEBEN UNSERE
WERTE & PRINZIPIEN

 Celebrate Individuals: Unsere Wertschdpfung  Learn & Share: Wir lieben es zu lernen und teilen
entsteht durch Dich! Wir fordern Deine Stérken und unser Wissen mit Freude, weil wir wissen, dass wir nur
arbeiten gemeinsam an Deiner personal brand. gemeinsam etwas bewirken konnen.

- Everybody cares: \Wir kUmmern uns umeinander und - Think crazy: Wir feiern mutige Ideen, sind
achten aufeinander. Unsere Pflicht zu Feedback experimentierfreudig und unterstutzen unsere
fordert Transparenz und gemeinsames Wachstum. Mitarbeiter dabel, ihre eigenen Projekte

voranzutreiben. Du hast Bock auf ein OKR-Retreat in
Nepal? Du willst eine Konferenz auf |biza

- Always hungry: Wir sind hungrig nach dem Neuen. veranstalten? Wir sind dabeil

Du willst eine Weiterbildung besuchen? Los geht's!
Die Fachkonferenz in Spanien willst du unbedingt
mitnehmen? Klar! Jeder Mitarbeiter kann frei Uber
sein Weiterbildungsbudget entscheiden.




SAY HELLO!

Du mochtest ein Teil von HelloAgile
werden und mit uns wachsen?
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