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Secretaris (vrijwillig) 
 
d.d. 03 juni 2023 
 
Heb jij hart voor onze judoka’s en staf, en onderschrijf je de ambities van TopJudo 
Amsterdam? Dan kun jij in het komende seizoen ons bestuur compleet maken. We zoeken 
een type ‘no nonsens’ en ‘afspraak is afspraak’.  
 
Opbrengst:  
Het levert je misschien geen dikke vergoeding op, maar wel onnoemelijk veel karma-punten, 
nog grotere betrokkenheid bij TopJudo Amsterdam en een mooie aanvulling op je cv.  
Investering:  
Hooguit 2 keer per maand een gezellige, actieve vergadering van maximaal 1,5 uur. 
 
Secretaris (v/m) 
Als secretaris help je mee om het stichtingsbestuur optimaal te laten functioneren. Je draagt 
onder meer zorg voor de schriftelijke administratie van TopJudo Amsterdam.   
 
Taak 
Verder maakt de secretaris verslagen en notulen van de bestuursvergadering; ziet toe op 
naleving van wet- en regelgeving en statuten, stelt het jaarverslag op en is verantwoordelijk 
voor de interne en externe informatieverstrekking.  
 
Rapportagestructuur en samenwerking  
De secretaris voert zijn taken uit in overleg met het bestuur, en legt daarover 
verantwoordelijkheid af aan de voorzitter.  
 
Functie-eisen en competenties 

o Goede schriftelijke vaardigheden; 
o Enige kennis van relevante wet- en regelgeving (waaronder AVG); 
o Teamspeler; 
o Kennis van de (Amsterdamse) judowereld is een pre; 
o Neemt initiatief, brengt structuur en duidelijkheid; 

 
TopJudo Amsterdam wil garant staan voor een veilige sportomgeving en vraagt commitment 
aan de Gedragscode Sociale Veiligheid van de Gemeente Amsterdam. Ook zal een Verklaring 
Omtrent Gedrag opgevraagd worden. 
 
TopJudo Amsterdam 
Stichting TopJudo Amsterdam is een initiatief van samenwerkende Amsterdamse judoclubs. 
TopJudo Amsterdam is een topsportopleidingsinstituut en heeft als doel talentvolle judoka’s 
in de leeftijd van 8-23 jaar uit de regio Amsterdam op te leiden tot (inter-)nationale topjudoka. 



 

TopJudo Amsterdam is clubonafhankelijk: judoka’s die gebruik maken van de faciliteiten van 
TopJudo Amsterdam blijven lid van hun eigen judoclub. TopJudo Amsterdam is talentpartner 
van de Judobond Nederland en partner in het Amsterdams talentprogrmma van Topsport 
Amsterdam. 
 
Neem contact op met John - john@topjudoamsterdam.nl - dan maken we snel een afspraak 
om te praten over de invulling van de functie.  
 


