



Firma – Straße, Hausnummer – PLZ, OrtFirma
Straße, Hausnummer
PLZ, Ort

Tel.: (+49) 111 12345
E-Mail: kontakt@firma.de
Web: www.firma.de

Muster GmbH	
Herrn Max Mustermann
Musterweg 11
12345 Beispielstadt	



Angebot Nr.	Datum: TT.MM.JJJJ
USt-IdNr.:


Sehr geehrter Herr Mustermann,
Bezug nehmend auf unser heutiges Telefonat unterbreiten wir Ihnen gerne nachstehendes Angebot:

Pos.	Bezeichnung	Menge	Einzel/€	Gesamt/€
1	Fenster Aluminium	1 Stück 	1.000,00	1.000,00
2	Anfahrt und Montage	Pauschal	120,00	120,00

			Summe netto	1.120,00
			Umsatzsteuer 19%	212,80
			Gesamtbetrag	1.332,80

Wir halten Ihnen das Angebot bis TT.MM.JJJJ offen.
Wir würden uns freuen, wenn Ihnen dieses Angebot zusagt und bitten in diesem Fall um einen schriftlichen Auftrag.
[bookmark: _GoBack]Wenn Sie Fragen oder weitere Wünsche haben, dann rufen Sie uns gerne an oder schicken Sie uns eine E-Mail.
Mit freundlichen Grüßen,
Unterschrift


Hinweis:
Geschäftliche Dokumente, die mit Word oder Excel erstellt werden, sind nicht GoBD-konform. Laut GoBD müssen elektronisch erstellte geschäftliche Aufzeichnungen unveränderbar bis zu zehn Jahre digital archiviert werden.
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