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Hjelp til Windows funksjoner

Man kan bruke fglgende tastatur snarveier i RMS4001.
Trykk Hva som skjer?

F1 Hjelpeavsnitt i det vindu man befinner seqg i.

Lukker alle dpne vinduer i RMS4001.

Avslutter RMS4001

CTRL+P Skriver ut fra det vindu man befinner seg i.

ESC Lukker det vindu man befinner seg i.

Hopper gjennom felt og knapper i det vindu man befinner seg i.

Bekrefter den knappen som er merket.

SHIFT + TAB Hopper bakover gjennom felt og knapper i det vindu man
befinner seg i.

CTRL +TAB Hopper mellom flikene i det vindu man befinner seg i.

ALT + TAB Hopper mellom de vinduer man har dpne.

CTRL +X, CellerV Klipp ut, Kopier eller Lim inn markert felt.

ALT +X, CellerVv Klipp ut, Kopier eller Lim inn f.eks en hel vare.
Alle fliker.

Fjerner det som er markert.

CTRL+Z Angrer det sista man skrev inn.

CTRL + Musklikk Funksjon nummer 2 pa en knapp. F.eks. pa en lookup-box
kommer instillingene for det som star valgt i det feltet og nar man
legger til en ny vare og klikker pd hgyrepilsknappen kopieres
varen og limes inn i et nytt vindu for en ny vare.




KOBLINGER MELLOM FORSKIJELLIGE REGISTRE

KONTONUMMER Grunnlaget i RMS4001.

VAREGRUPPER - En varegruppe knyttes alltid til en salgskonto og en
innkjgpskonto.

En vare knyttes alltid til en varegruppe

Av varer kan man lage resepter pa f.eks drinker, glass med vin
eller matretter.

MENYVALG - Et menyvalg (PLU) knyttes alltid til en vare (f.eks.
Coca cola) eller en resept (f.eks Dry Martini el. glass vin)

DIREKTEVALGSTASTER-  Menyvalgene kan knyttes til direktevalgstastene pa

Multi terminalen eller slas inn manuellt.
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LEGGE OPP NYE VAREGRUPPER

RM54001

Fil Rediger | Hovedmeny Vindu Hielp

Grunnlagsdata
Vare & Meny Data Vare Grupper
System Data Varer

POS Start Resept Grupper
Dagsrapportering Resepter

Rapparter Meny Retter
Korreksjoner Meny Typer
Meny Kjeder
Menues

Food & Beverage
Booking Systenm

Skriv Pris Matrise

Avdeling < >Meny

1. Gé til Varegrupper. Venstreklikk med musa pd Hovedmeny, ga ned til Vare & Meny-
data, ga til heyre med musa til Varegrupper og klikk der.
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RM54001
Fil Rediger Howvedmeny Vindu Hjelp

B Item Group iy ]

Sorted by [tem Group Mo |5n:-rted by Item Group M ame I

umber M ame

15 Hovedrett

20 | Desszert

25 | Smaretter

a0 benyer [mat]
34 Shacks
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41 ki, wann digp.
44 | Alkaohalfritt

45 | Rodvin

a0 Hitwin ;I
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+ LeagTi |[~v Endre | = sien |
< | al o ¥ Lukk |
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Finn ett ledig varegruppenummer. Varegruppenummeret ser man lengst til venstre i bildet i
vinduet Varegruppe.

2. Klikk pé Legg til.
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RM54001
Fil FRediger Hovedmeny Vindu Hielp
¢ | OB :@
=| 2

{{::Item Group -0l =]

Sorted by ltem Group Mo ISDrted by Ikem Group Hame I

Mumber | Mame -
m
| 1
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§| O T T o [
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€| »] ok | % seem |

3. Fyll 1 det ledige Varegruppenummeret. Klikk p& det hvite feltet til hayre for tek-
sten Varegruppe. Skriv inn det ledige nummeret du fant.

4. Angi navn pa Varegruppen. Klikk p3 det hvite feltet til hgyre for teksten Varegruppe
Navn:. Skriv inn det navnet du vil ha pa varegruppen.

5. Angi salgs kontonummer. Kjenner du ikke til kontonummeret kan du bruke lookup-
boxen. Lookup-boxen er den gra firkanten som er ved siden av det hvite feltet under teksten
Salgskonto. Klikk pd den sa far du opp din kontoplan og kan der velge riktig kontonum-
mer. Venstreklikk pa kontoen en gang og klikk sa pa OK.

6. Angi kjops kontonummer. Kjenner du ikke til kontonummeret kan du bruke look-
up-boxen. Lookup-boxen er den gra firkanten som er ved siden av det hvite feltet under
teksten Innkjgpskonto. Klikk pa den sa far du opp din kontoplan og kan der velge riktig
kontonummer. Venstreklikk pd kontoen en gang til og klikk sa pa OK.

7. N4 er du ferdig med & legge opp en ny varegruppe, klikk pa OK for & lagre
den.




LEGGE INN NYE VARER

RM54001

Fil Rediger | Hovedmeny Vindu Hielp

Grunnlagsdata
Vare & Meny Data Vare Grupper
System Data

POS Start Resept Grupper
Dagsrapportering Resepter

Rapparter Meny Retter
Korreksjoner Meny Typer

Meny Kjeder
Menues

Food & Beverage
Booking Systenm

Skriv Pris Matrise

Avdeling < >Meny

1.Ga til Varer. Venstreklikk med musen p& Hovedmeny, ga ned til Vare & Menydata, ga
til hgyre med musen og ga sd ned til Varer og klikk der.

O40-001L07¢5

VvV VY

De to eller tre farste De tre neste er lopenum- De siste tre tallene er

tallene er varegrup- meret pd varen som er definisjonen pd varen.

pen. unikt. Her en flaske vin 075
cl.




||=I Rediger Hovedmeny Windu Hijelp |

Sorlert pa Yare Ni | Soiter: pa Yare Nawvn I Sortert pé Y are Beskivelse I

MHumnber Item Hame Purch. Price ! . . Units/Fpl Pckg
10001001 Pepperritma 1 3

10002001 F.ongekrabbe pdtoast
10003001 Kalvecapaccio
10-004001 Fonett 4

10005001 Fonett S

10-006001 Fonett &

10-007001 Faonett 7

10-002001 Fonett 8

10009001 Fonet 3

10010001 Fonett 10

10-050001 Skalldersappe
15001001 Falvemaibrad
15002001 Tournedas av akse
15003001 Urternariner! kylling

|

Murnrmer: —— N
e ¥

| ‘M Endre

[«

Yedikehcld

2. Finn et ledig varenummer. Gjor dette ved & markere siste vare til det vareslaget som
du vil legge til en ny vare i. F.eks. om du vil legge til en ny ol, marker da siste glsort under
den gruppen. Sjekk at dette folger deres logikk og struktur i databasen.

3. Klikk pd Legg Til.
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|F|| Radiger Hovedmeny WVindu Hjelp |

2/
Generelk |F0rDakn'nr.|s Diefirizian |3Iternaiva{ |
N

Sortstt pd'are Ne |So|tert P Yare Navn | Scrten pé Vare Beskrivelse | S [revane
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_| jo. Pris | po —Mzre Gruppe Ertiet/Supp Fipk. «
10001001 g, 1.00 I —
10002001 Fangekiabbe pa foast . |'ID 3, JFDNSI

1| 10400200 Kakvecapacon
10004001 Forrett 4 .
10005001 Forett 5 . —Innkjep kA Kode
10008307 Farrett B .
0007001 | Ferett 7 . |1 E{' J Ingdende mva
10005001 Forett & .

10009007 Farrett 9 .
1| 1007000 Ferratt 10 . —52lg My Kad
10-050001 SkaldyrzLppe

15001001 | Kalvemorbrad . @ 3] ... Utgdends mra
15002001 Tounedos av ckae .
$| ¢| J oK 3 Aubigt |

15003301 Urtemnarrert kyling
| 10H007 001 ﬁ

| & LeagTil I |~ Endie

EEEEEEEEEEEEE
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“edikehod

4. Angi Varenummer. Systemet foreslar automatisk neste ledige varenummer etter den
varen du markerte i punkt 2.

5.Angi Varenavn/Beskrivelse. Klikk p3 det hvite feltet til hgyre for teksten Varenavn.
Varenavnet kan inneholde 20 tegn, vises pa alle skrevne rapporter, bonger og regninger. Nar
du har angitt varenavn, klikk pa det hvite feltet til hgyre for Beskrivelse. Beskrivelse vises pa
skjermen og i blafunksjoner. Varenavn og Beskrivelse bgr veere identiske.

6. Angi Innkjepspris. Klikk pa det hvite feltet til hayre for teksten Innkjepspris og angi
f.eks. hvor mye en flaske Finlandia koster a kjgpe in, exklusive moms.

7. Angi Varegruppe. Folger man eksempelet over behgver du bara & se pé de tre evt. to
forste siffrene du anga i varenummeret. Kan du ikke varegruppenummeret kan du bruke
lookup-boxen. Lookup-boxen er den gra firkanten som er ved siden av det hvite feltet under
teksten varegruppe. Klikk pa den sa far man opp varegrupper og kan der velge riktig vare-
gruppe. Venstreklikk pa den en gang og klikk sa pa OK

8. Angi MVA kode innkjop/salg. Kan man de forskjellige mvakodene sine kan man
enten klikke pa det hvite feltet under f.eks. MVAkode - Innkjgp og taste inn mvakodenum-
mer eller sa kan man bruke spinboxen som er til hgyre for det hvite feltet. Man kan ogsa
bruke lookup-boxen for a fa opp alla sine momskoder.

9. Klikk pé fliken ForpakningsDefinisjon.
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10. Angi Forpakningsgruppe. Kan man sine forskjellige Forpakningsgrupper kan man
enten klikke pa det hvite feltet under teksten Forpakningsgruppe og skriva inn nummeret pa
Forpakningsgruppen eller sa kan man bruke spinboxen som er til hgyre for det hvite feltet.
Man kan ogsa bruke lookup-boxen for & fa opp alla sine Forpakningsgrupper.

11. Na er du ferdig med varen, for & lagre klikk OK.
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OPPRETTE NYE RESEPTER
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1. Gé til Resept. Venstreklikk pA Hovedmeny, g ned til Vare & Menydata, g til hayre
med musa og ga ned til Resept og klikk der.
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2. Angi et ledig reseptnummer. Reseptnummer er de nummerne som du ser lengst

til hgyre pa skjermen. Finn et ledig reseptnummer som ligger i naerheten av en tilsvarende
resept som den du vil legga opp. Se til at gruppene dine matcher reseptnummer ved hjelp av
de 2-3 forste siffrene for streken.

3. Klikk pé Legg til.
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4. Angi Reseptnummer. Skriv inn det ledige reseptnummeret du fant.

5. Angi Reseptnavnet. Venstreklikk pé det hvite feltet til hoyre for teksten Forkortelse:
og skrivinn navnet pa resepten. Det er denne teksten som kommer til & synes pa displayet
0g pa kasseterminalen og ogsa pa gjesten sin kvittering.

6. Angi Momskode. Kan du dine forskjellige momskoder s& kan du enten klikke pé det
hvite feltet under Momskode og sla inn ditt momskodenummer eller sa kan du bruke spin-
boxen som er rett til hgyre for det hvite feltet. Der kan man bruke pilene for a fa frem riktig
momskode. Man kan ogsa bruke lookup-boxen for a fa opp alle momskoder.

7. Klikk pé fliken Innhold.
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8. Klikk pé Legg til.

9. Angi type. Her skal man nd velge om man vil legge inn en vare eller en resept i resep-
ten. Velg dette ved 4 klikke pa det som passer det man skal legge inn.

10. Angi Vare-/Reseptnummer. Om man ikke kan vare-/reseptnummeret kan man
bruke lookup-boxen. Lookup-boxen er den gra firkanten som er ved siden av det hvite feltet
under teksten vare/reseptnummer. Klikk pa den sa far man opp sine vare/reseptnummer og
ga sa og velg riktig vare/reseptnummer. Venstreklikk pa den en gang og klikk sa pa OK.

Ga sa og velg riktig vare/reseptnummer. Venstreklikk pa den en gang og klikk sa pa OK.

11. Angi antall Enheter. Legg in sd mange enheter av varen/resepten denne resepten
skal inneholde. F.eks. 2 cl Absolut Vodka. Klikk pa det hvite feltet under Antall Enheter och
skriv inn antall enheter eller bruk spinboxen for & angi antall enheter.

12. Klikk sd pa OK.

Gjor henholdsvis steg 8-11 for a fylle opp resepten med de varene/reseptene som man vil at
denne resepten skal inneholde.
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Nar man er ferdig med hele resepten kan man om man gnsker klikke pa det hvite feltet til
hayre for teksten Salgspris og skriv inn deres salgspris for denne resepten. Klikk s pa det

hvite feltet til hayre for teksten Kalkulert Bruttofortjeneste. Programmet kommer da til a
beregne deres bruttofortjeneste pd denne resepten. Man kan her sitte og endre pa salgsprisen
for & fa en bruttofortjeneste som man synes er passende.

13. Nar man er ferdig med resepten klikker man pa OK.
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LEGGE OPP NYE MENY VALG/PLU
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1. Gé til Meny. Venstreklikk med musa p& Hovedmeny, ga ned til Vare & Menydata, ga
til hgyre med musa og ga sa ned til Meny og klikk der.
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2. Angi Meny. Velg meny ved &t farst markere den menyen man vil legge inn det nye

menyvalget/plu'en pa. Dette gjor man ved a venstreklikke pa den en gang. Klikk sa pa knap-
pen Menyvalg.
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3. Klikk pé Legg til.
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4. Angi Menyvalgsnummer. Angi samme menyvalgsnummer som vare-/ eller resept-
nummer. Om man ikke kan nummeret kan man ga til steg 6 forst og sa ga tilbaka til steg 4.

5. Angi om menyvalget/plu’en skal kobles til en Vare eller en Resept.

6. Angi Resept eller Varenummer. Kan du ikke resept-/varenummeret kan du bruke
lookup-boxen. Lookup-boxen er den gra firkanten som er ved siden av det hvite feltet under
teksten Resept/Varegruppe. Klikk pa den sa far du opp dine reseptnummer eller varenum-
mer og velg sa riktig resept-/varenummer. Venstreklikk pa den en gang og klikk sa pa OK

7. Angi Salgspris. Klikk pa det hvite feltet til hoyre for teksten Salgspris, og angi prisen
inklusive moms.

8. Klikk pa fliken Parametrar.
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9. Ange Sald fran Lagernummer. Kan du dina olika lager kan du antingen klicka

pa det vita faltet under texten Sald fran Lagernummer och sld in lagernumret eller sa kan
du anvanda spinboxen som dr precis till hdger om det vita faltet. Med spinboxen kan du an-
vanda pilarna for att fa fram det riktiga lagernumret. Du kan ocksa anvanda lookup-boxen
for att fa upp dina lager. Vénsterklicka pa ratt lager en gang och klicka sedan pa OK. Det ar
viktigt att ratt lagernummer fylls i sd att varorna dras ifran lagret vid forsdljning.

10. Ange Menytyp. Vélj menytyp genom att antingen slé in det direkt, anvanda spin-
boxen eller anvand lookup-boxen. Vdlj sedan den menytyp som passar till menyvalet/plu:et.
Véansterklicka pa den menytypen en gang och klicka sedan pa OK

11. Ange Menyvalsparameter. Vilj menyvalsparameter genom att antingen sla in det
direkt, anvanda spinboxen eller lookup-boxen. En menyvalsparameter berattar for menyva-
let/plu:et hur det skall uppféra sig nar du bongar det. Nar du bongar t ex en likor vill du att
terminalen skall fraga efter antal CL eller kanske det inte skall fa anges nagon rabatt nar du
bongar cigaretter.

12. Klicka pé fliken Skrivare.
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13. Ange Skrivarnummer for Totalbong-1. Om du vill att det ska komma en bong i
t ex koket eller spritkassan sa fort detta menyval/plu bongas skall du sld in numret pa den
skrivaren hdr. Valj skrivarnummer genom att antingen sld in det direkt, anvdnda spinboxen

eller lookup-boxen.

Vill du att det ska komma bongar pa flera skrivare kan du anvéanda falten under detta, Skri-
varnr. for Totalbong-2 och Skrivarnr. fér Totalbong-3.

14. Ange Skrivarnummer for Korrigeringar. Om du vill att det ska komma en bong
i t ex koket eller spritkassan sa fort detta menyval/plu raderas skall du sla in numret pa den
skrivaren har. Valj skrivarnummer genom att antingen sla in det direkt, anvdnda spinboxen
eller lookup-boxen.

15. Klicka pé fliken Symbol/Streckkod.
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16. Vilj symbol for menyvalet. Denna symbol kommer att synas pa touchterminalen.
Skriv in numret pa symbolen i det vita faltet under texten symbol eller sa kan du anvanda
lookup-boxen till hdger om det vita faltet for att fa en dversikt Gver dina symboler. Vanster-
klicka pa ratt symbol en gédng och klicka sedan pa OK.

17. Nu ér du fardig med det nya menyvalet. Klicka pa OK for att spara det.
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1. Klicka pa skrivarikonen léngst ner till vénster i Menyvalsfonstret.

2. Ange pa vilket menyval du vill att utskriften ska borja. Skrivin menyvalsnum-
ret i det vita faltet till hoger om texten Fran: eller anvand lookup-boxen till hoger om det

vita féltet for att fa upp din meny. Vélj sedan menyval genom att vansterklicka pa det en

gang och klicka sedan pa OK.

3. Ange pa vilket menyval du vill att utskriften ska borja. Skrivin menyvalsnum-
ret i det vita fdltet till hoger om texten Till: eller anvdand lookup-boxen till h6ger om texten
Till: for att fa upp din meny. Vélj sedan menyval genom att vansterklicka pa det en gang

och klicka sedan pa OK.

4. Ange Typ av utskrift. De olika typerna av utskrift &r féljande;

All Info - Alla installningar i menyvalet kommer med pa utskriften. En sida per
menyval.
Allt - Alla installningar i menyvalet kommer med pa utskriften. Liggande utskrift.
Nummer & Namn - Innehaller menyvalsnr, vara el. recept, namn samt pris.
Servitormeny A4 — Innehaller menyvalsnr, namn samt pris -1, pris — 2 och pris -3.
Servitérmeny A5 - Innehaller menyvalsnr, namn samt pris -1, pris -2 och pris -3.

Vansterklicka pa den vita cirkeln till vanster om den typ av utskrift du vill ha.

5. Ange Sorterad pa: Ange hur du vill att utskriften ska sorteras. Vilj menyvalsnr. Om
du vill att utskriften ska komma i nummerordning (1, 2, 3 osv) eller valj bokstavsordning
om du vill att utskriften ska sorteras pa menyvalens namn i bokstavsordning. (A, B, C osv)
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Idenyalng. & Namn Pns Take Away | Pns-1
240@ *"-STARKOL 0.0q 00
2401 CARL3BERG E¥ 33CL 35.00) 0.0
2402 CARLSHERG FAT 4400 0[]
2410 SINGHA 46 01 01.0f
2411 CHANG 33CL 45 00 0001
2412 CHANG 60CL T2.0Q 0.00]
2413 CARLSBERG HOF 43 07 00
2414 ETARDPRAKEN 42 00 0.0
2418 STARDPRANEMN DARK 42.00 0.0

[Sda  Tar

6. Ange om du vill skriva ut till Skrivare, Excel eller fil. Vansterklicka pa den vita
cirkeln till vanster om texten Skrivare om du vill att utskriften ska komma pa din skrivare
osv.

7. Klicka pa Skriv-knappen.
8. Klicka pé skrivarikonen ldngst upp till vinster.

9. Klicka pé Utskrift for att skriva ut menyn.
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1. Gé till Meny. Vansterklicka med musen pd Huvudmeny, ga ner till Varu & Menydata,
ga till hdger med musen och ga sedan ner till Meny och klicka dar.
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2. Ange Meny. Vilj meny genom att férst markera den meny du vill ligga in det nya
menyvalet/plu pa. Detta gor du genom att vdnsterklicka pa den en gang. Klicka sedan pa
knappen Enkel Meny.
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Leta upp ett ledigt menyvalsnummer. Gor detta genom att markera rubriken till det varuslag
som du vill ldgga till en ny vara till. T.ex. om du vill Idgga till en ny Starkdl, markerar du
rubriken ***STARKOL***,

3. Klicka pa Légg till.
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4. RMS4001 foreslar nista lediga nummer. Fér att bekréfta menyvalsnumret, tryck
Enter.

5. Ange menyvalsnamn. Skrivin menyvalsnamnet och tryck sedan Enter.

6. Ange Varugrupp. Kan du inte varugruppsnumret kan du anvanda lookup-boxen.
Lookup-boxen ar den gra fyrkanten som ar bredvid det falt dar du skriver in varugruppsn-
umret. Klicka pa den sa far du upp dina varugrupper och valj sedan ratt varugrupp. Van-
sterklicka pa den en gang och klicka sedan pa OK. Om du anger varugruppsnumret trycker
du Enter 2 ggr for att ga vidare.

7. Ange Menytyp. Gér likadant som i punkt 6 for att ange menytypsnummer.

8. Ange Menvalsparameter. Gér likadant som i punkt 6 fér att ange menyvalsparam-
eter.

9. Ange Bongskrivare. Gér likadant som i punkt 6 fér att ange bongskrivare om du
t.ex. vill skicka bong till din kdkskrivare.

10. Ange Korrigeringsbong. Gér likadant som i punkt 6 fér att ange skrivare dar kor-
rigeringsbong ska skrivas ut om du t.ex. korrigerar bort menyval ifran ditt bord.

11. Ange Forsdljningspris. Ange férsaljningspris och tryck sedan Enter.




13. Ange InkSpspris. Ange inképspris och tryck sedan Enter.

14. Nu ér du fardig med det nya menyvalet. Klicka pa sting om du inte vill lagga till
fler eller ga tillbaka till punkt 5 for att Iagga till flera menyval.
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1. Gé till Menypaket. Vansterklicka med musen pa Huvudmeny, ga ner till Varu & Me-
nydata, ga till hdger med musen och ga sedan ner till Menypaket och klicka dar.

2. Klicka pa Lagg Till.
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Innan du gar till punkt 3 kontrollera att valet “Anvand momskod och férsaljningspris fran
menyvalen i kedjan” dr ibockad. Om den inte dr det, bocka i den.

3. Klicka pa Légg Till.

4. Ange menyval. Kan du inte menyvalsnumret kan du anvénda lookup-boxen. Lookup-
boxen dr den gra fyrkanten som ar bredvid det falt dar du skriver in menyvalsnumret.

Klicka pa den sa far du upp dina menyval och valj sedan ratt menyval. Vansterklicka pa den
en gang och klicka sedan pa OK.

5. Ange Forsidljningspris. Ange summa som du vill férdela till detta menyval i meny-
paketet.

6. Ange Momskod. Kan du inte momskoden kan du anvinda lookup-boxen. Lookup-
boxen dr den gra fyrkanten som ar bredvid det falt dar du skriver in momskodnumret.
Klicka pa den sa far du upp dina momskoder och valj sedan ratt momskod. Vansterklicka
pa den en gang och klicka sedan pd OK.

7. Klicka pa OK.
8. Upprepa steg 3-7 tills du fyllt menypaket med dess innehall.

9. Klicka pa OK for att spara menypaketet. Menykedjan gar nu att anvinda i din
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1. Gé till Meny. Vansterklicka med musen pd Huvudmeny, ga ner till Varu & Menydata,
ga till hdger med musen och ga sedan ner till Meny och klicka dar.
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2. Ange Meny. Vilj meny genom att férst markera den meny du vill ligga in det nya
menyvalet/plu pa. Detta gor du genom att vdnsterklicka pa den en gang. Klicka sedan pa
knappen Menyval.
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3. Ange menyvals-/plunumret. De menyval/plu som finns i menyn ser du nu pa skér-
men. SOk upp det du vill andra pa genom att klicka pa ett menyval/plu pa skdarmen och
anvdanda piltangenterna pa tangentbordet for att ga till det.

4. Klicka sedan pa Andra nir du har markerat menyvalet/plu.
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5. Andra Forsiljningspriset. Vansterklicka pa det vita faltet till héger om texten
Forsaljningspris: och ange det nya forsaljningspriset.

6. Nu har du dndrat forsiljningspriset, klicka pa Ok for att spara.
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1. Gé till Direktvalstangenter. Vinsterklicka p4 Huvudmeny, g ner med musen till
System Data, ga till hdger med musen till Maskinkonfiguration, ga till hdger med musen
och ner till Direktvalstangenter och vansterklicka dar.
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2. Klicka pa Légg Till.

3. Peka pa fliken Symbol. Peka sedan i det vita faltet till vanster om texten Order.

4. Ange pa vilken Terminal du vill programmera en p-knapp. Vansterklicka i det
mittersta vita faltet till hoger om texten Maskin/Terminal/Tangent: och skriv in terminaln-
umret pa den terminal du vill programmera en p-knapp.

5. Ange P-knappsnummer. Vansterklicka p& den gra boxen till héger om de tre vita
faltet och vilj vilken av p-knappsmenyerna du vill Idgga till en p-knapp i. Valj p-knapps-
meny genom att vansterklicka en gang pa den du vill anvanda och klicka sedan pd Ok.
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6. Ange funktionskod. Om du vill programmera p-knappen till att vara ett menyval,
valjer du Order. Om du vill programmera p-knappen till att vara ett textmeddelande till
kok/bar, valjer du Modifier. Vilj funktionskod genom att vansterklicka i den vita cirkeln till
vanster om den du vill anvanda. (i detta exempel valde vi att lagga till ett menyval, alltsa
Order)

7. Ange vilken meny du vill anvédnda. Vansterklicka p& den gré boxen till héger om
texten Anvdand Meny: och vansterklicka en gang pa den meny du vill anvdnda for att soka
upp ratt menyval. Klicka sedan pa Ok

8. Ange Menyval. Vansterklicka p& den gréa boxen till héger om texten Menyval: och
sok upp ratt menyval och vansterklicka pa detta en gang och klicka sedan pa Ok.

9. Du ér nu fardig med din p-knapp, klicka pd OK for att spara.
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1. Ga till Anstéllda. Vansterklicka med musen pa Huvudmeny, ga ner till Grund Data,
ga till hoger med musen till Anstéllda och klicka dar.
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2. Klicka pa Légg Till.

3. Vilj Anstillningsnummer. Om du har fatt ett anstéliningsnummer ifrdn ekono-
miavdelningen pa den nya personen kan du ange det har eller s kan du bara acceptera det
nummer som systemet ger dig.

4. Skriv in den anstdlldes namn. Vansterklicka pé det vita faltet till héger om texten
Fornamn: och skriv in férnamnet pa den anstallde. Vansterklicka sedan pa det vita faltet till
héger om texten Efternamn: och ange efternamnet.

5. Vinsterklicka sedan pa fliken Adress.
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6. Ange den anstdlldes Adress. Har kan du ange den anstilldes adress om du vill.
(OBS! Detta ar valfritt att fylla i!) Vansterklicka bara pa de vita falten som du vill fylla i och
skriv in adress, postnummer m.m

7. Viansterklicka pa fliken POS Behorighet.
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8. Ange Behorighetskod. Alla funktioner som kan utféras pé kassaterminalen kan
styras med behdrighetskoder. T ex en servitor kan fa ta notakopior, men inte ta bort varor
ifran utslagna notor. Om personen ska fa utfora alla funktioner pa kassaterminalen ange sif-
fran 9 i det vita faltet till hdger om texten Behdrighetskod:. Om personen inte ska fa utfora
allt ange den behdrighetsnivan som passar den personen. Om du anvdnder behérighets-
koder kan du se dessa om du vansterklickar pd Huvudmeny, gar ner till Grund Data, gar till
héger med musen och klickar pa Behdrighetskoder.

9. Ange Id Nummer. Detta Id nummer anvénds nér personen loggar in sig pa kassater-
minalen, den anstallde anger anstaliningsnummer och id-nummer. Vansterklicka pa det vita
faltet till hoger om texten Id Nummer: om du vill andra pa det.

10. Vénsterklicka pé fliken RMS Behorighet. (BARA OM DEN ANSTALLDE SKA
JOBBA MED SYSTEMET | BACK-OFFICE!!)
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11. Ange Losenord. Lésenordet anvands nar den anstillde ska logga in i RMS4001.
Vansterklicka pa det vita faltet till hdger om texten Losenord: och skriv in [6senordet.

12. Ange Behdrighetsniva. Har valjer man hur mycket den anstéllde ska fa géra i
Back-Office. Om du vill att han/hon ska fa gora allt, vansterklickar du pa Bekrafta.

De olika nivaerna ar;
Ingen Personen kan jobba pa kassaterminalen, men kommer inte in i Back-office.

Titta Personen kan jobba pa kassaterminalen, kommer in i back-office, men kan
bara ga runt och se hur back-office dr upplagt, kan ta ut rapporter m.m.

Andra Personen kan jobba pa kassaterminalen, kommer in i back-office, far andra
varor, menyval/pluer, priser m.m.

Lagga till Personen kan jobba pa kassaterminalen, kommer in i back-office, far lagga
till nya varor, menyval/pluer, kassaterminaler m.m.

Radera Personen kan jobba pa kassaterminalen, kommer in i back-office, kan radera
varor, menyval/pluer, skrivare m.m.

Bekrafta Personen kan jobba pa kassaterminalen, kan gora allt i back-office.

14. Nu har du lagt upp din nya anstélld, Klicka p4 OK for att spara.
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1. Ga till Betalningsstt. Vansterklicka p& Huvudmeny, ga ner till Grund Data, g& med
musen till hdger och ner till Betalningssatt och klicka dar.
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2. Klicka pa Légg Till.

3. Ange nummer pa Betalningssétt. Ange ett nummer éver 30 dd nummer 1 - 29 &r
funktioner som &r specialprogrammerade for systemet.

4. Ange Namn. Skriv in namnet pa betalningssittet, namnet kommer att st& pa kassater-
minalen, pa kvitton och pa rapporter.

5. Ange Kontonummer. Skriv in det kontonummer betalningsséattet skall rapportera till.
Kan du inte kontonumret kan du anvanda lookup-boxen. Lookup-boxen dr den gra fyr-
kanten som ar bredvid det vita faltet under texten Forsaljningskonto. Klicka pa den sa far

du upp din kontoplan och kan dér vilja riktigt kontonummer. Vénsterklicka pa kontot en
gang och klicka sedan pa OK.

6. Ange Symbol. (Endast Touchterminal) Ange bild som du vill anvénda till betalsattet
genom att anvanda lookup-boxen. Lookup-boxen ar den gra fyrkanten som &r bredvid det
vita féltet under texten Symbol. Klicka pa den sa far du upp din symboler och vilj sedan
den symbol som du vill anvdnda. Vansterklicka pa symbolen en gang och klicka sedan pa
OK.

7. Ange Antal notor. Ange antal notor som du vill ska skrivas ut automatiskt efter att du
har betalslagit en nota med detta betalsatt. Standard ar 1 nota.

8. Nu dr du fardig med ditt betalsitt, klicka pa OK for att spara.
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1. Ga till Textmeddelanden (MOD). Vinsterklicka med musen pa Huvudmeny, ga ner
till Grund Data, ga till hdger med musen och ner till Textmeddelanden (MOD) och klicka
dar.
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2. Klicka pa Légg Till.

3. Ange Textmeddelande nummer. Detta &r ett [Spnummer, s& det bésta &r att bara
acceptera det nummer som systemet foreslar och ga vidare till punkt 4.

4. Ange Beskrivning. Skriv in ett namn pa textmeddelandet. Namnet kommer att synas
pa kassaterminalen och pa t ex bongarna som kocken far upp i kdket.

5. Ange Forkortning. Vansterklicka sedan pé det vita féltet till héger om texten For-
kortning: och antingen anvand den forkortning som systemet foreslar eller skriv in en egen
forkortning. Max 3 bokstaver.

6. Nu ar du fardig med ditt nya textmeddelande. Klicka pad OK for att spara.
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1. Ga till Leverantorer. Vansterklicka p& Huvudmeny, g& ner med musen till Food &
Beverage, ga med musen till hdger till Grund Data, gd med musen till hdger och ga till
Leverantorer och vansterklicka med musen.
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2. Klicka pa Lagg till.

Leverantdérsnumret som systemet foreslar ar ett ISpnummer. Det vill sdga att den forsta
leverantéren som du ldgger upp far nummer 1, den andra far nummer 2 osv.

3. Ange Leverantorsnamn. Vansterklicka pd det vita féltet till héger om texten Lever-
antérsnamn: och skriv in leverantoren. De resterande falten ar det valfritt att fylla i.

4. Klicka pé fliken Priser.
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5. Ange Inkopspris med eller utan moms. Detta falt gér att datorn uppdaterar ditt
lagervdrde ndr du ldgger in dina varor. Om leverantorens foljesedlar/fakturor anger priserna
utan moms klicka i faltet Utan Moms. Om leverantdrens foljesedlar/fakturor anger priserna

med moms klicka i féltet Inklusive Moms.

6. Ange Rabatt 1 Procent. Om du far rabatt ifrén leverantdren kan du ange det hér eller
sa anger du det vid varumottagning. Vansterklicka pa faltet till h6ger om texten Rabatt i
Procent: for att ange rabatten.

Resterande falt ar valfria att fylla i.

7. Klicka pé fliken Adress.
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9. Ange Adress. Valfritt att fylla i. Om du vill, vinsterklicka pa det vita faltet under tex-
ten Adress: och skriv in leverantorens adress.

10. Nu har du lagt in din nya leverantor. Klicka pd OK for att spara.
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1. Gé till Foretag. vVansterklicka med musen p& Grunddata, ga till héger med musen till
Foretag och klicka dar.
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Leta upp ett ledigt Foretagsnummer. Féretagsnumren finner du langst till vénster pa bild-
skarmen i fonstret Foretag.

2. Klicka pa Lagg till.

3. Fyll i det lediga Foretagsnumret. Klicka pa det vita faltet till hdger om texten Fére-
tag/Avdelningsnummer:. Skriv in det lediga numret du hittade.

4. Ange namn pa Foretaget. Klicka pa det vita filtet till héger om texten Féretag/Avdel-
ningsnamn: Skriv in det namn du vill ha pa féretaget.

5. Nu dr du fardig med att 14gga upp det nya foretaget, klicka pa OK for att
spara det.
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1. Ga till Kunder. Vinsterklicka med musen p& Grunddata, ga till héger med musen till
Kunder och klicka dar.
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Leta upp ett ledigt Kundnummer. Kundnumren ser du langst till vanster pa bildskdarmen i
fonstret Kunder.

2. Klicka pa Lagg till.

3. Fyll i det lediga Kundnumret. Klicka pa det vita faltet till héger om texten Kund-
nummer:. Skriv in det lediga numret du hittade.

4. Ange namn pa Kunden. Klicka pa det vita filtet till héger om texten Namn: Skriv in
kundens namn.

5. Ange Forkortat Namn. Klicka pé det vita filtet till héger om texten Férkortat
Namn:. Skriv in det namn som du vill ska sta pa kvittot.

6. Nu dr du fardig med att 1dgga upp din nya kund, klicka pa OK for att spara
den.
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1. Ga till Kundkort. Vansterklicka med musen p& Grunddata, ga till héger med musen
till Kundkort och klicka dar.
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Ta reda pa vilket kortnummer kunden har.
2. Klicka pa Légg till.

3. Fyll i Kortnumret. Klicka pa det vita faltet till héger om texten Kortnummer: och
skriv in kortnumret.

4. Ange kunden som ska knytas till detta kort. Kan du inte kundnumret kan du
anvanda lookup-boxen. Lookup-boxen ar den gra fyrkanten som ar bredvid det vita faltet
under texten Kund: Klicka pa den sa far du upp dina kunder och kan dar valja riktig kund.
Vansterklicka pa den en gang och klicka sedan pa OK.

5. Ange foretaget som ska knytas till detta kort. Kan du inte féretagsnumret kan du
anvanda lookup-boxen. Lookup-boxen ar den gra fyrkanten som ar bredvid det vita faltet
under texten Foretag: Klicka pa den sa far du upp dina féretag och kan dar valja riktigt
foretag. Vansterklicka pa det en gang och klicka sedan pa OK.

6. Klicka pa fliken Giltlighet.
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7. Ange kreditgrans. Om det &r ett kort dar gasten blir fakturerad i efterhand, klicka pa
det vita faltet till hoger om texten Kreditgrans — 1: och skriv in kreditgransvardet. (Detta
falt behover inte fyllas i om det ar ett kort som "laddas upp” med pengar.)

8. Klicka pé fliken Saldo.
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9. Ange Aktuellt Saldo om det &r ett kort som ”laddas” med pengar. Om du vill
"ladda” kortet innan gdsten har fatt det, klicka pa det vita faltet till hdger om texten Aktu-

ellt Saldo: och skriv in beloppet som du vill “ladda” kortet med. Beloppet ska anges med ett
minusvarde, dvs om du vill “ladda” kortet med 500 kr, ska du ange -500 kr.

10. Klicka pé fliken Rabatt.

11. Ange rabatt. Om gésten ska fa rabatt varje gdng han/hon betalar med sitt kundkort,
klicka pa det vita faltet under texten Rabattkod: och ange rabattkodsnumret.

Kan du inte rabattkodsnumret kan du anvanda lookup-boxen. Lookup-boxen ar den gra
fyrkanten som ar bredvid det vita faltet under texten Rabattkod: Klicka pa den sa far du
upp dina rabattkoder och kan dar valja riktig rabattkod. Véansterklicka pa den en gang och
klicka sedan pa OK.

12. Nu ar du fardig med att ldgga upp det nya kundkortet, klicka pd OK for att
spara det.
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1. Ga till POS Start. Vansterklicka med musen pa Huvudmeny, ga ner till POS Start och

klicka dar.
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2. Ange att du vill Starta POS. Vansterklicka med musen p& den ikon som &r langst

till vanster av dem som det star POS pa.
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3.Starta Pos for ratt maskinnummer och datum. Kontrollera att du startar POS for

ratt maskinnummer. Maskinnummer skall alltid vara nummer 1. Kontrollera att du startar

POS for ratt datum.
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1.Avsluta Pos. Vinsterklicka pa den ikon som har en bild av en réd telefonlur. Pos blir nu
avslutat.
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1. Ga till Dagrapport och Uppdatering. Vansterklicka med musen p& Huvudmeny, gé
ner till Dagrapport och Uppdatering och klicka dar.
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2. Checka Rapportstatus. Checka att dagrapporten du ska kéra &r fér rétt dag. Datum
for dagrapporten ser du langst ut till vanster under kolumnen Datum. Checka ocksa att
rapporten ar Ok, detta gor du genom att se under kolumnen filstatus. Dar ska det sta OK.
Viktigt ocksa att checka under kolumnen Tidigare Uppdaterad, sa att det star Nej dar. Un-
der kolumnen langst till hdger, Vill du uppdatera? Skall det sta Ja.

Om nagot av ovanstdende inte ser korrekt ut, ring till var support féljande morgon sa
hjalper vi dig med att skriva ut dagrapporten.

Vart telefonnummer till supporten:

08 - 28 63 50 (mandag - fredag 09.00-17.00)

3.Starta Dagrapporten. Om allt ser Ok ut pa dagrapporten klicka pd Start och starta
dagrapporten.
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Dagrapporten borjar da skrivas ut och alla historiska register blir uppdaterade. Luta dig
bara bakat pa stolen och vanta tills rapporten ar fardig.
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1. Gé till Pafyllning. Vinsterklicka p& Huvudmeny, ga ner till Food & Beverage, ga med
musen till hdger och ner till Pafyllning och klicka dar.

2. Klicka pa Léagg Till.
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3. Ange Beskrivning. Har kan du ange en rubrik till pafyliningen. T.ex. Volvo 23/10 s&
att den som mottar pafyllningen vet vad den ska anvandas till.

4. Ange Frén Lager. Kan du inte lagernumret kan du anvinda lookup-boxen. Lookup-
boxen dr den gra fyrkanten som ar bredvid det vita faltet under texten Fran Lager. Klicka
pa den sd far du upp dina lager och kan dér valja ratt lager. Vansterklicka pa lagret en gang

och klicka sedan pa OK.

5. Klicka pa Lagg Till.
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6. Ange Till Lager. Kan du inte lagernumret kan du anvénda lookup-boxen. Lookup-
boxen ar den gra fyrkanten som ar bredvid det vita faltet under texten Till Lager. Klicka pa
den sa far du upp dina lager och kan dar valja ratt lager. Vansterklicka pa lagret en gang
och klicka sedan pa OK.

7. Ange Vara. Kan du inte varunumret kan du anvénda lookup-boxen. Lookup-boxen
ar den gra fyrkanten som ar bredvid det vita faltet under texten Vara. Klicka pa den sa far
du upp dina varor och kan dar valja ratt lager. Vansterklicka pa varan en gang och klicka

sedan pa OK.

8. Ange Forpackningar. Ange férpackningar genom att skriva in antal i det vita filtet
under texten Férpackningar.

9. Klicka pa OK.

10. Upprepa steg 5-9 for att 14gga till flera varor 1 pafyllningen.
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11.  Klicka pd Bekrifta Markerade Varor.

12.  Péfyllningen dr nu fardig och en foljesedel skrivs ut pa din skrivare.
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1. Gé till Inventering. Vansterklicka med musen pa Huvudmeny, ga ner till Food &
Beverage, ga med musen till hdger till Inventering och vansterklicka pa den.
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2. Klicka pa Starta Inventering.

3. Ange Frysa Lagernivéer. Vilj om du vill att lagret ska frysas vid start av inventerin-
gen. Om du valjer att frysa lagernivan, behdver du inte avsluta inventeringen samma dag.
Om du vill frysa lagret eller lagren, se till att den vita checkboxen till hger om texten Frysa
Lagernivder ar ibockad.

4. Se till att det ar en ’bock™ 1 rutan vid texten Kolla Historiska data. (Skall
alltid vara ibockad!!)

5. Ange Utskrift. Valj om du vill att inventeringslistan som blir utskriven ska visa forvan-
tad mangd pa varje vara. Om du vill att utskriften ska visa det, se till att den vita checkbox-
en till hdger om texten Utskrift med Férvantad Mangd ar ibockad.

6. Ange Sorterat Pa. Valj om du vill att utskriften ska sorteras pé placering, varunum-
mer eller varunamn. Vansterklicka i den vita cirkeln bredvid den typ av utskrift som du vill
ha.

7. Ange Utskrift. Valj om du vill att férvintad mangd pé varorna pé lagret ska visas nar
du gar in och avslutar inventeringen. Om du vill se férvantad mangd, se till att den vita
checkboxen till héger om texten Visa med Forvantad Mangd ar ibockad.

8. Ange Sorterat P4. vilj om du vill att skarmvisningen av inventeringen ska sorteras pa
placering, varunummer eller varunamn. Vansterklicka i den vita cirkeln bredvid den typ av




9. Ange Lager. Vilj vilka lager du vill starta inventering fér. Vansterklicka i de vita
checkboxarna bredvid de lager som du vill starta inventering for. De lager som valjs far en
rod "bock” i den vita checkboxen.

10. Klicka pé Starta Inventering.

En inventeringslista skrivs nu ut pa din skrivare. Anvand inventeringslistan och ga ut och
inventera dina lager.
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Nar du har inventerat dina lager och vill avsluta inventeringarna i Rms4001 gor foljande;
11. Klicka pa Avsluta Inventering.

12. Ange varans nya mingd. Markera den forsta varan du vill indra méngden pa ge-
nom att vansterklicka pa den en géng. Klicka sedan pa knappen Andra. Ange sedan det nya
vardet pa féltet Frp och tryck sedan pa TAB-tangenten for att komma till Enheter pa den
varan. Ange det nya vardet och tryck sedan pa TAB-tangenten.

Anvdand TAB-tangenten for att registrera den nya mangden pa vara. Nar du har andrat den
sista varan, tryck pa tangenten Enter.

13. Klicka péd Bekréfta for att avsluta inventeringen.

14. Skriv Inventeringsrapport. Klicka pé Ja for att skriva ut Inventeringsrap-
port.

Inventeringsrapporten visas forst pa skarmen. Klicka pa skrivarikonen langst upp till van-
ster och klicka sedan pa Skriv Ut for att skriva ut inventeringsrapporten.
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1. Gé till Bestéllning/Varumottag. Vansterklicka pd Huvudmeny, g ner till Food &
Beverage, ga med musen till hger och ner till Bestallning/Varumottag och klicka dar.

2. Klicka pa Direkt Varumottag.
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3. Ange LeverantOr. Vansterklicka pd lookup-boxen till héger om det vita féltet efter
texten Leverantor. Nu visas alla leverantdrer du har i ditt system. Dubbelklicka med vanster
musknapp pa den leverantér som du vill registrera varumottag ifran.

4. Ange Leveransdatum. Anvéand lookup-boxen till héger om det vita faltet efter texten
Leveransdatum for att registrera nar varorna kom in pa lagret.

5. Ange Lager. Vansterklicka pa lookup-boxen till héger om det vita faltet under texten
Lager och vdlj sedan lager genom att dubbelklicka med vanster musknapp pa det lager som
du vill placera varorna pa.

6. Klicka pa Lagg Till.

TIPS! Om du redan har bestallt varan av leverantéren tidigare kan du klicka pa knappen
vara/leverantor. Dar ser du bara de varor som du bestaller fran leverantér som du valde
tidigare och slipper fa upp alla dina varor.
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7. Ange Vara. Vinsterklicka pa lookup-boxen till hdger om det vita filtet under texten
Vara och dubbelklicka med vanster musknapp pa den vara som du vill registrera i detta
varumottag.

8. Ange Forpackningar. Vansterklicka i det vita faltet till héger om texten Antal For-
packningar och ange hur manga enheter (t.ex. flaskor) av varan du vill registrera i detta
varumottag.

9. Ange Pris per Forpackning. Om inképspriset pd skdrmen inte stémmer éverens med
det inkopspris du har pa foljesedeln/fakturan kan du registrera det nya inkopspriset har.
Vansterklicka i det vita faltet till hdger om texten Pris per Forpackning och ange det nya
inkopspriset.

10. Klicka pé Ok.

11. Upprepa steg 7 till 10 tills du har registrerat alla varor 1 detta varumottag
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12. Viansterklicka pa knappen Bekrifta Varumottag.

13. Ange Referensnummer. Om du vill kan du registrera numret pa féljesedeln/fak-
turan fran leverantoren i restaurangsystemet. Vansterklicka i det vita faltet till hdger om

texten Referensnummer och skriv in numret.

14. Klicka pa Ok.

Varorna ar nu registrerade pa lagret och en utskrift som bekraftar vad du har registrerat i

detta varumottag skrivs ut pa skrivaren.
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1. Ga till Konto. Vansterklicka med musen p& Huvudmeny, ga ner till Resultatrapporter,
ga med musen till hoger till Forsdljning, gd med musen till héger och ner till Konto och
vansterklicka pa den.
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2. Ange Datum. Vilj datum eller datumintervall fér den period du vill att rapporten

ska innehalla. Antingen kan du skriva in datumet sjdlv genom att klicka pa det vita faltet
under texten Fran: eller sa kan du anvédnda dig av lookup-boxen. Lookup-boxen ar den gra
fyrkanten med ett forstoringsglas i, till hdger om det vita faltet. | lookup-boxen kan du valja
t ex foregaende vecka, féregdende ar, denna vecka, i ar, sla upp i kalender. Om du anvander
dig av sld upp i kalender, klicka pa den, hitta riktigt datum och bekrafta genom att klicka
pa den gréna "bocken”. Klicka sedan pa lookup-boxen till hger om det vita faltet under
texten Till: for att valja hur manga dagar rapporten ska innehalla.

3. Ange Avdelningsnummer. Valj om rapporten bara ska innehélla fakta fran en avdel-
ning eller om du vill ha flera avdelningar. Du kan antingen klicka pa det vita faltet under
texten Fran: och skriva in avdelningsnumret eller sd kan du anvdnda dig av lookup-boxen
till héger om det vita faltet. Da far du upp dina avdelningar och véljer avdelning genom att
dubbelklicka pd den avdelning du vill anvdanda. Klicka sedan pa lookup-boxen till hger om
det vita faltet under texten Till: for att vadlja hur ménga avdelningar du vill ha med.

4. Ange Separat eller Ackumulerat. Om du viljer flera avdelningar och vill se
forsaljningen per konto for varje avdelning skall du vélja Separat. Om du vill se forsaljnin-
gen per konto samlat for alla avdelningar véljer du Ackumulerat.

5. Ange Moms Specifikation. Vlj om du vill ha specificerad moms per konto i rap-
porten eller om du vill se ett totalbelopp for moms per konto.

6. Klicka sedan pa fliken Utskriftsformat.
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7. Valj typ av utskrift. Valj om du vill skriva till skrivare, Excel eller fil.

| detta exempel vélj skrivare och klicka sedan pa skriv-knappen nere till hdger.

Om du vill skriva ut rapporten till Excel, vdlj Excel och ga sedan vidare till punkt nr. 9.
(Du maste naturligtvis ha Excel installerat pa din dator!)

8. Skriv ut rapporten. Rapporten kommer forst att visas pa skarmen sa att du kan
forhandsgranska den. Du kan anvanda forstoringsglaset uppe till vanster for att gora
skarmbilden storre/mindre. Om du vill skriva ut rapporten pa papper, klicka pa skri-
varikonen langst upp till vanster. Klicka sedan pa Utskriftsknappen i det graa fonstret som
kommer upp pa skdarmen. Rapporten kommer da att skrivas ut pa din skrivare.
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9. Klicka pé fliken Exportalternativ. Valj vilka félt som ska bli exporterade till Excel
genom att klicka pa de vita falten till hdger om respektive rubrik. De rubriker du valjer
kommer att visas i det stora vita faltet till hdger. Om du vill andra pa ordningen pa rubrik-
erna, markerar du en rubrik och anvander pilarna precis under det vita faltet for att andra
pa ordningen.

Under texten Filtyp nere till hoger ar det viktigt att du ser till att Windows(ANSI) ar forvalt.
10. Klicka pé skriv-knappen.

11. Excel startas nu upp automatiskt och rapporten skrivs ut.

Alla rapporter fungerar pa samma satt i RMS4001. Man valjer vad man vill ha med i rap-
porten, vilken tidsperiod rapporten ska omfatta och hur man vill skriva ut den. Ta dig garna
tid att sitta och prova rapporterna for att se vilka just du tycker om!!
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1. Gé till Menyval. Vinsterklicka med musen p& Huvudmeny, ga ner till Resulta-
trapporter, gd med musen till hdger till Férsaljning, ga med musen till hdger och ner till
Menyval och vdnsterklicka pa den.
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2. Ange Datum. Vilj datum eller datumintervall fér den period du vill att rapporten

ska innehalla. Antingen kan du skriva in datumet sjalv genom att klicka pa det vita faltet
under texten Fran: eller sa kan du anvédnda dig av lookup-boxen. Lookup-boxen ar den gra
fyrkanten med ett forstoringsglas i, till hdger om det vita faltet. | lookup-boxen kan du valja
t.ex foregdende vecka, foregaende dr, denna vecka, i ar, sld upp i kalender.

3. Ange Avdelningar. Vilj om rapporten bara ska innehélla fakta frén en avdelning eller
om du vill ha flera avdelningar. Du kan antingen klicka pa det vita faltet under texten Fran:
och skriva in avdelningsnumret eller s kan du anvénda dig av lookup-boxen till héger om
det vita faltet. Da far du upp dina avdelningar och vdljer avdelning genom att dubbelklicka
pa den avdelning du vill anvanda. Klicka sedan pa lookup-boxen till hdger om det vita faltet
under texten Till: for att vadlja hur médnga avdelningar du vill ha med.

4. Ange separat eller ackumulerat. Vlj om du vill ha ett papper per avdelning eller ett
papper ackumulerat for alla avdelningar.

5. Ange Meny. Vilj vilka menyer som ska vara med i rapporten. Du kan antingen klicka
pa det vita faltet under texten Fran: och skriva in menynumret eller sd kan du anvdnda dig
av lookup-boxen till hoger om det vita faltet. Da far du upp dina menyer och valjer meny
genom att dubbelklicka pa den du vill anvanda. Klicka sedan pa lookup-boxen till hdger om
det vita faltet under texten Till: for att vadlja hur mdnga menyer du vill ha med.

Klicka sedan pa lookup-boxen till hdger om det vita faltet under texten Till: och ga nedat i




6. Ange Menyval. Vilj vilket menyvals-/plu-intervall du vill ha med i rapporten. Du
kan t.ex valja bara Stor Stark, bara Rodviner eller alla menyval/plu. | det har exemplet tar
vi med alla menyval/plu. Du kan antingen klicka pa det vita faltet under texten Fran: och
skriva in menyvals-/plunumret eller sa kan du anvanda dig av lookup-boxen till hger om
det vita faltet. Da far du upp din meny och viljer menyval/plu genom att dubbelklicka pa
det férsta menyvalet/plu:et.

Klicka sedan pa lookup-boxen till hdger om det vita faltet under texten Till: och ga nedat i
listan och hitta det sista menyvals-/plunumret och dubbelklicka pa det.

7. Klicka sedan pé fliken Sorterat pa.
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8. Ange Sorterat pa. Vilj hur du vill att rapporten ska vara sorterad, genom att klicka p&
det alternativ du vill ha.

9. Ange Sorterade pa. (Anvinds bast om du véljer Antal Salda pa punkt nr.7!) Vilj om
rapporten ska vara Stigande eller Fallande. Om du vill att rapporten forst ska visa det som
saljer samst valjer du Stigande. Om du vill att rapporten forst ska visa det som séljer bast
vdljer du Fallande.

10. Vilj Utskrift Till. Valj om du vill skriva ut rapporten till skrivare, Excel eller fil,
genom att valja bland dessa tre val. Om du vill skriva ut till Excel hoppa ner till punkt nr.13

11. Klicka pa skriv-knappen.
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12. Skriv ut rapporten. Rapporten kommer forst att visas pa skarmen s att du kan
forhandsgranska den. Du kan anvanda forstoringsglaset uppe till vanster for att gora
skarmbilden storre/mindre. Om du vill skriva ut rapporten pa papper, klicka pa skri-
varikonen langst upp till vanster. Klicka sedan pa Utskrifts-knappen i det gra fonstret som
kommer upp pa skdarmen. Rapporten kommer da att skrivas ut pa din skrivare.
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13. Utskrift till Excel. Vilj Excel i utskriftsformat.

14. Klicka pé fliken Exportalternativ. Valj vilka falt som ska bli exporterade till Excel
genom att klicka pa de vita falten till hdger om respektive rubrik. De rubriker du valjer
kommer att visas i det stora vita faltet till hdger. Om du vill andra ordningen pa rubrikerna
markerar du en rubrik och anvander pilarna precis under det vita faltet for att andra ord-
ningen.

15. Klicka pé Skriv-knappen.

16. Excel startas nu upp automatiskt och rapporten skrivs ut.

Alla rapporter fungerar pd samma satt i RMS4001. Man valjer vad man vill ha med i rap-
porten, vilken tidsperiod rapporten ska innefatta och hur man vill skriva ut den. Ta dig
gadrna tid att sitta och prova rapporterna for att se vilka som just du tycker om!!
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1. Gé till Se pad Gamla Notor. Vinsterklicka pd Huvudmeny, g ner med musen till
Resultatrapporter, ga till hdger med musen och ner till Andra Rapporter, ga till hoger med
musen och ner till Se pd Gamla Notor och vansterklicka pa den.
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2. Ange POS Fors. Datum. Skriv in det datum du vill se p&, genom att klicka pa det
vita faltet till hdger om texten POS Fors. Datum: och skriv in datumet eller anvand den graa
lookup-boxen till hoger om det vita faltet. Vansterklicka pa den och anvand kalendern for
att hitta ratt datum och klicka sedan pa den gréna "bocken”.

3. Ange Maskinnummer. Vansterklicka pa pilen till héger om texten Maskinnummer
och valj maskinnumret. Maskinnumret skall vara fér POS-maskinen och dr nastan alltid
maskin nummer 1.

4. Ange Serienummer. Serienumret anger hur mdnga génger du hade startat POS for
den dagen. Har man startat en gang ar serienumret 1, har man startat tva ganger ar seri-
enumret 2 osv. Vansterklicka pa pilen till hdger om texten Serienummer och valj riktigt
serienummer.

5. Ange Notanummer. Om du vet notanumret vénsterklickar du pa det gr3 filtet till
héger om texten Notanummer: och skriver in notanumret. Om du inte vet sa vansterklickar
du pa pilen till hoger om texten Notanummer: och letar upp en nota och klickar pa den.

Om du inte far upp ratt nota pa skarmen kan du anvdnda dig av pilarna langst ner till van-
ster for att bladdra framat eller bakat bland den dagens notor.




‘& Frhandsgranska rapporten

alm &m 4x| i I e S 2

Notakopia

WS Scardinavia Bordsnummer 1

Uheaundavédgsn 1728 Magkin / Ssnenummer : b

188 87 Sromma Avdsining 1 ==5WS Reztaurang ==
RRCEL 1 TRUKKGRUPP

Datum 200€-08-21 Anzfdld 111 EMS

Fakzura Mr L Maota Nr: i

[Bestti Ueny Menyva  Beskrivni Antal Sdkda Toialbelosp |
10:53 1 100 =" NOT HUNGRY = 1 8a.00
&3.00

|TYD ar Betaleatt Urderiyp Tiozbelopp lotabeopp |
1 KONTANT 1] 82.00

Belepa Srutio Mom=beioep Belnpg Hetto
55,00 13.50 54.40
BE.00 13.80 44

[Zooma  [100%)

Nar du har hittat ratt nota och vill skriva ut den, gor du foljande;

Se till att den nota du vill skriva ut dr den nota du har pa skarmen.

6. Klicka pd Skriv-knappen. Systemet féreslar den nota du hade pé skdrmen innan du
tryckte pa skriv-knappen. Vansterklicka sedan pa skriv-knappen i det har fonstret.

7. Skriv ut notan. Notan kommer férst upp pa skdrmen sé att du kan forhandsgran-
ska den. Vansterklicka sedan pa skrivarikonen langst upp till vanster och klicka sedan pa
Utskrifts-knappen i det lilla gra fonstret som kommer upp pa skarmen. Notan kommer nu
att skrivas ut pa din skrivare.
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1. Gé till Kunddata Logg. Vinsterklicka med musen p& Huvudmeny, ga ner till Resul-
tatrapporter, gd med musen ner till Betalningar, gd med musen till hdger och ner till Kund-
data Logg och vansterklicka dar.
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2. Ange Datum. Vilj datum eller datumintervall fér den period du vill att rapporten ska
innehalla. Antingen kan du skriva in datumet sjdlv genom att klicka pa det vita faltet under
texten Fran: eller sa kan du anvanda dig av lookup-boxen. Lookup-boxen ar den gra fyr-
kanten med ett forstoringsglas i, till hdger om det vita faltet. Om du t.ex. vill ta en manad-
savstamning for dina kort, klicka pa boxen och vélj Denna Mdnad. Da blir datumintervallet
automatiskt installt sa att rapporten innehaller denna manad.

3. Ange fréan vilket Foretagsnummer. Antingen kan du skriva in foretagsnumret sjélv
genom att klicka pa det vita faltet under texten Fran: eller sé kan du anvanda dig av look-
up-boxen. Lookup-boxen ar den gra fyrkanten med ett forstoringsglas i, till hger om det
vita féltet. Alla dina foretag visas da pa skarmen, sok upp det féretagsnummer som du vill

att rapporten ska boérja med. Markera det foretaget genom att vansterklicka pa det en gang,
klicka sedan pa OK.

4. Ange till vilket Foretagsnummer. Antingen kan du skriva in féretagsnumret sjalv
genom att klicka pa det vita faltet under texten Till: eller sa kan du anvanda dig av lookup-
boxen. Lookup-boxen dr den gra fyrkanten med ett forstoringsglas i, till hoger om det vita
faltet. Alla dina foretag visas da pa skarmen, sék upp det féretagsnummer som du vill att
rapporten ska sluta med. Markera det foretaget genom att vansterklicka pa det en gang,
klicka sedan pa OK.




5. Ange fran vilket Kundnummer. Antingen kan du skriva in kundnumret sjélv ge-
nom att klicka pa det vita faltet under texten Fran: eller sa kan du anvanda dig av lookup-
boxen. Lookup-boxen ar den gra fyrkanten med ett forstoringsglas i, till hoger om det vita
faltet. Alla dina kunder visas da pa skarmen, sok upp det kundnummer som du vill att
rapporten ska boérja med. Markera kunden genom att véansterklicka pa den en gang, klicka
sedan pa OK.

6. Ange till vilket Kundnummer. Antingen kan du skriva in kundnumret sjilv genom
att klicka pa det vita faltet under texten Till: eller sa kan du anvanda dig av lookup-boxen.
Lookup-boxen &r den gra fyrkanten med ett forstoringsglas i, till hoger om det vita faltet.
Alla dina kunder visas da pa skdarmen, sok upp det kundnummer som du vill att rapporten
ska sluta med. Markera kunden genom att vansterklicka pa den en gang, klicka sedan pa

OK.

7. Klicka pa Skriv. En forhandsgranskning visas pa skdrmen.
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