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Programa de Subvenciones Globales, 

Instrucciones para los Solicitantes  

Este documento fue desarrollado para brindarles a los posibles solicitantes una guía paso a paso sobre 
cómo presentar una solicitud ante el Programa de Subvenciones Globales (Global Grants Progam - 
GGP).  
 
El GGP utiliza Fluxx —una plataforma basada en la nube— para presentar y administrar las solicitudes. 
En esta plataforma se maneja el proceso de solicitud en dos pasos. El proceso se inicia con la 
presentación de una Idea de Proyecto y, para los solicitantes invitados, la presentación de una 
Solicitud. Aunque las plantillas de Idea de Proyecto y de Solicitud se pueden descargar de sus 
respectivos enlaces, únicamente aquellas solicitudes que se reciban por medio de Fluxx se 
considerarán para financiación.  
 
Enlaces directos a las secciones resaltadas en este documento:  
 

• Cómo registrar y crear una cuenta de Fluxx   

• Instrucciones para presentar una idea de proyecto  

• Instrucciones para presentar una solicitud   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://d4hglobalgrantsprogram.fluxx.io/user_sessions/new
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Instrucciones para crear una cuenta de Fluxx  

Paso 1: Pulse acá  para visitar la página en red de Fluxx. Le recomendamos ponerle un 
marcador a esta página en su navegador para acceder a ella más fácilmente, ya que a lo 
largo del proceso de solicitud tendrá que acceder al portal. En la página de bienvenida al 
portal, pulse en CREATE ACCOUNT (CREAR CUENTA). 

 

 

 

Paso 2: Diligencie la información de su organización. 
 

https://d4hglobalgrantsprogram.fluxx.io/user_sessions/new
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Luego pulse en SUBMIT REQUEST (PRESENTAR SOLICITUD). 
 

 

 

Se desplegará la pantalla que ve a continuación. Proceda al paso 3. 
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Paso 3: Revise su correo en busca del enlace de verificación de su cuenta. Pulse en el enlace.  

 

 

 

Al pulsar en el enlace, se desplegará la pantalla que ve a continuación.  
 
Paso 4: Cree la clave de su cuenta y luego pulse en SET PASSWORD AND LOG IN 
(ESTABLECER CONTRASEÑA E INGRESAR). 
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Instrucciones para presentar una idea de proyecto 

Paso 1: Desde el portal del adjudicatario, pulse en APPLY FOR FUNDING (SOLICITUD DE 
FINANCIACIÓN) en el panel izquierdo. 

 

 

Luego pulse en SUBMIT A PROJECT IDEA (PRESENTAR UNA IDEA DE PROYECTO). 
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Paso 2: Empiece por diligenciar la información de la organización. Ver la imagen a continuación. 
 

Nota: en contacto primario y firmante primario puede ingresar su nombre. Si su solicitud 

resulta en que se le otorgue una subvención, actualizaremos en el sistema la información del 

firmante. Adicionalmente, si ya ha identificado un agente fiscal, seleccione yes (sí) en el menú 

desplegable. De lo contrario, seleccione no. Si selecciona yes (sí), aparecerá un recuadro de 

texto en el que usted ingresará los detalles del agente fiscal.  

Paso 3: Baje por la página para completar el Eligibility Quiz (el test de elegibilidad). Una vez que 

haya respondido las preguntas del test de elegibilidad, pulse en SAVE (GUARDAR). 
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Nota: sus respuestas al test de elegibilidad determinarán si usted puede proceder con el 

formato de Idea de Proyecto. Si se determina que usted es elegible para continuar la solicitud, 

el formato de idea de proyecto se cargará en la página. Si se determina que usted no es 

elegible para la solicitud, la idea de proyecto no se cargará en la página. En cambio, aparecerá 

una notificación de inelegibilidad. El paso 4 presupone que usted ha superado la 

determinación de elegibilidad. 

Paso 4: Empiece a diligenciar el formato de idea de proyecto.  

 

 

Paso 5: Una vez haya diligenciado el formato de idea de proyecto, pulse en SAVE and 

CLOSE (GUARDAR y CERRAR) en la parte inferior derecha de la página. 
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Luego pulse en SUBMIT (PRESENTAR) en la esquina inferior derecha de la página que sigue. 
 

 

 

En la pantalla aparecerá una notificación que le pide confirmar su solicitud. Pulse OK. 
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Su idea de proyecto ha sido presentada. 
 

 

 

 

Puede acceder a su solicitud revisando el panel izquierdo de la pantalla, representada en la 

imagen que ve a continuación, y pulsando en SUBMITTED REQUESTS (SOLICITUDES 

PRESENTADAS). Una vez entregada, ya no podrá editar su idea de proyecto. 
 

 

 

 
Paso 6: Ahora que ya ha presentado su Idea de Proyecto, monitoree su correo, incluida su 

carpeta de correo no deseado, en busca de una notificación de actualización por parte del 

Equipo de Subvenciones Globales. Las notificaciones provendrán de esta dirección: do-not-

reply.grants07-us-east-1@fluxx.io. Las solicitudes de Idea de Proyecto presentadas se revisan 

conforme van llegando. Si su Idea de Proyecto cumple con los requisitos de nuestro programa, 
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recibirá una notificación por correo electrónico invitándolo a presentar una Solicitud.  
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Instrucciones para presentar una solicitud 

Paso 1: Ingrese a su cuenta de Fluxx: 
 

 

 

Una vez haya ingresado a su cuenta, será redirigido al portal del adjudicatario (ver imagen a 
continuación). 

Paso 2: En el lado izquierdo de la pantalla, baje hasta la sección llamada REQUESTS 

(SOLICITUDES) y pulse sobre SUBMITTED REQUESTS (SOLICITUDES PRESENTADAS). 
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Cuando pulse sobre Submitted Requests (Solicitudes Presentadas), las solicitudes de su idea de 

proyecto aparecerán en su fila (ver imagen debajo del paso 3). 

Paso 3: Pulse sobre la presentación de la idea de proyecto y baje hasta la parte inferior del 

formato para ver la sección denominada Applicant Feedback and Response 

(Retroalimentación para el Solicitante y Respuesta). En esta sección podrá ver 

retroalimentación sobre su presentación de Idea de Proyecto. Es importante que cuando 

desarrolle su Solicitud tome nota de la retroalimentación y la incorpore. 

 

 

 

Paso 4: Pulse en la presentación de Idea de Proyecto y el formato aparecerá a la derecha de 

la pantalla. Pulse el botón EDIT (EDITAR) en la esquina superior derecha de la pantalla. El 

formato de solicitud se cargará en la pantalla. 

Nota: Si ha presentado más de una Idea de Proyecto, y cada una de ellas recibió una invitación 

a hacer la solicitud completa, deberá repetir los pasos 4 y 5 para cada una de ellas. 
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Paso 5: Baje por la página del formato hasta que vea el encabezado de la sección titulado 

Application Form (Formato de Solicitud). Diligencie las preguntas de este formulario para 

presentar su solicitud.  
 

 

 

Nota: en el formato de solicitud existe una sección titulada Additional Documents 

(Documentos Adicionales) en la que se le requiere cargar documentos del proyecto y, de 

ser necesario, documentos de la organización. Para poder ser considerado para 

financiación, junto con su solicitud debe cargar un presupuesto para el plan de trabajo. Ver 

las instrucciones a continuación. 
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Para los documentos de proyecto, usted debe descargar, completar y cargar un plan de 

trabajo para el proyecto que incluye un presupuesto y un plan de implementación. También 

deberá descargar, completar y cargar un cuestionario relacionado con el agente fiscal. Las 

plantillas están enlazadas en la imagen a continuación en fuente azul. Una vez las haya 

descargado y completado, pulse sobre el + verde en la esquina superior derecha del 

recuadro para cargarlas. 

 

 

Para el caso de los documentos de una organización, podrá cargar documentos adicionales que 
su organización requiera para recibir fondos de subvenciones (por ejemplo, carta(s) de respaldo, 
acuerdos de colaboración, MOUs - Memorandums of Understanding-, etcétera). Para cargar 

estos documentos, pulse en el + verde en la parte superior derecha del recuadro. 
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Paso 6: Una vez que haya diligenciado el formato de solicitud, pulse en SAVE and CLOSE 

(GUARDAR y CERRAR), en la esquina inferior derecha de la página. 
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Luego pulse SUBMIT (PRESENTAR) en la esquina inferior derecha de la página que ve a 
continuación. 

 

 

Aparecerá la imagen a continuación. Pulse OK. 
 

 

 
Paso 7: Ahora que ya ha presentado su Solicitud, monitoree su correo, incluida su carpeta de 

correo no deseado, para encontrar la actualización sobre la decisión de financiamiento. La 

notificación le llegará de la siguiente dirección de correo electrónico: do-not-reply.grants07-us-

east-1@fluxx.io. Las Solicitudes presentadas se revisan en un lapso de tiempo de entre 3-6 

semanas. Si su Solicitud avanza, recibirá una notificación por correo electrónico de parte del 

correo XX detallando los pasos a seguir. ¡Gracias por presentarnos su solicitud y buena suerte! 
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