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Instructions à destination des candidats au Programme 

mondial de subventions (GGP)  

Ce document a été rédigé pour fournir aux candidats une description étape par étape de la procédure de 
candidature au Programme mondial de subventions (GGP).  
 
Le GGP utilise Fluxx, une plateforme de gestion et de demande de subvention basée sur le cloud, pour 
gérer sa procédure de candidature. Cette procédure s’articule en deux étapes, avec d’abord la 
soumission d'une Idée de projet, puis pour les candidats qui sont invités à le faire, la soumission d’une 
Candidature complète. Les formulaires d’Idée de projet et de Candidature sont disponibles via des liens 
pour être téléchargés, mais seules les candidatures reçues via Fluxx seront prises en compte pour la 
demande de financement.  
 
Liens directs vers les différentes étapes décrites dans ce document :  
 

• Comment s’enregistrer et créer un compte Fluxx  

• Instructions pour soumettre une Idée de projet 

• Instructions pour soumettre votre candidature  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://d4hglobalgrantsprogram.fluxx.io/user_sessions/new
https://vital.box.com/s/x6zpe75sweazdf67pedc4ws0ruja1b0k
https://vital.box.com/s/hvoycvx5t39jyysueotfs22pkwvwcah5
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Instructions pour créer un compte Fluxx  

1re étape : Cliquez ici pour aller sur le site de Fluxx. Nous vous recommandons d’enregistrer 
cette page dans vos Favoris sur votre navigateur pour que cela soit plus facile pour vous d’y 
accéder, car vous aurez besoin d’accéder au portail tout au long de la procédure de 
candidature. Sur la page d’accueil du portail, cliquez sur CRÉER UN COMPTE. 

 

 

 

2e étape : Complétez le formulaire avec les informations de votre organisation. 
 

 

https://d4hglobalgrantsprogram.fluxx.io/user_sessions/new
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Puis cliquez sur SOUMETTRE LA DEMANDE. 
 

 

 

La page ci-dessous va apparaître. Passez à l’étape 3. 
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3e étape : Vérifiez dans votre boîte de réception si vous avez reçu le lien de vérification de votre 
adresse e-mail. Cliquez sur le lien. 

 

 

 

Lorsque vous aurez cliqué sur le lien, la page ci-dessous va apparaître.  
 
4e étape : Créez le mot de passe de votre compte puis cliquez sur DÉFINIR VOTRE MOT DE 
PASSE et sur SE CONNECTER. 
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Instructions pour soumettre une Idée de projet 

1re étape : Sur le portail des bénéficiaires de subventions, cliquez sur DEMANDER UN 
FINANCEMENT dans le menu de gauche. 

 

 

Cliquez ensuite sur SOUMETTRE UNE IDÉE DE PROJET. 
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2e étape : Commencez par compléter le formulaire avec les informations de votre organisation. 
Voir la capture d’écran ci-dessous. 

 

Remarque : dans les cases Contact principal et Signataire principal, vous pouvez mettre votre 

nom. Nous mettrons à jour les informations concernant les signataires si votre candidature 

débouche sur l’attribution d'une subvention. Par ailleurs, si vous avez déjà identifié un agent 

fiscal, sélectionnez oui dans le menu déroulant. Sinon, sélectionnez non. Si vous avez 

sélectionné oui, une zone de saisie apparaîtra pour que vous y entriez les informations de 

l’agent fiscal. 

3e étape : Parcourez la page et complétez le Questionnaire d’éligibilité. Une fois que vous aurez 

répondu aux questions du Questionnaire d’éligibilité, cliquez sur ENREGISTRER; 
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Remarque : vos réponses au Questionnaire d’éligibilité permettront de déterminer si vous 

pouvez poursuivre votre démarche et compléter le formulaire d’Idée de projet. Si vous êtes 

considéré comme éligible, le formulaire d’Idée de projet s’affichera. Si vous n’êtes pas 

considéré comme éligible, le formulaire d’Idée de projet ne s’affichera pas. C’est une 

notification d’inéligibilité qui s’affichera. Les instructions concernant l’étape 4 partent du 

principe que vous avez été considéré comme éligible. 

4e étape : Remplissez le formulaire d’Idée de projet. 
 

 

 

5e étape : Une fois que vous avez rempli le formulaire d’Idée de projet, cliquez sur 

ENREGISTRER et FERMER dans le coin à droite. 
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Puis cliquez sur SOUMETTRE dans le coin à droite de la page suivante.  
 

 

 

Une fenêtre pop-up apparaîtra à l’écran pour vous demander de confirmer votre candidature. 
Cliquez sur OK.  
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Votre idée de projet a été soumise.  
 

 

 

Vous pouvez accéder à votre proposition en parcourant le menu à gauche de l’écran sur la 

capture d’écran ci-dessous et en cliquant sur DEMANDES SOUMISES. Une fois votre Idée de 

projet soumise, vous ne pouvez plus la modifier. 
 

 

 

6e étape : Maintenant que vous avez soumis votre Idée de projet, surveillez régulièrement votre 

boîte mail, y compris les spams, pour vérifier si vous avez reçu une notification de mise à jour de 

votre candidature de la part du Programme mondial de subventions. Les notifications du GGP 

seront envoyées depuis l’adresse suivante : do-not-reply.grants07-us-east-1@fluxx.io. Les Idées 

de projet sont examinées au fur et à mesure de leur réception. Si votre Idée de projet remplit les 

conditions du programme, vous recevrez une notification par mail vous invitant à soumettre une 

candidature complète.  
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Instructions pour soumettre votre candidature 

1re étape : Connectez-vous à votre compte Fluxx. 
 

 

 

Une fois connecté à votre compte, vous serez renvoyé vers le portail des bénéficiaires de 
subventions (voir la capture d’écran ci-dessous). 

2e étape : Sur la gauche de votre écran, descendez jusqu'à la section intitulée DEMANDES et 

cliquez sur DEMANDES SOUMISES. 
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Lorsque vous cliquez sur Demandes soumises, votre ou vos Idées de projet apparaissent dans 

votre file d'attente (voir l'image ci-dessous à l'étape 3). 

3e étape : Cliquez sur votre Idée de projet et descendez jusqu’en bas du formulaire pour 

atteindre la partie intitulée Commentaires et Réponse. Dans cette partie, vous pourrez lire 

les commentaires de l’équipe du Programme sur votre Idée de projet. Il est important que 

vous preniez en compte et que vous intégriez ces commentaires dans l’élaboration de votre 

Candidature. 

 

 

4e étape : Cliquez sur votre Idée de projet et le formulaire apparaîtra à droite de votre écran. 

Cliquez sur MODIFIER en haut à droite de l’écran. Le formulaire de candidature s’affichera à 

l’écran. 

Remarque : Si vous avez soumis plusieurs Idées de projet, et que chaque idée a été validée 

pour une candidature complète, vous devrez refaire les étapes 4 et 5 pour chacune d’entre 

elles. 
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5e étape : Parcourez le formulaire jusqu’à atteindre la partie intitulée Formulaire de 

candidature. Répondez aux questions de ce formulaire pour soumettre votre candidature. 
 

 

 

Remarque : vous trouverez dans le formulaire de candidature une partie intitulée 

Documents complémentaires dans laquelle il vous est demandé de mettre en ligne les 

documents de votre projet et, le cas échéant, les documents de votre organisation. Vous 

devez télécharger un budget et un plan de travail pour que votre demande de financement 

soit prise en compte. Voir les instructions ci-dessous. 
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Concernant les documents du projet, vous devez télécharger, compléter et mettre en ligne 

un plan de travail qui inclut un budget et un plan de mise en œuvre. Vous devez aussi 

télécharger, compléter et mettre en ligne un questionnaire portant sur votre agent fiscal. 

Les modèles sont disponibles via les liens en bleu que vous pouvez voir sur la capture 

d’écran ci-dessous. Une fois que vous avez téléchargé et complété ces documents, cliquez 

sur la croix verte + dans le coin à droite de la case pour les mettre en ligne. 

 

 

Concernant les documents de votre organisation, vous pourrez mettre en ligne tous les 

documents supplémentaires dont votre organisation a besoin pour pouvoir recevoir une 

subvention (par ex. des lettres de soutien, un accord de collaboration, un protocole d’accord 

(MOU), etc.). Pour mettre en ligne ces documents, cliquez sur la croix verte + dans le coin à 

droite de la case. 
 

 

 

6e étape : Une fois que vous avez rempli le formulaire de candidature, cliquez sur 

ENREGISTRER et FERMER dans le coin à droite. 
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Puis cliquez sur SOUMETTRE dans le coin à droite de la page suivante. 

 

 

La fenêtre ci-dessous s’affichera. Cliquez sur OK. 
 

 

 
7e étape : Maintenant que vous avez soumis votre Candidature, surveillez régulièrement votre 

boîte mail, y compris les spams, pour vérifier si vous avez reçu une réponse à votre demande 

de financement. La réponse vous sera envoyée depuis l’adresse suivante : do-not-

reply.grants07-us-east-1@fluxx.io. Les dossiers de candidature sont examinés dans un délai 

de 3 à 6 semaines. Si votre candidature est retenue, vous recevrez un e-mail de la part de XX 

vous indiquant quelles sont les étapes suivantes. Merci pour votre candidature et bonne 

chance ! 


