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APRESENTACAO

Este manual visa consolidar e apresentar as normas técnicas para docentes
e discentes do Centro Universitario Academia na execucdo de seus trabalhos

académicos de graduacao e pos graduacao.

As normas da ABNT visam determinar um padrdo nos trabalhos, facilitando a
avaliacdo em um mesmo parametro. As principais normas da ABNT que tratam dos
trabalhos académicos que foram aqui utilizadas, sdo: NBR 14724, de 2011, que
especifica os principios gerais para a elaboracdo e formatacdo dos trabalhos
académicos e sua divisdo em partes pré-textuais, textuais e pos-textuais; a NBR
10520, de 2002, que regulamenta a apresentacao das citacdes quanto a sua forma; a
NBR 6023, de 2002, que trata da indicacao das referéncias utilizadas no trabalho e a
NBR 6024, de 2003, que apresenta o sistema de numeracao progressiva das secoes
de um documento escrito. Essas quatro NBRs da ABNT e mais algumas sobre os
trabalhos académicos seréo utilizadas neste manual apenas em seus aspectos mais
relevantes e podem ser encontradas na integra na internet, em sites universitarios e

na biblioteca da instituic&o.

Baseado nestas normas, este manual apresenta uma formatacao
padronizada, que devera ser seguida por todos os cursos, a fim de se evitar
discrepancias. Espera-se que este trabalho possa ser aperfeicoado e atenda por ora

0S objetivos propostos.

Este manual é dividido em quatro partes principais. Na primeira parte sao
apresentados os Procedimentos para Trabalhos de Conclusdo de Cursos de
Graduacao do UniAcademia, posteriormente é apresentado o Projeto de Trabalho de
Conclusédo de Curso (TCC), e a terceira parte faz-se uma sintese das principais
normas da ABNT para a producdo de artigos cientificos e demais trabalhos
académicos de padrao cientifico e a quarta parte € subdividida em duas secdes: na
primeira, sdo apresentadas as normas para formatacao de trabalhos cientificos e, na
segunda, sdo apresentadas normas de citacfes e referéncias bibliograficas. Sao

apresentados todos os apéndices ao final do documento.
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Todos os alunos e professores do UniAcademia, para a confeccdo de
Trabalhos Cientificos, Trabalhos de Conclusdo de Curso e/ou Dissertacdo, devem
seguir as orientacdes apresentadas neste manual. A presente edicdo esta revista e

ampliada.
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1 PROCEDIMENTOS PARA TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSOS DE
GRADUACAO DO UNIACADEMIA

1.1 O QUE E UM TCC?

E um trabalho académico elaborado pelo aluno no momento de finalizagdo de
seu curso de graduacdo e um de seus objetivos é proporcionar a articulacdo dos
conhecimentos adquiridos a partir desta construcao académica. O TCC devera seguir
obrigatoriamente as Linhas de Pesquisa (APENDICE A) definidas pelo colegiado de

Seu Ccurso e a sua apresentacao € um requisito parcial para a certificagédo de graduacéo

do aluno.

1.2 MODELOS DE TCC NO UNIACADEMIA

O colegiado de cada curso do UniAcademia define os modelos de TCC.
Partindo desse pré-requisito, 0S mesmos podem ser:
e Artigo cientifico (NBR 6022:03);

e Trabalho académico na forma de Monografia (NBR 14724:11);

e Desenvolvimento de Sistema de Informacéo;

e Trabalho pratico (por exemplo: Projeto Arquitetdnico e Urbanistico);

¢ Relatorio de estagio (NBR 10719:11);

e QOutros

1.3 PROCEDIMENTOS A SEREM SEGUIDOS POR: ALUNOS, ORIENTADORES E
COORIENTADORES, SUPERVISORES DE TCC E COORDENADORES DE
CURSO
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Os procedimentos, a estrutura e as normas aqui designados tém a finalidade
de facilitar o trabalho dos que estdo envolvidos no processo dos TCC de Graduacao

do UniAcademia.
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1.3.1 Procedimentos a serem seguidos pelos alunos:

e Escolher o tema de acordo com as Linhas de Pesquisa do Curso
(APENDICE A);

e Apresentar o tema para o professor/orientador escolhido, para a verificacao
da viabilidade da pesquisa;

e Desenvolver projeto de TCC assinando juntamente com o Prof. Orientador e
com o Supervisor de TCC do Curso o termo de compromisso;

e Cumprir 0s prazos previstos no cronograma elaborado pelos Supervisores
de TCC no inicio de cada semestre;
e Elaborar o trabalho académico de acordo com as normas do UniAcademia;

e Preencher e entregar para o Orientador, no final do processo, a Declaragéo
de Plagio (APENDICE B);

e Entregar ao seu Orientador uma cOpia digital de seu TCC, com a devida
identificac&o, no final do processo da defesa.

OBSERVACOES:

e ApOs a defesa, em comum acordo com o Orientador, o aluno devera acatar
as solicitacdes apontadas pela banca. CASO NAO SEJAM REALIZADAS
AS CORREC()ES INDICADAS PELO ORIENTADOR, O TRABALHO NAO
SERA ACEITO COMO REQUISITO PARA APROVACAO FINAL NA
DISCIPLINA. Apos as correcOes, fazer a copia digital e entrega-la ao

Orientador para a conclusao do processo de defesa;

e Se 0 aluno néo entregar a copia digital corrigida ao Orientador ele ficara com
TCC incompleto e, consequentemente, seus documentos ficaréao retidos pela
Secretaria Académica.

e Para que os TCCs sejam publicados no Repositério Institucional ou Caderno
Eletrénico de Cursos, o aluno devera, ap0s a defesa do TCC, acatar as
solicitacdes feitas pela banca e corrigi-lo; apresentando as devidas
correcdes ao Orientador, que assinara a Folha de Aprovacao do TCC
(APENDICE C).
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Para publicagdo, enviar a Biblioteca (e-mail biblioteca@cesjf.br) o TCC final
em arquivos de texto editaveis (exemplo: .doc — versao até 97) para ser
conferido e finalizado, cuja exigéncia implica a confec¢cdo da ficha
catalografica (em até 15 dias Uteis apos entrega de todos os documentos);
uma cépia da Ata de Defesa (APENDICE D); uma cépia da Declaracdo de
Finalizacdo e Entrega de TCC (APENDICE C), assinada pelo Orientador e o
Termo de Autorizacdo de Reproducdo (APENDICE E). CASO NAO SEJAM
ACATADAS AS ORIENTAQ()ES INDICADAS NO MANUAL DE NORMAS
DO UNIACADEMIA, RELATIVAS AS NORMAS TECNICAS, O TRABALHO
NAO SERA LIBERADO PARA PUBLICACAO.

Todos os trabalhos serdo alocados no repositorio eletrénico institucional de
TCCs (Caderno de Curso) e o(a) Aluno(a) podera, se desejar, entregar uma
copia impressa em capa dura, para consulta na Biblioteca, obedecendo os
critérios estabelecidos para cada curso.

1.3.2 Procedimentos a serem seguidos pelo Professor Orientador

O Professor Orientador deve ser integrante do Corpo Docente do CES e ter
o titulo minimo de Especialista;

O Professor Coorientador, quando externo, deve ter o titulo minimo de
Mestre;

Agendar cinco (5) reunides com seu Orientando, realizando os registros dos
encontros programados, realizados ou ndo, na Ficha de Acompanhamento de
Orientacdes (APENDICE F);

Orientar o(a) Aluno(a) guanto ao tema escolhido, normas técnicas vigentes
(ABNT), lingua portuguesa e formatacao padronizada pelo UniAcademia;

Frequentar as reunides convocadas pelo Supervisor de TCC;

Atender aos orientandos nos horarios previamente fixados;

Apresentar Ficha de Acompanhamento de Orientacdes (APENDICE F) e
encaminha-la ao Coordenador de Curso;

Pedir para que o Orientando(a) apresente relatos parciais do seu trabalho
para que possa ser avaliado/acompanhado;

10
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e Participar da Banca Examinadora, seguir procedimento de avaliacdo
determinado pelo colegiado do Curso, preencher e assinar a Ata de Defesa
(APENDICE D) e encaminhéa-la ao Supervisor de TCC juntamente com a
Declaracéo de Finalizacio e Entrega de TCC (APENDICE C) assinada e copia

digital do TCC devidamente identificada, podendo ser esta enviada por e-mail;

¢ Constituir as Bancas Examinadoras com membros que tenham, no minimo, o
titulo de Especialista e estabelecer as datas e horarios de inicio e término dos
trabalhos. Recomenda-se que haja uma diversidade de membros nas bancas,
de acordo com os temas trabalhados, para que haja uma avaliagdo ampla do
TCC;

e Conferir se o(a) Aluno(a) realizou as corre¢des solicitadas pela Banca e s6

entdo liberar o(a) mesmo(a) para os procedimentos junto a Biblioteca.

e Emitir Declaracdo para os Participantes da Banca (APENDICE );

1.3.3 Procedimentos a serem seguidos pelo Supervisor de TCC

e Participar das reunifdes periddicas com o Coordenador de Pesquisa, quando

convocados;

e Atender e acompanhar orientadores e alunos em processo de elaboracéao de
TCC. Néo é atribuicdo do Supervisor ler/corrigir os TCCs, mas dar suporte
metodoldgico e esclarecer duvidas diretas, valendo-se do horario de aula

destinado para essa fungéo;

e Convocar, sempre que necessario, reunides com os Professores

Orientadores;

¢ Indicar Professor Orientador para o aluno que estiver sem orientacao;
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e Elaborar cronograma de atividades, durante o periodo de elaboracéo do

trabalho, conforme calendario académico;

¢ Validar modelo de TCC escolhido pelo aluno dentro das possibilidades e

linhas de pesquisa estabelecidas por seu curso;

e ApoOs as defesas, recolher dos professores Orientadores e enviar a
Secretaria Académica: a Declaracéo de Plagio (APENDICE B), a Declaracéo

11
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de Finalizacdo e Entrega de TCC (APENDICE C), a Ata da Defesa
(APENDICE D), e o Termo de Autorizacdo de Reproducdo do TCC
(APENDICE F), além de realizar a liberacio da turma via Portal Académico;

e Agendar e publicar a data das defesas com, pelo menos, 5 (cinco) dias de

antecedéncia;

e Enviar para o Coordenador de Curso todas as copias digitais recebidas dos
orientadores para que o0s TCCs sejam arquivados e/ou publicados

digitalmente no repositorio institucional (Caderno do Curso).

1.3.4 Procedimentos a serem seguidos pelo Coordenador de Curso:

e Enviar para o Centro de Pesquisa do UniAcademia, no inicio do semestre, 0s
nomes dos Supervisores de TCC, e para a Secretaria Académica a lista dos
alunos graduandos que desenvolverdo TCC e seus respectivos orientadores;

e Enviar a carga horaria de seus professores orientadores e membros da banca
para o Departamento de Pessoal, no final do processo, objetivando o

recebimento dos honorarios;

¢ Em cada semestre, apés o periodo de defesa, o Coordenador de Curso devera
receber dos Supervisores de TCC, todos os trabalhos em meio digital,
providenciar a gravagdo dos mesmos em meio digital consolidados e
encaminha-los para arquivo na Biblioteca, cumprindo assim as
determinacdes institucionais para comprovagdo em ocasido de avaliacdo do

curso pelo MEC;

e Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas

necessarias ao efetivo cumprimento das func¢des do Professor Orientador;

¢ Definir, junto ao NDE e colegiado do Curso, os critérios de avaliacdo e
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pontuacao do TCC.
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1.3.5 Banca Examinadora:

e O TCC é defendido pelo(a) Aluno(a) perante Banca Examinadora composta

pelo Professor Orientador e por outros 2 (dois) examinadores;

12
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e O tempo total de apresentacéo é de, no maximo, 30 (trinta) minutos, podendo
cada colegiado definir tempo menor, com mais 30 (trinta) minutos para as

arguicoes;

e Todos os professores do Curso podem ser convocados para participar das
bancas examinadoras em suas respectivas areas de atuacdo, mediante

indicacdo do Orientador e/ou Supervisor de TCC,;

e Cada membro da Banca, que devera ter, pelo menos, o titulo de Especialista,
receber o trabalho impresso ou por meio digital, 10 (dez) dias corridos antes
da data marcada para a apresentacgao;

e A Ata de Defesa (APENDICE D) é redigida pelo Professor Orientador e
assinada pelos demais membros, devendo ser lida em publico, definindo a

aprovacao ou nao do aluno;

e ApoOs a defesa do TCC, a Banca se dissolve e ndo ha possibilidade de

pedido de reavaliacdo do parecer dado, com intuito de alteracédo de nota.

OBSERVACAO: A defesa/apresentacéo do TCC deve ser publica, aberta e divulgada
para toda a comunidade académica e convidados. Todas as informacdes (data, local,
hora, nome do orientador, nomes dos membros da banca, nome do aluno e titulo do
trabalho) devem ser registradas no link do Curso (site do UniAcademia) no minimo, 5
(cinco) dias antes da data marcada de defesa.

1.4 AVALIACAO

Os critérios de avaliacdo serdo determinados pelos colegiados dos cursos e
aprovados pela Coordenacéo de Pesquisa. A pontuacéo/conceito a ser dada pela

Banca devera seguir as seguintes referéncias:
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¢ Nota abaixo de 70 (setenta) (CONCEITO D) — TCC REPROVADO. O aluno
devera se matricular novamente na disciplina, fazer e defender um novo

trabalho no semestre seguinte;

¢ Nota entre 70 (setenta) e 79 (setenta e nove) (CONCEITO C) - TCC
CONSIDERADO BOM,;
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¢ Nota entre 80 (oitenta) e 89 (oitenta e nove) (CONCEITO B) - TCC
CONSIDERADO MUITO BOM,;

¢ Nota entre 90 (noventa) e 100 (cem) (CONCEITO A) - TCC CONSIDERADO
OTIMO.

OBSERVACOES:
e A Ata de Defesa (APENDICE D) indicara a nota do aluno e os possiveis
Resultados de Concluséo:
() Reprovado () Aprovado

e No campo reservado as observacdes, indicar a recomendacdo de
correcdo do TCC. As indicacdes de correcdes feitas pela banca deveréo ser
acatadas pelo aluno e sua aprovacao dependera disto, e cabe ao Orientador
conferir se as mesmas foram acatadas antes do envio para o Repositorio
Institucional e/ou Caderno de Cursos.

1.5 PUBLICACAO NA BIBLIOTECA E/OU REPOSITORIO ELETRONICO
INSTITUCIONAL — CADERNO DE CURSOS

Todos os TCCs serdo enviados para o Repositério Eletrénico Institucional e/ou
publicados nos Cadernos dos Cursos, neste ultimo, devendo ter formato de artigo.
Ficando o recolhimento do APENDICE E sob responsabilidade do supervisor de TCC
para elaboracéo do cadernos de cursos.

As correcdes que porventura venham a ser indicadas pela banca deverao ser
explicitadas na ata de defesa e acatadas. Somente este procedimento permitira ao
aluno ter seu trabalho publicado/divulgado. O Orientador devera acompanhar também
este processo final, responsabilizando-se pela aprovacao definitiva, que sera exigida
pela Biblioteca, juntamente com a Ata de Defesa e o Termo de Autorizagdo de

Reproducao.

14
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1.6 COMITES DE ETICA EM PESQUISA

Todos os TCCs que envolvam qualquer modalidade de pesquisa com seres
humanos (trabalhos de campo, observacdes participantes, entrevistas, aplicacao de
questiondrios, entre outros) deverdo ser submetidas na Plataforma Brasil
(http://plataformabrasil.saude.gov.br/) para ser julgado conforme as diretrizes do
Conselho Nacional de Saude. A coleta de dados somente podera ser iniciada apés
parecer favoravel do Comité de Etica em Pesquisa Humana. Para maiores
informacdes, deve-se consultar o link do Comité de Etica em Pesquisa (CEP), do site
do UniAcademia (disponivel em  www.cesjf.br/pesquisa-comite-de-etica-e-
pesquisa.html). O comprovante da submisséo a Plataforma Brasil deve acompanhar a

documentacéo final do TCC, quando for o caso.

Os TCCs que demandarem atividades com animais devem preencher os
formulérios especificos, anexar os documentos solicitados e encaminha-lo a Comissao

de Etica no Uso de Animais da UFJF (disponivel em www.ufjf.br/ceua/).

Os formularios estao disponiveis na pagina do CEUA
(www.ufjf.br/ceua/protocolos/como-submeter-um-projeto/). A coleta de dados
somente poderd ser iniciada apds parecer favoravel da CEUA. O comprovante da
submissdo ao CEUA deve acompanhar documentacao final do TCC, quando for o

caso.
Outras permissdes de carater ético ou legal na area ambiental ou em relacéo

a captura e ao transporte de animais silvestres e coleta de espécimes vegetais
deverédo ser encaminhadas ao IBAMA (Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos
Recursos Naturais Renovaveis) (disponivel em http://ibama.gov.br/sisbio/sistema/). A
coleta de dados ou captura e transporte de animais e vegetais somente podera ser
iniciada apoés parecer favoravel do IBAMA. O comprovante da submissédo ao IBAMA

devera acompanhar a documentacéo final do TCC, quando for o caso.
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2 PROJETO DE PESQUISA (ABNT NBR 15287:2011)

Na pesquisa, € necessario um planejamento das técnicas e procedimentos
indispensaveis para garantir o sucesso da investigacao pretendida. O projeto de
pesquisa é o documento onde consta esse planejamento (APENDICE H).

A construcdo do projeto € recomendada e deve ser feita anteriormente ao
desenvolvimento de TCC.

E uma etapa da fase exploratdria que, em uma pesquisa, € um de seus
momentos mais importantes, compreendendo varias fases:
¢ Escolha do tépico de investigacao (tema);
e Delimitacéo do problema;
e Definicado do objeto e dos objetivos;
e Construcdo do marco tedrico conceitual;
e Escolha dos instrumentos da coleta de dados;

e Exploracdo de campo.
2.1 DEFINIC;AO DOS ELEMENTOS DO PROJETO DE PESQUISA

INTRODUCAO E JUSTIFICATIVA

Introducéo - Apresentacdo sucinta do tema da pesquisa e sua contextualizacao.

Na Introducéo do Projeto de Pesquisa sé&o permitidas citagdes diretas e indiretas.

Justificativa - E a argumentacio necessaria para fundamentar a importancia de
execucao da pesquisa.

¢ Articula a relevancia intelectual e pratica do problema investigado a
experiéncia do investigador e sua motivacao para a pesquisa;

e Deve-se tomar o cuidado, na elaboracdo da justificativa, de ndo se tentar
justificar a hipétese levantada ou tentar responder ou concluir o que vai ser
buscado no trabalho de pesquisa.
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PROBLEMA E HIPOTESE

Um problema decorre de um aprofundamento do tema. Ele é sempre
individualizado e especifico.
O problema deve ter algumas caracteristicas proprias:
e Deve ser formulado como pergunta, incluindo até o ponto de interrogacéao;
e Deve ser claro e preciso;
e Deve ser delimitado a uma dimenséo variavel (se formulado de maneira

muito ampla é impossivel de ser investigado).

¢ A escolha de um problema merece que o pesquisador faca indagacoes: Trata-
se de uma questdo que pode ser respondida aplicando-se uma metodologia
cientifica? E relevante? E adequado e pertinente para execugio?
A hipotese € a resposta provavel ao problema levantado no contexto do
tema escolhido para pesquisa.
O resultado da pesquisa podera confirmar ou negar a hipétese proposta e
dar base para a concluséo da pesquisa.

Um estudo pode articular uma ou mais hipéteses.

OBJETIVOS

e Correspondem as metas que se almeja alcancar ao término da investigacao;
e Devem ser possiveis de serem atingidos;

e Formula-se um objetivo geral, de dimensdes mais amplas, podendo articula-
lo com obijetivos especificos;

e Recomenda-se a utilizagao de verbos no infinitivo para a descri¢cao dos
objetivos.

REVISAO DA LITERATURA

Este item compreende a definicdo da base tedrica e conceitual da pesquisa.

Também denominada de Levantamento da Literatura, Revisao Bibliogréfica,
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Fundamentacdo Tedrica, Referencial Tedrico ou Pressupostos Teoricos, a
revisdo da literatura € a localizagdo e obtencdo de documentos para avaliar a
disponibilidade de material que subsidiard o tema do trabalho de pesquisa.

E imprescindivel a definicéo clara dos pressupostos tedricos, das categorias e
conceitos a serem utilizados. Para isso, 0 autor do projeto deve comentar os textos
pesquisados sobre o tema até a fase de elaboracdo do mesmo. Esses comentarios
contém citacOes diretas e indiretas, que devem respeitar o disposto na NBR
10520/2002.

e Tomar cuidado para ndo reescrever a obra dos autores que embasam a
teoria escolhida;

e Priorizar as citagBes indiretas (parafrases) e evitar o excesso de citacdes
diretas (literais). As citagOes devem estar sempre contextualizadas e dispostas
de forma coerente;

¢ Nao cabe ao leitor estabelecer a relacéo entre texto do projeto e citacao, ja
gue esta deve ser clara e objetiva e ndo apenas uma ilustracdo do que esta
sendo discutido;

e Ser sintético e objetivo, estabelecendo, primordialmente, um didlogo entre a
teoria e o problema a ser investigado.

METODOLOGIA

E uma descricéo formal dos métodos e técnicas a serem utilizados;

¢ Indica as opc¢des e a leitura operacional que o pesquisador fez do quadro
tedrico;

e Complementa a fase de exploracéo de campo;

¢ Define instrumentos e procedimentos para analise dos dados.

¢ Principais elementos da metodologia:

e Definicdo da amostragem: a amostra € exploratoria e corresponde a uma
representacao do todo do tema sob investigacéo;

e Coleta de dados: define as técnicas a serem utilizadas na pesquisa de
campo e na pesquisa bibliografica ou documental. Deve-se anexar ao
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projeto os instrumentos que poderdo ser aplicados (questionarios,

entrevistas, formularios e outros);

e Organizacao e analise de dados: descreve com clareza como 0s
dados serdo organizados e analisados.

RESULTADOS ESPERADOS

Informe os resultados e/ou produtos esperados a partir do estudo. Pode
incluir o préprio Artigo e ser desenvolvido e futuras publicacées.

ESQUEMA DO TRABALHO (néo se aplica a Projetos de Pesquisa de

Iniciacdo Cientifica e TCC)

O Esquema do Trabalho guia o pesquisador na elaboracéo do texto final. E um
esboco das partes do trabalho, como um roteiro, podendo ser totalmente alterado
durante o desenvolvimento do trabalho. Depois de concluida a pesquisa, ird se tornar,

com atualizacdes e ajustes necessarios, o sumario do trabalho final.

CRONOGRAMA

e Traca 0 tempo necessario para a realizacdo de cada uma das etapas
propostas;
e Etapas distintas podem ser realizadas ao mesmo tempo;

e A forma mais usual € a de um quadro onde sao cruzados o tempo e as
etapas da pesquisa.

QUADRO 1 - Exemplo de cronograma de planejamento das atividades a serem realizadas no

trabalho.
Atividades Més1l | Més2 | Més3 | Més4 | Més5 | Més 6
Pesquisa hibliogréafica X X X
Escrita do projeto X X X
Entrega do projeto para o CEP (se for o caso) X
Coleta de dados X X
Andlise dos dados X X X
Entrega do relatério ao CEP (se for o caso) X
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ORCAMENTO

e Este item esta presente somente nos projetos que pleiteiam financiamento
para sua realizacao;

e Os gastos sdo agrupados em duas categorias: gastos com pessoal e gastos
com material permanente e de consumo;

e Cada instituicdo financiadora tem um formato especifico de projeto e é
necessario consultar o modelo da instituicdo antes de concluir o projeto, para
fazer os ajustes necessarios.

REFERENCIAS

Apresentar o conjunto padronizado dos elementos descritivos retirados dos
documentos utilizados na reviséo de literatura, de modo que permita sua identificacéo
individual.

A normas para referéncias serdo apresentadas em capitulo especifico.

2.2 PAGINACAO

A contagem é feita a partir da Folha de Rosto, entretanto o registro numérico

sera feito a partir da Introducao.

2.3 PADRONIZACAO

Padronizar fonte em ARIAL 12 para todo o texto, exceto para as citacdes diretas

e notas de rodapé que seréo registradas em ARIAL 10.
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3 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO (NBR 14724:2011)

Trabalho Académico € todo documento que representa o resultado de um
estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido. Devera seguir
obrigatoriamente as linhas de pesquisa do curso e deve ser feito sob a coordenacao
de um orientador. A estrutura de um trabalho académico (artigo cientifico, tese,
dissertacdo ou monografia) compreende: elementos pré-textuais, elementos textuais

e elementos pés-textuais.

3.1 ARTIGO CIENTIFICO

O artigo cientifico € a —[...] parte de uma publicacdo de autoria declarada, que
apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas
do conhecimento [sic]ll (NBR 6022/2003). Na comunidade académica, o artigo cientifico é
produzido visando a concluséo do curso de graduacéo, podendo ser aproveitado para
publicacdo em periddico cientifico impresso ou eletrénico. O artigo deve ser avaliado por
uma banca de trés professores, seguindo o0 mesmo padrdao de notas utilizado para as
monografias (APENDICE G).

3.1.1 Estrutura do Artigo

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
e Cabecalho (Titulo, Subtitulo, Nome do autor(es)
e Resumo nalingua do texto

e Palavras-chave nalingua do texto

ELEMENTOS TEXTUAIS
e Introducéo
e Revisao da literatura *
e Material e métodos
e Resultados e Discussao

e Conclusao
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OBS: *Nos trabalhos de Reviséo de Literatura suprimir o item Revis&o de Literatura.
Para os artigos e trabalhos académicos do CES as notas explicativas devem vir no
rodapé, seguindo a norma NBR 10.520/2002.

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Titulo e subtitulo em lingua estrangeira

e Resumo em lingua estrangeira

e Palavras-chave em lingua estrangeira

e Referéncias

e Glossario *

e Apéndices e anexos *

e Agradecimentos *

OBS: * Elementos opcionais, ou seja, podem constar ou néo do trabalho

académico, de acordo com a necessidade e/ou opcéo de seu autor.

3.1.2 Apresentacéo Grafica do Artigo

Papel: Branco ou reciclado

Mancha grafica: podera ocupar verso e anverso da folha

Espagamento entre linhas: 1,5
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Fonte: Arial 12

Margens: Superior e esquerda 3 cm; inferior e direita 2 cm

Numero de folhas: minimo de 15 e maximo de 20, ja contando com possiveis
tabelas, gréficos, ilustracdes e referéncias. A numeracdo deve figurar a partir da
primeira folha da parte textual em algarismos arabicos, no canto superior direito da
folha. Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeracdo das paginas
deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto

superior esquerdo.

Resumo: em portugués com minimo de 100 e méaximo de 250

palavras, espacamento 1,5.
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Palavras-chave: minimo de 3 e maximo de 5, separadas por ponto, diferentes

das palavras do titulo.

Resumo e Palavras-chave em inglés (Abstract / Keywords), francés (Résumé
/ Most-clés) ou espanhol (Resumen / Palabras-clave). Ndo serdo aceitos textos

produzidos por traducéo eletrénica.

Nome do autor: abaixo do titulo, com a devida identificacéo no rodapé.

Observacdes Gerais:

e O artigo devera ser entregue em portugués, devendo ser conciso e
consistente no estilo.

e O trabalho ser& original e o(a) Aluno(a) devera preencher e entregar parao
Orientador, no final do processo, a Declaragédo de Plagio (APENDICE B).

¢ Ao trabalho oriundo de pesquisa com seres humanos, devera ser anexado o

namero do parecer de um Comité de Etica em Pesquisa.

3.2 TESES, DISSERTACOES E MONOGRAFIAS

3.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais devem ser apresentados conforme os itens

seguintes:

3.2.1.1 Capa (Arial 12)
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Elemento obrigatoério, onde as informacdes sao transcritas na seguinte ordem:
nome da Instituicdo, autor, titulo, subtitulo (se houver), local (cidade) e a data da

entrega do trabalho (ano).

3.2.1.2 Folha de rosto (Arial 12)

Elemento obrigatério, onde as informag8es devem figurar na seguinte ordem:

e Autor (nome completo);
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e Titulo principal do trabalho e subtitulo (se houver), sem abreviacdes e

separados por dois pontos;

¢ Natureza (Trabalho Académico, Dissertacdo ou Tese), objetivo (aprovacao em
disciplina, grau pretendido e outros), nome da instituicdo a que é submetido e

area de concentracao (se houver) e linha de pesquisa — espaco simples;

e Nome do orientador e coorientador (se houver);

e Local (home da cidade);

¢ Ano de depdsito (da entrega).

3.2.1.3 Verso da folha de rosto

Deve conter, na parte inferior da pagina, a ficha catalografica (elemento
obrigatério para os trabalhos que serdo publicados na Biblioteca), que deve ser
elaborada por um bibliotecério, conforme o Codigo de Catalogacdo Anglo- Americano.

N&o é contada para fins de paginacao.

3.2.1.4 Folha de aprovacao (Arial 12)

Elemento obrigatorio colocado apdés a folha de rosto, constituido pelo nome do
autor do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza e objetivo do
trabalho, grau pretendido, nome da instituicdo a que €& submetido, area de
concentracgao, linha de pesquisa, nome, titulagdo e assinatura dos componentes da

banca examinadora e instituicdo a que pertencem.

A data de aprovacdo e as assinaturas sdo colocadas apds a aprovacao do

trabalho.
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3.2.1.5 Dedicatoria(s) (Arial 12)

Elemento opcional, na qual o autor dedica seu trabalho ou presta uma
homenagem a alguém que contribuiu para sua confeccdo. Deve estar ao final da

pagina, com recuo de 8 cm, alinhada a esquerda.
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3.2.1.6 Agradecimento(s) (Arial 12)
Elemento opcional deve ser breve e discreta, em linguagem simples e objetiva,

contendo os agradecimentos indispensaveis a(s) pessoa(s) e/ou instituicbes que
colaboraram com o trabalho. Podem se apresentar em forma de lista ou em texto.

Podem conter paragrafos, ou nao.

3.2.1.7 Epigrafe (Arial 12)

Elemento opcional. E o texto no qual o autor apresenta uma citacéo, seguida

de indicagéo de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho.

Pode ocorrer também no inicio de cada sec¢éo (capitulo) ou de partes principais.
Deve ter no maximo cinco linhas em recuo de 8 cm da margem esquerda alinhada a

direita.

3.2.1.8 Resumo (Arial 12)

Elemento obrigatério constituido de uma sequéncia de frases concisas e
objetivas, com minimo de 150 palavras, ndo ultrapassando 500 palavras nem
ultrapassando uma pagina, com espaco 1,5 entre linhas, seguido das palavras- chave

(de trés a cinco no maximo). Estas devem ser separadas e finalizadas por ponto final.

O resumo deve expor suficientemente ao leitor sobre as finalidades,

metodologia, resultados e conclusao do trabalho, podendo dispensar a leitura do texto.

Deve ser redigido na mesma lingua em que estiver escrito o documento,

localizado antes do texto, identificado pela palavra RESUMO, sem paragrafos.

E obrigatdria a traduc&o do resumo para outro idioma, no caso do trabalho ser
feito em portugués. Recomenda-se a traducdo para inglés, espanhol, francés ou

italiano.
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OBSERVACOES:
e O termo palavras-chave ou sua versédo para outra lingua deve aparecer sem
negrito.

e Cabecalho do Resumo (somente para a versdao em portugués):
SOBRENOME AUTOR, Nome autor. Titulo: subtitulo. XX f. (n° de folhas)
Trabalho de Conclusao de Curso (Graduacéo em ou Mestrado
em Letras). Centro Universitario Academia. Juiz de Fora,
201X. (espacgo simples entre linhas)

3.2.1.9 Listas (Arial 12, espacamento 1,5 entre topicos. No mesmo tépico,

espacamento simples entre linhas)

Elemento condicionado a necessidade, que deve ser elaborado de acordo com
a ordem representada no texto, com cada item designado por seu nome especifico,
acompanhado do respectivo nimero da pagina. Deve constar um titulo proprio para

cada lista;

Lista de llustracdes

Relacdo de gréaficos, desenhos, mapas, fotografias, esquemas, férmulas,
laminas, etc.

Fotografia 1 - Linhas X e Y de referéncia, angulos e pontos cefalométricos
avaliados nas superposicoes maxilares........ccccccceeeeeeeeieeeeeeeeeeenn,

50
Graéfico 1 - Gréfico comparando a retracdo do incisivo superior em seu
ponto cervical e incisal com o labio superior .............cccccvviiiennnee. 57
Grafico 2 - Grafico comparando a retragdo do incisivo superior em seu
ponto cervical e incisal com o labio superior 58
Fotografia 2 - Representacdo esquematica dos deslocamentos médios
horizontais dos pontos estudados para o género masculino ....... 61

Fotografia 3 - Representacdo esquematica dos deslocamentos médios
horizontais dos pontos estudados para o género feminino ..........
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Lista de tabelas e quadros (IBGE, 1993):

Elaboram-se listas de tabelas e quadros enumerando-as com os titulos

e pagina especifica de acordo com o texto.

Tabela 1 - Comparacéo e média das idades em ambos o0s géneros .............. 52

Tabela 2 - Comparacdao entre as médias e desvios-padréo das alteracdes

verticais em ambos os géneros, por meio do teste t de Student 53

Lista de abreviaturas, siglas (Arial 12)

Relacionar uma Unica lista em ordem alfabética, das abreviaturas e das

siglas utilizadas no decorrer do texto com seus respectivos significados.

Capes Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Cepal Comisséo Econbmica para a América Latina e o Caribe

Lista de simbolos (Arial 12, espacamento 1,5 entre topicos)

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o

devido significado.

A1 Diferenca entre frequéncia de classe modal e a frequéncia da classe
imediatamente inferior

O(n) Ordem de um algoritmo

3.2.1.10 Sumario

Elemento obrigatorio, cujas partes sdo acompanhadas do respectivo numero
da pagina através de uma linha pontilhada. Havendo mais de um volume, em cada um
deve constar o sumario completo do trabalho. As referéncias, anexos e apéndices

deveréo ser mencionados e devidamente paginados.
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3.2.1.11 Lombada

Elemento € obrigatério somente para os trabalhos encadernados, parte da capa
gue redne as margens internas das folhas. Seus elementos devem ser impressos
conforme a NBR 12255:2004, no seguinte formato: a) nome do autor, impresso
longitudinalmente e legivel do alto para o pé da lombada; b) titulo do trabalho,
impresso da mesma forma que o nome do autor. Nunca abreviar pré-nome e
sobrenome, mas os nomes do meio. Se o titulo for extenso, colocar a parte até o mais
inteligivel e empregar reticéncias; ¢) elementos alfanuméricos de identificacao (volume

fasciculo, se houver) ; d) ano de depdsito (entrega).

3.2.2 Elementos Textuais

A organizacao do texto € determinada pela natureza da area de conhecimento
e pela modalidade do trabalho académico que, de maneira geral, compreende trés
partes principais: Introdugéo, Desenvolvimento e Conclusao ou Consideracdes Finais.

3.2.2.1 Introducéo

Parte inicial do texto, onde devem constar a delimitagdo do assunto tratado,
objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do trabalho.
Deve ser breve e objetiva e ndo deve ter alineas. Na Introdugdo, devem ser incluidas

as seguintes informacdes:

natureza e importancia do tema;

sua definicdo e conceituacéao;

razbes que levaram a realizacdo do trabalho;

suas limitacdes e objetivos;

fundamentacéo clara;

levantamento das hipéteses.
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A numeragdo comeca a ser digitada a partir da primeira pagina da Introducéo,
mas a contagem parte da FOLHA DE ROSTO (A CAPA néo é contada).

3.2.2.2 Desenvolvimento

N&o se usa a palavra desenvolvimento como titulo.

Parte principal do texto contendo a exposi¢ao ordenada e detalhada do assunto,
apresentando os resultados obtidos. Divide-se em sec¢fes e subsecbes (capitulos e
sub-capitulos), que variam em funcdo da abordagem do tema e do método. As
principais partes de um trabalho podem ser:

e revisao da literatura;

e material e métodos;

e construcao fundamentada dos argumentos;
e resultados;

e discussao, interpretacdo e analise dos resultados alcancados.

3.2.2.3 Conclusao ou Consideracdes Finais

Conclusao: Parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes
correspondentes aos objetivos ou hipéteses. O termo conclusdo pode ser aplicado
para trabalhos de cunho investigativo/experimental, quando o autor tera a
oportunidade de consolidar a interpretacéo final dos resultados, confirmando ou ndo a
hipGtese proposta e, consequentemente, 0s objetivos tracados para o projeto.

S6 se deve usar o termo —Conclusaoll quando, em pesquisas de mestrado e
doutorado, esta for de tal magnitude que qualquer pesquisador, em qualquer lugar,
usando 0s mesmos critérios, procedimentos e experimentos, chegue a mesma
resposta, ou seja, a mesma —Conclusaoll.

Consideragfes Finais: Apresenta uma sintese do trabalho, uma relacdo da
hipotese proposta com o objetivo alcancado. Podem constar também algumas
sugestodes e indicacdes para novas pesquisas derivadas do tema em questéao.

O termo —Consideragdes Finaisll deve ser utilizado apenas nas pesquisas em que

outro pesquisador, ainda que consultando as mesmas fontes, possa chegar a
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outras respostas, ou seja, a outras —Considera¢des Finaisll. Um exemplo pratico
desta diferenciacdo é quando duas ou mais pessoas assistem a um mesmo filme.
Apés o término, se perguntada, cada pessoa podera ter a sua compreenséo, ou seja,

suas —Consideracgoesll.

OBSERVACOES: N&o devem conter alineas nem citacoes.

3.2.3 Elementos Pés-Textuais

3.2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatorio. Referéncia € o conjunto padronizado de elementos
descritivos retirados de um documento que permite sua identificacdo individual. S6
devem ser colocadas neste conjunto as referéncias dos documentos efetivamente
citados no texto. Devem aparecer em pagina distinta, apos o texto ou glossario

(quando houver) e vir alinhadas a esquerda.

3.2.3.2 Glosséario

Elemento opcional. Lista alfabética de palavras pouco conhecidas,
estrangeiras, termos ou expressdes técnicas. Cada termo do glosséario deve ser

acompanhado de defini¢cdes ou traducdes.

3.2.3.3 Apéndice(s)

Elemento opcional. Documento(s) complementar(es) e/ou comprobatoério(s),
elaborado(s) pelo proprio autor do trabalho. Os apéndices sao identificados por letras

maiusculas consecutivas, travessao e respectivos titulos.

APENDICE A - Avaliacdo numérica de células inflamatorias

APENDICE B - Avaliacdo de células musculares




{“\ UniAcademia
“entro Universitario

|/ *®

en




UniAcademia

3.2.3.4 Anexo(s)

Elemento opcional. Documento(s) complementar(es) e/ou comprobatorio(s),
elaborado(s) por autores diferentes. Os anexos sao identificados por letras maiusculas
sequenciais, travessdo e respectivos titulos. Deveréo ser legiveis no caso de textos,

ou com boa definicdo, no caso de imagens.

ANEXO A - Projeto piloto
ANEXO B - Entrevista

Anexos:A-B-C..Z
AA — AB — AC... AZ
BA - BB - BC... BZ
CA-CB-CC..Cz
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4 APRESENTACAO GRAFICA DO TRABALHO ACADEMICO

Esta secéo estabelece e padroniza as nhormas aplicaveis a formatacéo fisica de
trabalhos académicos no UniAcademia, de acordo com as especificacbes
recomendadas pela NBR 14724:2011.

Os trabalhos de conclusdo de curso de graduacédo e especializagdo e as
dissertacbes de mestrado devem ser confeccionados de acordo com as

especificacdes a seguir discriminadas.

4.1 FORMATO

Os trabalhos académicos do UniAcademia devem ser elaborados em papel
branco ou reciclado, formato A4 (21 cm x 29,7 cm), impressos ha cor preta, podendo
utilizar outras cores somente para as ilustracoes.

Na digitacdo, utiliza-se a fonte Arial tamanho 12 para o texto e tamanho 10 para
citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo e legendas das
ilustracdes e tabelas.

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excec¢éo dos
dados internacionais de catalogacao-na-publicacdo (ficha catalogréafica) que devem vir
no verso da folha de rosto. Recomenda-se que 0s elementos textuais e pos-textuais

sejam digitados no anverso e no verso das folhas.

4.2 MARGEM

As margens devem ser: para 0 anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita
e inferior de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2

cm.
4.3 ESPACAMENTO
Todo o texto deve ser digitado em espaco 1,5 entrelinhas, com excecao de:

citacOes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes

e tabelas, ficha catalografica, cabecalho do resumo (natureza do
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trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido, area de concentracéo e
linha de pesquisa), que devem ser digitados em espacgo simples.

As referéncias ao final do trabalho, devem ser digitadas em espaco simples e
separadas entre si por dois espacgos simples.

Os titulos das sec¢des (capitulos) devem sempre comecar na parte superior da
folha e ser separados do texto que os sucede por um (1) espaco de 1,5 entrelinhas.
Os titulos das subsecdes (ou subtitulos dos capitulos) ndo devem vir em outra folha e
devem ser separados do texto que os precede e que os sucede por um (1) espaco de
1,5 entrelinhas.

Os titulos sem indicativo numérico — agradecimentos, lista de ilustracdes, lista
de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumo, sumario, referéncias, glossario,
apéndice(s), e anexo(s) — devem ser centralizados.

A folha de aprovacdo, a dedicatéria e a(s) epigrafe(s) ndo tém titulo nem
indicativo numérico.

O espaco entre uma nota de rodapé e outra € simples.

4.4 PAGINACAO

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas.

A numeracéo deve figurar a partir da primeira folha da parte textual (Introducéo),
em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha. Quando o trabalho for
digitado em anverso e verso, a numeracao das paginas deve ser colocada no anverso

da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior esquerdo.

Importante: Para as Monografias de Conclusédo de Curso de Graduacdo e
Especializacdo, a quantidade minima de paginas € 30, contadas a partir da parte
textual (Introducdo) até as Referéncias Bibliograficas. Para as dissertacbes de

Mestrado, a quantidade minima de paginas é 85, contadas da mesma forma.
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4.5 DESTAQUES NO TEXTO

As palavras que precisam ser destacadas no texto devem vir em negrito, nunca

em italico ou entre aspas.
O itélico deve ser usado apenas para palavras em lingua estrangeira.
As aspas devem ser usadas apenas nas citacdes diretas com menos de trés

(3) linhas no texto.

4.6 NUMERACAO PROGRESSIVA DAS SECOES

O texto do trabalho constitui a parte onde se relata o conteido da pesquisa.
Para exposicao logica do tema e localizacédo de suas partes, ha necessidade de usar

a numeracao progressiva das se¢des de um documento (NBR 6024:2012).

A numeracdao progressiva das secoes € utilizada para organizar o documento,
permitindo expor com clareza a sequéncia légica do tema e a localizacdo de suas
partes. Quando necessario, divide-se o texto em: sec¢des primarias, secundarias,
terciarias, quaternarias e quinarias. Quando a exposi¢cao da ideia assim o exigir, o
assunto de uma secdo podera ser subdividida em alineas e subalineas, que sao

listagens de itens, mas ndo uma nova sec¢ao.

1 SECAO PRIMARIA (letras mailisculas com negrito em fonte 12)
1.1 SECAO SECUNDARIA (letras mailisculas sem negrito em fonte 12)
1.1.1 Secdo terciaria e demais (letras minasculas com negrito em fonte 12)
a) Alinea

- Subalinea

Importante: Com excecao da subalinea, todos os titulos sé&o alinhados a
esquerda, mantendo a formatacédo da pagina.

4.7 SIGLAS

Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome



(] VJTe—.

\‘ ,l
B

precede a sigla, colocada entre parénteses.
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Exemplo: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

4.8 ILUSTRACOES

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre
outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos

arabicos, travessao e respectivo titulo.

Abaixo da ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatério, mesmo que seja producdo do préprio autor), legenda, notas e outras

informacdes necessarias a sua compreensao (se houver).

A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do
trecho a que se refere. Antes e depois das ilustracfes deve ter um (1) espaco de 1,5
entre linhas, separando-as do texto. As imagens devem ser centralizadas e 0s textos

do titulo e fonte devem ser justificados.

FIGURA 1: Floresta de Outono.

Fonte: MARION, 2006, p. 305.
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4.9 TABELAS E QUADROS

As tabelas e os quadros devem ser citados no texto e inseridos 0 mais proximo

possivel do trecho a que se referem e padronizados conforme o IBGE (1993).

As tabelas e quadros devem ser centralizadas e os textos do titulo e fonte

devem ser justificados.

As tabelas devem conter somente dados estatisticos e ndo apresentar bordas

laterais.

Para informacdes qualitativas deve-se usar um quadro, que devera ser

apresentado com as bordas fechadas, como nos exemplos abaixo (Tabela 1; Quadro

1).

TABELA 1 - Taxa de urbanizag&o do Brasil (%) — (Arial 10)

Regido 1960 1970 1999
Norte 37,80 51,69 62,40
Nordeste 34,24 50,44 65,20
Centro-oeste 35,02 37,75 84,40
Sudeste 57,36 82,89 89,30

Fonte: IBGE, 2000. (Arial 10)

QUADRO 1 - Caracteristicas e fontes de alguns poluentes atmosféricos

Poluente

Caracteristicas

Fontes
principais

Efeitos ao meio
ambiente

Particulas Inalaveis
Finas (MP2 5)

Particulas de material
sélido ou liquido
suspensas no ar

Processos de
combustao (industrial,
veiculos automotores)

Danos a vegetacao,
deterioracao da
visibilidade e
contaminacao do solo e
da agua

Particulas Inalaveis
(MP10) e Fumaca

Particulas de material
sélido ou liquido que
ficam suspensas no ar

Processos de
combustao (industrial,
veiculos automotores)

Danos a vegetagao,
deterioracdo da
visibilidade e
contaminacao do solo e
da agua

Particulas Totais em
Suspenséo (PTS)

Particulas de material
sélido ou liquido que
ficam suspensas no ar

Processos industriais,

veiculos motorizados

(exaustéo), poeira de
rua ressuspensa

Danos a vegetacao,
deterioracao da
visibilidade e
contaminacéo do solo e
da agua.

Fonte: CETESB (2015).
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4.10 ENCADERNACAO

Somente para os trabalhos que seréo entregues fisicamente na Biblioteca. Os
trabalhos académicos impressos devem ser encadernados conforme as orientacdes

a seguir especificadas:

a) Mestrado em Letras: capa dura na cor verde, escritos em dourado;

b) Especializacdo: capa preta, escritos em dourado;

c¢) Graduacéo (TCC): capa azul marinho, escritos em dourado.

As folhas (brancas) de protecéo (coladas as contracapas) deverao ter sua
correspondente, também branca, protegendo o miolo.
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5 CITACOES EM DOCUMENTOS

Citacao € —a mencao, no texto, de uma informacéo extraida de outra fontell
(NBR 10520:2002b, p.1). Pode aparecer no texto ou em notas de rodapé.

5.1 CITACOES DIRETAS NO TEXTO

Citacdo direta ou textual € a reproducdo literal de um texto original. As citacbes
devem ser indicadas no texto pelo sistema autor-data.

Nas citacdes diretas, quando o(s) nome(s) do(s) autor(es) ou da(s)
instituicdo(des) responsavel(eis) estiver(em) incluido(s) na sentenca, indica-se a data,

entre parénteses, acrescida da(s) pagina(s).

Conforme Ortega (2009, p. 113) a preservacao da distancia propicia a civilidade,
—I[...] entendida como movimento aparentemente contraditério de se proteger do

outro e ao mesmo tempo usufruir de sua companhiall.

a) Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores é preciso
acrescentar as iniciais de seu prenome.

(SOUZA, C., 2004)
(SOUZA, P., 2008)

Se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se 0s prenomes por extenso.

(BOFF, Leonardo, 2000)
(BOFF, Lina, 2006)

b) As citacdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados em um
mesmo ano, sao distinguidas pelo acréscimo de letras minlUsculas, em ordem
alfabética, pela ordem em que aparecem no texto, apos a data e sem espagcamento,

conforme a lista de referéncias.
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De acordo com Libanio (2000a, p. 120).
LIBANIO (2000b, p. 23).

c) Para as citacdes sem indicacdo de autoria ou responsabilidade, a indicacdo da
fonte é feita pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, seguida da data da
publicacdo do documento e da(s) pagina(s) da citacdo, separadas por virgula e entre

parénteses.

—As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes, de
avaliagao sistematica das suas atividades [...JI (ANTEPROJETO..., 1987, p. 55).

d) Se o titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabo, este deve

ser incluido na indicacao da fonte.

E eles disseram ‘globalizagéo’, e soubemos que era assim que chamavam
a ordem absurda em que dinheiro € a Unica patria a qual se serve e as
fronteiras se diluem, ndo pela fraternidade, mas pelo sangramento que
engorda poderosos sem nacionalidade (A FLOR..., 1995, p. 4).

e) Nas citacBes de congressos, conferéncias e outros eventos, menciona-se o
titulo completo do evento todo em caixa alta, seguido do numero do evento, ano e

local de realizacdo, quando considerados no todo.

NOTA: Na citacdo, ndo é necessario colocar (Org.), (Coord.), que s6 constardo nas

Referéncias.

—Historicamente, no Brasil, inUmeros movimentos sociopoliticos contribuiram para
a construcéo de uma concepcéo ampla de educacéo [...]I (CONFERENCIA
NACIONAL DE EDUCACAO, 2010, Brasilia, DF.).

NOTA: Citacao de informacdes extraidas das redes de comunicacéo eletrénica
E necessario citar a fonte — endereco eletrdnico —, possibilitando dessa forma que

qualquer pessoa possa percorrer o mesmo caminho.

A referéncia completa dos documentos eletrénicos que deram origem a citacao deve

constar da listagem de referéncias ao final do trabalho.
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Se o documento eletrénico néo for paginado, cita-se apenas autor e data.

Segundo Ferreira (1998, p. 3)> —as informagdes contidas em uma referéncia devem
ser extraidas do proprio documento eletrdbnico ou da documentagdo que o
acompanha. Em nenhum caso a referéncia deve incluir informag&o néo disponivel
na fonte consultada. |l

Em rodapé:
2http://lwww.eca.usp.br/eca/prof/sueli/intro

5.1.1 CitagBes no texto com até trés linhas

As citacdes, no texto, com até trés linhas, devem estar contidas entre aspas
duplas. As aspas simples sao utilizadas para indicar citacdo no interior da citacao

guando no original ja existem aspas duplas.

—Em 1954, Mesa Redonda, passou a ser o programa precursor das atuais mesas
de debates esportivos exibidos nos finais de semanall (RIBEIRO, 2009, p. 158).

Caracterizando-se mais profundamente os documentos audiovisuais pode-se
identificar o seu formato, por meio da —[...] descricdo da representacao fisica das
informacgdes, independentemente de sua representagao codificadall (CUNHA,;
CAVALCANTI, 2009, p. 173).

O Cadigo de Etica do Conservador-Restaurador define conservagédo preventiva como
—I[...] o conjunto de agdes ndo interventivas que visam prevenir e/ou retardar os
danos sofridos, minimizando o processo de degradacdo dos bens culturaisll
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ENCADERNACAO E RESTAURO, 2006, p. 2).

Nota: A traducéo de parte do texto de um autor deve ser indicada pela

expresséao traducao nossa entre parénteses.
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A erradicacéo do analfabetismo e a auséncia de doengas sao apontadas no citado
relatério como —dois dos mais importantes meios para que os pobres possam sair
da pobreza, [mas que] permanecem inacessiveis para muitosll (BANCO MUNDIAL,

2004, p. 1, traducao nossa).

Nota: O destaque dado a uma palavra ou a uma expressao, no texto citado, deve

ser indicado pela expressao grifo nosso, entre parénteses.

O resgate da memdria € uma preocupagao essencial das civilizagdes. Para se
libertar da lei da morte, para defender-se contra a passagem do tempo [...] a
humanidade vem-se desdobrando em busca de recursos comprovaveis em
um sem numero de exemplos. Manifestos nas pegadas deixadas pelo homem
ao longo de seu percurso pelo mundo (OLIVEIRA, 2011, p. 272, grifo nosso).

Nota: O destaque de uma palavra ou expressao presente na citacdo original (em
negrito, entre aspas, entre paréntesis, sublinhado, em italico, etc.) deve vir com a

indicacéo grifo do autor entre parénteses.

[...] Quando organizacdes ou pessoas sao atacadas injustamente ndo devem aceitar
passivamente como se a imprensa fosse a —donall da verdade (MILLEN, 2012, p.
67, grifo do autor).

5.1.2 Citagdes no texto com mais de trés linhas

Devem ter um recuo de 4 cm da margem esquerda, com fonte tamanho 10,
espaco simples entrelinhas, sem aspas e 1 espago de 1,5 nas entrelinhas separando-

as do texto (antes e depois)

Mardero Arellano (2008) define o objeto digital como

[..] um componente digital necessario para reproduzir um documento
eletrénico. Ele ndo € apenas um arquivo, dentro de uma biblioteca digital,
mas estd composto de varias partes: 7) metadados (descritivos,
administrativos, estruturais, de preservacao); 2) arquivos de preservagao;
3) arquivos de disseminagcdo (ARELLANO, 2008, p. 47-48).
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O apagamento da identidade do sujeito na carta andnima desestabiliza a
nogdo de fidedignidade do escrito. Posto sob suspeigao o autor, 0 mesmo
se da em relagdo a mensagem. O anonimato, ainda que em termos de
apoio ao destinatario, realga os sentimentos ambiguos do remetente, ja
que preferiu esconder-se atras da mascara (MORAES, 2011, p. 37).

Nota: Existem duas formas de representar as paginas em uma citacao:

paginas sequencias e paginas alternadas.

Ex.: Paginas sequenciais: p.47- 48 (da pagina 47 a pagina 48).
P&ginas alternadas: p.47, 103 (a pagina 47 e a pagina 103; ndo continuas).

5.2 CITACOES INDIRETAS NO TEXTO

Texto interpretado, resumido e/ou traduzido. Nas cita¢des indiretas,

a indicacao da(s) pagina(s) folha(s), volume(s) consultada(s) € opcional.

E para Itania Gomes (2009) isso estaria relacionado com o conceito de
infontaiment e teria implicagdes sobre o jornalismo tanto como atividade social

guanto como ideologia e campo profissional.

Elis Regina e Milton Nascimento corroboram a esperanca estampada nas agoes dos
professores mexicanos € no poema de Benedetti, entoando que —Outros outubros
virdoll; e Bastos et al. (2008) afirmam a crenca de que a Revolugéo

Mexicana ainda seja concluida, e a favor dos pobres.

A este resultado afirma as conclusdes de que a heterogeneidade de habitats na
Mata Atlantica pode ter tido um papel importante na diversificagao e
endemismos de sua flora (FIASCHI; PIRANI, 2009).

Nota: CitagOes indiretas de diversos documentos, da mesma autoria, publicados em
anos diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas por

virgula.
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(CRUZ, 2002, 2007, 2011)

(CRUZ; CORREA; COSTA, 1998, 1999, 2000)

Nota: Citacdes indiretas de diversos documentos de autores diferentes, mencionados

simultaneamente, devem sem separadas por ponto e virgula em ordem alfabética.

(MONTEIRO, 2007; SILVA, 2000; SOUZA, 2010)

Nota: a citacdo de dados obtidos por informacdo oral (palestras, debates,
comunicacbes e outros) € indicada pela expressdo informacdo verbal, entre

parénteses e mencionando-se os dados disponiveis em nota de rodapé.

no texto:

A Biblioteca Universitaria da UFMG pretende elaborar um projeto de acesso

as Bases de Dados Nacionais na area de Biologia (informacao verbal).1

Em rodapé:

1 Informe repassado em Reunido das Bibliotecas do SB-UFMG em maio de 1998.

5.3 CITACAO DE CITACAO

E a informacao extraida de fonte intermediaria. E a citag&o direta ou indireta de
um texto em que ndo se teve acesso ao original. Deve ser usado com muita
parciménia, visto que nédo foi consultada a fonte original. Deve ser utilizado somente

guando a obra original esta inacessivel para consulta.

Thomaz (2007 apud MARDERO ARELLANO, 2008, p. 179) salienta que a confianca

se desenvolve em trés niveis, no minimo, a saber: 1) a confianca de que
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os produtores estdo enviando as informacgdes corretas; 2) a confianga de que 0s
consumidores estdo recebendo as informagdes corretas; 3) a confianca de que os
fornecedores estao prestando servigos adequados.

A indastria de informacdo, isoladamente, ndo produz conhecimento.
Produz estoques de informagao organizada para uso imediato ou futuro,
ou, 0 que € pior, a criagdo voluntaria no Brasil de uma base importante
para sustentar a industria transnacional na qual o profissional é formado
no pais para sedimentar o mercado (BARRETO, 1990 apud SOUZA,
1991, p. 183).

5.4 NOTAS DE RODAPE

Sao indicacbes, observacdes ou aditamento feitos pelo autor. Devem ser
digitadas em espaco simples, alinhadas a margem esquerda e em fonte tamanho 10,
sem espacos entre elas.

5.4.1 Notas Explicativas

Sdo usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanacdes, que nédo
possam ser incluidos no texto.

No texto:

A partir de 2003, um conceito tornou-se particularmente repetido no
discurso dos gestores e participantes do OP de Sao Paulo: vulnerabilidade

11 . . ~
social””., Com base em alteracdo regimental, nove segmentos da populacdo

passaram a se inserir de forma diferenciada no processo.

No rodapé:

Cabe mencionar que no inicio do processo o termo “vulneravel” foi questionado por muitos participantes que foram
engquadrados nessa descrigao.
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6 REFERENCIAS (NBR 6023:2019)

-Elemento obrigatorio, € o conjunto padronizado de elementos descritivos de
documentos, impressos ou registrados em diversos tipos de suporte, permitindo sua
identificacdo no todo ou em partell (CRUZ, 2011, p. 21).

Devem constar nas referéncias apenas os documentos citados e efetivamente
utilizados no texto.

6.1 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

As referéncias devem ser ordenadas pelo sistema alfabético (ordem
alfabética de autor) e devem ser alinhadas apenas na margem esquerda da pagina,
ficando a margem direita sem alinhamento.

Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser
apresentados em sequéncia padronizada. Para compor cada referéncia, deve-se
obedecer a sequéncia dos elementos essenciais e complementares, que variam de
acordo com o tipo de material sendo referenciado (Monografias ou livros no todo,
folhetos, periddicos no todo, artigos de periddicos, paginas da internet, entre outros.).

As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas a
margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de
espaco simples.

Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem
esquerda do texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira
letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espaco entre elas.

Os elementos essenciais devem refletir os dados do documento referenciado.
Informacdes acrescidas devem seguir o idioma do texto em elaboracédo e nao do
documento referenciado.

Para documentos online, além dos elementos essenciais e complementares,

deve-se registrar o endereco eletrénico, precedido da expresséo Disponivel em:, e a data

de acesso, precedida da expressdo Acesso em..

NOTA: Nao se aplica a mensagens e documentos eletrénicos, cujos enderecos néao

estejam disponiveis.
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As referéncias, ordenadas em uma Unica lista, devem ser padronizadas quanto
ao recurso tipografico e a adocdo dos elementos complementares. O recurso tipogréfico
(negrito, italico ou sublinhado) utilizado para destacar o elemento titulo deve ser uniforme
em todas as referéncias. Isso ndo se aplica as obras sem indicacdo de autoria, ou de
responsabilidade, cujo elemento de entrada seja o préprio titulo, j& destacado pelo uso
de letras mailsculas na primeira palavra, incluindo artigo (definido ou indefinido) e

palavra monossilabica iniciais (se houver).

Os prenomes dos autores podem vir por extenso ou abreviados, com a

condi¢cdo de que haja uma padronizacdo para 0 mesmo trabalho..

MENDES, Maria Tereza Reis. Catalogacao de materiais ndo-livro: recursos
eletrénicos. Nitero6i: Intertexto, 2010. No prelo.

MENDES, M. T. R. Catalogacéo de materiais ndo-livro: recursos eletronicos.
Niterdi: Intertexto, 2010. No prelo.

Nota: A edicdo devera ser indicada e abreviada sempre que estiver representada
e escrita conforme adotada na lingua do texto.

GUIA da pintura: uma obra didatica para mergulhar no fantastico mundo da pintura.
1.ed. Séo Paulo: Casa Dois, 2011.
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Francés:

BLANC, Agnes. La nomination des jeunes royaux em Roussillon: histoire des
offices a provision temporaire, una exception au droit de la function publique
judiciaire francaise (1660-1789) suivil du corpus destitles de nominativa forma
corrtaos aux sieges royaux inférieurs des comtes de Roussillon, conflentet cerdagne
(1660-1789). 1er ed. Carret em Roussillon: Trabucaire, 2013.

Inglés:
WATT, Alan. H. 3D computer grafico. 3rd. ed. Harlow: Addison Wesley, 2000.

EBBERLY, David H. 3D game enginer design: a practical approach to real-time
computer graphics. 2nd. ed. Amsterdam: Morgan Kaufmann, 2007.

GRACY, David B. The state library and archives of Texas: a history, 1835-1962.
1st. ed. Austin: University of Texas Press, 2010.

O nome do autor de varias obras referenciadas sucessivamente pode ser
substituido, nas referéncias seguintes a primeira, por um trago sublinear (equivalente

a seis espacos) e ponto, desde que estejam na mesma folha.

OLIVEIRA, Alvaro Guimarées de. Contabilidade financeira. 5.ed. Sao Paulo:
Saraiva, 2002.

. Introducé&o a Contabilidade: como elaborar demonstracdes financeiras
analiticamente. S&o Paulo: Saraiva, 2002.

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Reboucas de. Estratégia empresarial &
vantagem competitiva: como estabelecer, implementar e avaliar. 4.ed. rev. e
atual. S&o Paulo: Atlas, 2005.

. Manual de consultoria empresarial: conceitos, metodologia, préticas.
5. ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

. 6.ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

MONDELLLI, J. et al. Fracture strength of human teeth with cavity preparations.
J. Prosthet. Dent., v. 43, p. 419-22, 1980.

Quando se tem uma mesma obra, com varias edi¢des, o titulo da obra pode ser
substituido por um traco sublinear (equivalente a seis espacos) nas referéncias

seguintes a primeira, desde que estejam, também, na mesma folha.
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MONDELLLI, J. et al. Procedimentos pré-clinicos. Sado Paulo: Editorial Premier,
1998. p. 260.

MANDRICK, David; FARACO, C. Alberto. Aborto. In: . Lingua
portuguesa: pratica de redacéo para estudantes universitarios. 4.ed.  Petropolis:
Vozes, 1992. Unidade 4, p. 60-71.

Nota: O travesséao substitui cada elemento repetido, independentemente se a obra

possuir 1, 2 ou 3 autores.

6.2 DOCUMENTOS CONSIDERADOS NO TODO

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), edicéo, local
(cidade), editora e data de publicacdo. Quando necessario acrescentam-se elementos
complementares para melhor identificar o documento. E facultativo indicar o nimero
de paginas dos documentos referenciados, mas se esta for indicada em qualquer das
referéncias, a regra sera para todas.

Nota: Em titulos e subtitulos longos, podem-se suprimir as Ultimas palavras, desde

gue nao seja alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por reticéncias entre

colchetes.

Nota 2: O nome da editora, da gravadora, entre outras instituicbes responsaveis

pela publicagdo, deve ser indicado como aparece no documento, suprimindo-se as

palavras que designam a natureza juridica ou comercial. (Por exemplo: S.A, Ltda.)

a) Com autoria:

CUNHA, Belinda Pereira da. Direito do consumidor. 4.ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2011. 129 p.

Um autor

RUDIGER, Francisco. As teorias da comunicagéo. Porto Alegre: Artmed, 2011.
152 p.

Dois autores

BATEMAN, Rob; OLSSON, Richard. Guia essencial para o 3D em flash. Rio
de Janeiro: Ciéncia Moderna, 2011. 330 p.
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Trés autores

Quando houver até trés autores, todos devem ser indicados

FAZIO, Michael; MOFFETT, Marian; WODEHOUSE, Lawrence. A historia da
arquitetura mundial. Porto Alegre: Bookman, 2011. 616 p.
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Mais de trés autores

Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Permite-se que se
indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al.

Nas referéncias:
GIMENO SACRISTAN, José et al. Educar por competéncias: o que ha de novo.
Porto Alegre: Artmed, 2011.

No texto:
Gimeno Sacristan e colaboradores (2011). OU (GIMENO SACRISTAN et al., 2011)

Autores de nome espanhol e hispano-americano

GARCIA VASQUEZ, Rodolfo. Quatro textos e um roteiro. S&o Paulo:
Imprensa Oficial, 2010.

Sobrenomes que indicam parentesco

BACELLAR FILHO, Romeu Felipe. Direito administrativo. 5.ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2009.

CLARO JUNIOR, Oswaldo. Nas garras do Puma: unidade de controle da
Forca Aérea Brasileira. Rio de Janeiro: Adler, 2011.

TILIO NETO, Petronio de. Soberania e ingeréncia na Amazonia brasileira. Sdo
Paulo: Pléiade, 2009.

Sobrenomes ligados por hifen

NEWKEY-BURDEN, Chas. Cées: guia de racas. Sao Paulo: Publifolha, 2011.

Sobrenomes com prefixos

O MALLEY, Bryan. Scott Pilgrim contra o mundo. Sao Paulo:
Quadrinhos na Cia., 2011.

McCOMBS, Maxwell. A teoria da agenda: a midia e a opinido publica.
Petropolis: Vozes, 2009.
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Autor(es) entidade(s)/Pessoa Juridica

Instituicdo(bes), organizacao(0es), empresa(s), comité(s), comissao(0es),
evento(s), entre outros, responsaveis por publicagcdes em que ndo se distingue autoria
pessoal.

As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgdos governamentais,
empresas, associacdes, entre outros) tém entrada pela forma conhecida ou como se
destaca no documento, por extenso ou abreviada.

Convém que se padronizem 0s nomes para o mesmo autor, quando aparecem de

formas diferentes em documentos distintos.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR ISO 9004:
gestao para o sucesso sustentado de uma organiza¢do: uma abordagem
da gestdo da qualidade. 2.ed. Rio de Janeiro, 2010.

BRASIL. Ministério da Ciéncia e Tecnologia. Plano de acdo em ciéncia,
tecnologia e inovacao: principais resultados e avancos: 2007-2010. Brasilia,
DF, 2010.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Projeto educativo para
cultura de prevencéo de desastres: a descoberta de um olhar. Florianépolis,
2010.

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). Diretrizes brasileiras para
o rastreamento do cancer. Rio de Janeiro, 2011.

MUSEU DE ARTE MODERNA DE SAO PAULO. Dez anos de clube
de colecionadores de fotografias do MAM. Sao Paulo, 2010.

BRASIL. Ministério da Justica. Relatorio de atividades. Brasilia, DF: Ministério da
Justica, 1993. 28 p.

IBGE. Sintese de indicadores sociais 2010: uma anélise das condi¢des de
vida da populagéo brasileira. Rio de Janeiro, 2010.

Nota: Em alguns casos a entidade é apenas a editora.
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b) Responsabilidade intelectual destacada
Quando houver indicacao explicita de responsabilidade pelo conjunto da obra,
em coletaneas de varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do responsével,
seguida da abreviacao, no singular, do tipo de participacdo (Organizador, Compilador,

Editor, Coordenador, etc.), entre parénteses. Ex: (Org.); (Comp.); (Ed.); (Coord.).

HARRIS, William Moffitt; REIS, Alitta Guimardes Costa (Org.). A
presenca literaria do MMCL. Itu: Ottoni, 2011.

OYUELA-CAYCEDO, Augusto; RAYMOND, J. Scott (ed.). Recent advances in
the archaeology of Northen Andes. Los Angeles: University of California,
Institute of Archaeology, 1998.
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c) Sem responsabilidade intelectual destacada
N&o havendo indicacdo de responsabilidade em destaque na folha de rosto, a

entrada é feita pelo titulo, sendo a primeira palavra impressa em letras maiusculas.

GUIA da pintura: uma obra didatica para mergulhar no fantastico mundo da
pintura. S&o Paulo: Casa Dois, 2011.

d) Outros tipos de responsabilidade
Quando necessario, podemos acrescentar outros tipos de responsabilidade
logo apds o titulo, conforme aparecem no documento (ver Ficha Catalografica ou

Folha de Rosto do documento).

SEMLER, George. Barcelona: roteiros para vocé explorar a cidade a pé.
Traducéo Luis Reyes Gil. Sdo Paulo: Publifolha, 2011.

MEREDITH, Kevin. Hot shots: faca de cada foto a sua melhor. Traducéo
técnica: Rodolpho Pajuaba. Porto Alegre: Bookman, 2011.

MACHADO, Ana Maria. Camildo, o comilao. llustrado por Claudio Martins.
Rio de Janeiro: Salamandra, 2011.

CALAZANI, José Jodo. Estrutura basica de peticao inicial. Prefacio: Saulo
Versiani Penna. Belo Horizonte: Férum, 2011.

Nota: A transcricdo dos dados deve ser conforme aparece na folha de rosto.

6.3 DOCUMENTO CONSIDERADO NO TODO EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para os documentos
monograficos no todo, acrescidos das informacdes relativas a descricdo fisica do meio
eletronico.

A descricao fisica do suporte (online, CD ROM, DVD, CD, pen drive, blue-ray
disc, e-book, etc) deve ser informada obrigatoriamente.

Para documentos online, além dos elementos essenciais e complementares,

deve-se registraro endereco eletrénico, precedido da expressao Disponivel em:, e a
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data de acesso, precedida da expressédo Acesso em:.
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N&o é necessario 0 uso das chaves < e > anterior e posteriormente ao link.
Considera-se indicado, quando houver, informar o DOI do documento

eletrbnico citado.

GODINHO, Thais. Vida organizada: como definir prioridades e
transformar seus sonhos em objetivos. Sao Paulo: Gente, 2014. E-book.

VASCONCELOS, Cristina Nader. Algoritmos para processamento de
imagens e visdo computacional para arquiteturas paralelas em
placas graficas. 2009. 350 f. Tese (Doutorado em
Informatica)—Pontificia Universidade Catdlica do Rio de Janeiro, Rio de
Janeiro, 2009. Disponivel em:
http://www2.dbd.pucrio.br/arquivos/175000/176500/10_176594.htm?cod
Bib=. Acesso em: 23 fev. 2010.

Nota: Atencdo para os sites ndo confiaveis, que podem ser alterados por qualquer

pessoa. Estes ndo devem constar na lista de referéncias nem serem citados.
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6.3.1 Documentos exclusivos em meio eletrénico

Inclui bases de dados, listas de discussfes, BBS (site), arquivos em disco
rigido, programas, conjuntos de programas e mensagens eletrénicas, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo do servi¢o ou produto, versédo (se
houver) e descricdo fisica do meio eletrdnico. Quando necessario, acrescentam- se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Para redes sociais, especificar o nome da rede e o perfil ou pagina acessados,

separados por dois pontos.

AUTORIA. Titulo do servico ou produto. Verséo (se houver). Local (cidade) de
publicagéo (_online_caso nao tenha): Editor, data de publicacéo [citacao].
Disponivel em: <endereco eletrénico>. Acesso em: dia més e ano (para 0s
documentos online).

ALMEIDA, A. P. S. Fichas para MARC [mensagem pessoal]. Mensagem
recebida por <mtmendes@uol.com.br>. em 12 jan. 2006.

LISTA de discusséo sobre usuario. Disponivel em: <usuérios@grupos.com.br>.
Acesso em: 13 ago. 2000.

MICROSFT Project for Windows 95. Version 4.1. [S. |.]: Microsoft
Corporation, 1995. 1 CD-ROM.

BUCHMANN, Kéfera. Provando comidas bizarras. Online. 2017. (12m36s).
Disponivel em: <https://youtu.be/3XvnaonC0OU8>. Acesso em: 02 jan. 2018.

COMITE GESTOR DA INTERNET NO BRASIL. Forum da Internet no Brasil: O
que € o CGl.br?. 2012. Disponivel em: <https://youtu.be/F38J9R5wuqo>. Acesso
em: 13 out. 2014.
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NOTA: Os documentos publicados exclusivamente na verséo eletronica muitas vezes
nao trazem as informagdes essenciais para que possam ser referenciados
adequadamente e incluidos na lista de referéncias. Por exemplo, um documento sem
a data, em que se tornou publico, deve ser citado com a data em que foi acessado, o
gue ndo é a forma mais correta. Para esses casos, recomenda-se inclui-los apenas
em nota de rodapé explicativa, citando as informacdes de que se dispde (FRANCA;
VASCONCELOS, 2009).

6.4 PARTES DE DOCUMENTOS (CAPITULOS, FRAGMENTOS, ENTRE OUTROS)

Os elementos essenciais sdo: autor(es) e titulo da parte utilizada, seguido da
expressao —In:ll, e da referéncia completa do documento no todo. Ao final da
referéncia deve-se obrigatoriamente informar a paginagéo inicial e final da parte

referenciada.

a) Autor da parte igual ao autor do livro todo.

FERRARRI, Angelita. Um olhar sobre as pinturas em miniatura. In:
Pinturas em miniatura. A colegéo de pinturas em miniatura da Viscondessa de
Cavalcanti no Museu Mariano Procépio. Juiz de Fora: Funalfa, 2013. p. 41-58.

b) Com autoria préopria

NAKATANI, Paulo; GOMES, Helder. O dinheiro, a natureza e fungdes.
In: CARCANHOTO, Reinaldo A. (Org.). Capital: esséncia e aparéncia.
Séo Paulo: Expressao Popular, 2011. p. 101-121.

CASTRO, R. E. F.; MELO, M. H. S.; SILVARES, E. F. M. Avaliacao da percepcao
dos pais de criancas com dificuldades de interacdo em uma sucursal da clinica-
escola do Instituto de Psicologia da Universidade de S&o Paulo. In:
CONGRESSO INTERNO DO INSTITUTO DE PSICOLOGIA DA UNIVERSIDADE
DE SAO PAULO, 5.,2001, Sdo Paulo. Resumos... Sdo Paulo: Instituto de
Psicologia da Universidade de Séo Paulo, 2001, p. 49.

ZULIANI, Enio Santarelli. Resolucg&o de contrato por onerosidade excessiva.
Revista Sintese Direito Civil e Processual Civil, Sdo Paulo, v. 12, n. 70, p.
85-103, abr. 2011.
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MARTINS, José de Souza. Mostrando a cara. O Estado de S. Paulo, Séao Paulo,
p. 6, 14 mar. 2011.

Nota: Nas referéncias de periddicos ndo consta In.

ALVES, Jose Augusto Lindgren. E preciso salvar os direitos humanos. Lua Nova:
revista de cultura e politica, S&o Paulo, n.86, p. 51-88, 2012. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_abstract&pid=S0102-
64452012000200003>. Acesso em: 29 dez. 2012.

KRAUSE, F. Fiocruz seleciona fabricante de fitoterapico antialérgico. O Estado de
S. Paulo, S&o Paulo, 31 mar. 2006. Disponivel em: <http://estadao.com.br/
saude/noticias/materiais/2006/mar/31/191.htm>. Acesso em: 13 maio 2006.

6.5 PARTES DE DOCUMENTOS EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer os padrfes indicados para as partes de
documentos, acrescidas das informagbes relativas a descricdo fisica do meio

eletronico (CD ROM, online, etc.).

ALVES, José Augusto Lindgren. E preciso salvar os direitos humanos. Lua Nova:
revista de cultura e politica, Sdo Paulo, n. 86, p. 51-88, 2012. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_abstract&pid=S0102-
64452012000200003...>. Acesso em: 29 dez. 2012.

ASSIS, Machado de. O fim da carta. In: . A méo e aluva. Sao Paulo:
Bibvirt, [c2000]. cap. 1. Disponivel em: <http:www.bibvirt.futuro.usp.br/
texto/autores/machadodeassis/maoeluva/amaoealuva.html>. Acesso em: 2 abr.
2010.

KRAUSE, F. Fiocruz seleciona fabricante de fitoterapico antialérgico. O Estado
de S. Paulo, Sdo Paulo, 31 mar. 2006. Disponivel em: <http://estadao.com.br/
saude/noticias/materiais/2006/mar/31/191.htm>. Acesso em: 13 maio 2006.

6.6 PUBLICACAO PERIODICA

Publicacdo em qualquer tipo de suporte, editada em unidades fisicas
sucessivas, com designacdes numeéricas e/ou cronologicas e destinada a ser
continuada indefinidamente.

Os elementos essenciais sao: titulo, local de publicacéo, editora e datas de
inicio e de encerramento da publicacdo, se houver.
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PERSPECTIVA. Revista do Centro de Ciéncias da Educacao. Floriandpolis: Ed.
da UFSC, 1983 - Semestral. ISSN 0102-5473.

OBS.: no exemplo acima, 1983 se refere a data de inicio da publicacéo

BOLETIM GEOGRAFICO. Rio de Janeiro: IBGE, 1943-1978. Trimestral.

OBS.: No exemplo acima, 1943-1978 se refere a data de inicio e término
da publicacéo.

6.6.1 Artigo e/ou matéria de revista, jornal, boletim, entre outros

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo da parte, artigo ou matéria, titulo
da publicacao, local de publicacéo, numeracgéo correspondente ao volume e/ou ano,
fasciculo ou numero, paginacéo inicial e final, data ou intervalo de publicacdo que
identificam a parte.

a) Com autoria definida

ZULIANI, Enio Santarelli. Resolug&o de contrato por onerosidade excessiva.
Revista Sintese Direito Civil e Processual Civil, Sdo Paulo, v. 12, n. 70, p.
85-103, abr. 2011.

BEATO, Claudio; ZILLI, Luis Felipe. A estruturacéo de atividades criminosas: um
estudo de caso. Revista Brasileira de Ciéncias Sociais, S&o Paulo, v. 27, n.
80, p. 71-88, out. 2012.

MARTINS, José de Souza. Mostrando a cara. O Estado de S. Paulo, Sdo Paulo,
p. 6, 14 mar. 2011.

BRENCHLEY, J. M.; DOUECK, D. C. Microbial translocation across the Gl tract.
Annual Revue Immunological Palo Alto, vol. 30, p. 147-173, 2012.

OBS: as abreviaturas de volume e nimero devem vir na lingua original da obra.
Ex: Inglés — volume (vol.)
— namero (no.)

Portugués — volume (v.)
— namero (n.)
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b) Sem autoria definida

UM BRASILIENSE na Amazoénia. O Globo, Rio de Janeiro, p. 2, 28 fev. 2008.

UMA RESPONSABILIDADE de todos os bibliotecarios. Revista CRB7, Rio de
Janeiro, ano 1, n. 2, p. 11, dez. 2011.
NOTA: todos 0s meses aparecem abreviados, exceto maio.

OBS: a abreviatura dos meses em lingua estrangeira também deve seguir
as normas da lingua do texto (NBR 6023:2002, p. 22).

6.6.2 Artigo de peridédico disponivel em meio eletrénico

PAIVA, G. J. Dante Moreira Leite: um pioneiro da psicologia social no Brasil.
Psicologia USP, S&o Paulo, v. 11, n. 2, p. 25-27, jul./ago. 2000. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0103-
65642000000200003>. Acesso em: 12 mar. 2001.

6.7 REFERENCIAS DE OUTROS TIPOS DE DOCUMENTOS

a) Trabalhos Académicos

NORONHA FILHO, Helio. A importancia da arte no processo de ensino
aprendizagem de histéria. 2007. 47 f. Trabalho de Conclusdo de Curso
(Graduacédo em Historia)-Centro Universitario Academia, Juiz de Fora, 2007.

GIGLIO, Giuliano Prado de Morais. M-Commerce: sua aplicabilidade em internet
movel. 2004. 95 f. Trabalho de Conclusdo de Curso (Especializacdo em
desenvolvimento de aplicativos para web)-Centro Universitario Academia, Juiz de
Fora, 2004.

b) Dissertacédo

CARDOSO, Eudes de Almeida. Germinacdo, morfologia e embriologia de
algumas espécies do género spondias. 1992. 58 f. Dissertacdo (Mestrado em
Producao Vegetal)-Universidade Federal da Paraiba, Areia, 1992.

c) Tese

SILVA, Humberto. Efeitos da adubacéo do sorgo sacarino [Sorghum biocolor
(L). Moench] na qualidade do caldo para multiplicagdo de leveduras e
fermentacdo alcodlica. 1983. 295 f. Tese (Doutorado em Agronomia)-
Universidade de S&o Paulo, Piracicaba, 1984.
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d) Eventos considerados no todo

CONGRESSO BRASILEIRO DE GEOLOGIA, 45., 2010, Belém. Anais... Belém:
Sociedade Brasileira de Geologia, 2010.

SEMINARIO SOBRE FEIRAS DE MATEMATICA, 4., 2009, Blumenau. Anais...
Blumenau: Nova Letra, 2010.

OBS.: Os numeros 45 (45°) e 4 (4°) dos exemplos acima se referem ao
namero do evento.

CONFERENCIA NACIONAL DE EDUCACAO, 2010, Brasilia, DF.
Documento final... Brasilia, DF: Ministério da Educacéao, 2010.

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais...
Recife: UFPE, 1996. Disponivel em: http://www.propesg.ufpe.br/anais/anais.htm.
Acesso em: 21 jan.1997.

e) Relatoério oficial

JUIZ DE FORA. Prefeitura Municipal. Relatorio 2007. Juiz de Fora:
Funalfa, 2008. 247 p.

JUIZ DE FORA. Prefeitura Municipal. Plano diretor de
desenvolvimento urbano de Juiz de Fora. Juiz de Fora: Funalfa, 2004.

f) Enciclopédias e dicionarios

NOVA Enciclopédia Barsa. Sdo Paulo: Encyclopaedia Britannica, 1999. 20 v.

g) Verbete de dicionérios e enciclopédias sem indicagdo de autoria

COZINHAR. In: HOUAISS, Anténio, VILLAR, Mauro de Salles. Dicionario
Houaiss da lingua portuguesa. 1. ed. Rio de Janeiro: Objetiva, 2009. p. 566.

h) Entrevistas

SILVA, Regina Maria da. Regina Maria da Silva: entrevista [abr. 2008].
Entrevistador: Luis Antdnio Gomes. Sao Paulo: Em sua residéncia, 2008.
Entrevista concedida ao Trabalho de Concluséao do Curso de Histéria do
UniAcademia.
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i) Bibliano todo

BIBLIA. Portugués. Biblia de Jerusalém. Nova edic&o rev. e ampl. S&o Paulo:
Paulus, 2002.

j) Biblia—-partes

J6. Portugués. In: Biblia Sagrada. Traducdo de Padre Antbnio Pereira de

Figueiredo. Rio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica, 1980. p. 389-412. (Edicdo
Ecumeénica. Biblia A.T.)

k) Cartas (correspondéncia)

SANTOS, P. [carta] 27 jun.1999, S&o Paulo [para] SILVA, M. Porto Alegre. 3f.
Solicito informacéo sobre linha de pesquisa da Faculdade de Agronomia da UFRGS.

) obras inéditas e trabalhos ndo publicados

CARVALHO, I. C. L.; PEROTA, M. L. L. R. Estratégia de marketing a area de

Biblioteconomia. 1989. Palestra realizada no Instituto Jones dos Santos Neves
em 2 out. 1989.

TEIXEIRA, C. G.; JARDINE, J. G.; BEISMAN, D. A. Utilizacdo do sorgo sacarino
como matéria-prima complementar a cana-de-agUcar para obtencéo de etanol em
microdestilaria. 1996. 12 p. Trabalho apresentado no XV Congresso Brasileiro de
Ciéncia e Tecnologia de Alimentos em Pocos de Caldas, MG, ago. 1996.

m) Documento juridico
Inclui legislacéo, jurisprudéncia (decisfes judiciais) e doutrina (interpretacdo
dos textos legais). Nas referéncias de legislacado e jurisprudéncia, a emenda pode ser

acrescentada, quando se julgar necessario.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constitui¢céo federal de 1988. Brasilia, DF:
Vesticon, 2009.

o
BRASIL. Lei n™12.439, de 7 de julho de 2011. Cria cargos em Cgmisséo e

Funcdes Comissionadas no Tribunal Regional do Trabalho da 2 Regido e da
outras providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 8 jul. 2011. Sec. 1, p. 1.
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BRASIL. Decreto n 7.467, de 28 de abril de 2011. Distribui os efetivos de
oficiais da Marinha em tempo de paz para o ano de 2011. Diario Oficial da
Unido, Brasilia, DF, 29 abr. 2011. Secéo 1, p. 3.

(o]

BRASIL. Ministério da Defesa. Portaria normativa n 1.815/MD, de 5 de julho
de 2011. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 8 jul. 2011. Secéo 1, p. 18.

BRASIL. Cédigo civil. 62.ed. S&do Paulo: Saraiva, 2011.
(o]

RIO DE JANEIRO (Estado). Procuradoria-Geral. Resolucdo PGE n 2.934, de 2
de margo de 2011. Aprova a tabela de remuneracéo pela participacdo na
realizacdo do 23° exame de selecdo de candidatos ao estagio de pratica forense
e de organizacao judiciaria da Procuradoria Geral do Estado. Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro, Niterdi, 4 mar. 2011. Parte 1, p. 20.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA. Portaria n 243, de 17 de marco de
2011. Diario Oficial da Unié&o, Brasilia, DF, 18 mar. 2011. Sec¢éo 1, p. 22.

ANVISA. Resolucdo RDC n 216, de 15 de setembro de 2004. Diario Oficial da
Unido, Brasilia, DF, 16 set. 2004. Secéo 1, p. 25.

n) Documento cartogréafico (Mapas e Atlas)

ATLAS geografico escolar. 5. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 2009. 1 atlas.
Escalas variam.

IBGE. Estado do Rio de Janeiro. [Rio de Janeiro, 2006]. 1 mapa, color., 42 x
60 cm. Escala 1 : 800.000.

0) CD-ROM

OLIVEIRA, Vanderli Fava de. Trajetoria e estado da arte da formac&do em
engenharia, arquitetura e agronomia. Brasilia, DF: INEP, 2010. 1 CD-ROM.

p) Imagem em movimento (filmes, DVDs, entre outros)

CIDADE de Deus. Dire¢do: Fernando Meirelles. Producao: Andréa Barata Ribeiro e
Mauricio Andrade Ramos. Intérpretes: Matheus Nachtergaele; Alexandre Rodrigues;
Leandro Firmino da Hora; Jonathan Haagensen; Phellipe Haagensen; Douglas Silva;
Daniel Zettel; Seu Jorge. Roteiro: Braulio Mantovani. [S.1.]: 02 Filmes; Videofilmes
"Cidade de Deus", 2003. 1 CD (130 min), son., color.; DVD.

61




@

\‘ 'I
S

UniAcademia

q) Documento iconogréfico (pinturas, ilustracdes, fotografias, desenhos
técnicos, entre outros)

KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56 cm.

FRAIPONT, E. Amilcar Il. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo, 30 nov. 1998.
Caderno 2, Visuais. p. D2. 1 fotografia, p&b. Foto apresentada no Projeto
ABRA/Coca-cola.

r) Documento sonoro (CD, cassete)

MPB especial. [Rio de Janeiro]: Globo: Movieplay, [c1995]. 1 CD.

s) Partituras

GALLET, Luciano (Org.). Canc¢des populares brasileiras. Rio de Janeiro:
Carlos Wehns, 1851. 1 partitura (23 p.). Piano.

BARTOK, Béla. O mandarim maravilhoso: op. 19. Wien: Universal, 1952.
1 partitura. Orquestra.

t) Documento tridimensional (esculturas, maguetes, objetos de museu,
entre outros)

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel.

BULE de porcelana. [China: Companhia das indias, 18--]. 1 bule.

u) Documentos sem pagina
Quando a publicacéo néo for paginada ou a numeracao de péaginas for

irregular, indica-se essa caracteristica.

SISTEMA de ensino Tamandaré: sargentos do Exército e da Aeronautica. [Rio de
Janeiro]: Colégio Curso Tamandaré, 1993. N&o paginado.

x) Documentos que nao consta local
Se 0 nome da cidade ndo constar da publicacdo coloca-se a expressao sine
loco entre colchetes [S.l.] mas, se puder ser identificado, faz-se sua indicagéo entre

colchetes.
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OS GRANDES classicos das poesias liricas. [S.l]: Ex Libris, 1981.

HELMORE, Jim. Cuidado, cavalinho listrado. [Curitiba]: Fundamento, 2011.

No caso de hombnimos de cidades, acrescentar a sigla do estado ou do
pais (MAROUN; NEVES, 1996).

CASALLI, Vicente Wagner Dias; ANDRADE, Fernando Maria Coutinho
de; DUARTE, Elen Sonia Maria. Ecologia de altas diluicdes. Vicosa,
MG: Universidade Federal de Vigosa, 2009.

Quando houver mais de um local para uma so6 editora, indica-se o primeiro ou
0 mais destacado.
Quando houver duas editoras, indicam-se ambas, com seus respectivos locais

(cidades). Se forem trés, indica-se a primeira ou a que estiver em destaque.

Dois Locais e duas editoras diferentes:
SUSIN, L. C. A criacao de Deus. Valéncia-Espanha: Siquem; S&o Paulo:
Paulinas, 2000.

Mesmo local, 2 editoras:

COUTINHO, Carlos Nelson. Democracia e socialismo: questdes de principio &
contexto brasileiro. Sdo Paulo: Cortez; Autores Associados, 1992.

(Colecéo polémicas do nosso tempo, 51).

2 locais e 2 editoras:

ESTEVE, Josep Ma. Pascual. Governanca democréatica: construcao coletiva do

desenvolvimento das cidades. Belo Horizonte: Fundacao Astrogildo Pereira;
Instituto Cervantes; Juiz de Fora: Editora UFJF, 2009.

v) Documentos sem editora

Quando a editora nao puder ser identificada no documento, deve-se indicar
a expresséao sine nomine, abreviada, entre colchetes [s. n.].

ILHA, André; BRADFORD, Kika. Guia de escaladas da zona sul e ilhas
costeiras do Rio de Janeiro. Rio de Janeiro: [s. n.], 2011.
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Quando o local e a editora ndo puderem ser identificados no documento, utilizam-

se as duas expressodes abreviadas em um mesmo colchete.

MASSIGNAN, Nereu Carlos. Poesias. Sombras do meu ser. [s. |.: s. n.], 2009.

N&o deve ser indicado o nome da editora quando esta for o autor. Omitir as

designacdes juridicas ou comerciais.

BRASIL. Ministério da Saude. Guia alimentar para a populacao brasileira. 2.ed.
Brasilia, 2014.

y) Documentos sem data (ano)

Na falta de uma data de publicacao, registra-se a data do copyright, devendo
ser indicado o ano, precedido da letra —cll.

MONTREAL: seu guia passo a passo. Sao Paulo: Publifolha, c2010.

Se nenhuma data da publicacéo, distribuicdo, copyright, impresséo, etc.

puder ser determinada, registra-se uma data aproximada entre colchetes.

Nas referéncias:

ESTRATEGIAS de propulsio de veiculos no Brasil. Brasilia, DF:
Senado Federal, [20117].

No texto:

(ESTRATEGIAS..., 2011?)
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Nas referéncias:

CAVICCHINI, Alexis. Orcamento de capital. Rio de Janeiro: Suma Econdmica,
[199-].

No texto:
Cavicchini (199-) ou (CAVICCHINI, 199-).

Nota: Nao pode haver duplicidade de pontuacdo/simbolo.

Caso nao seja possivel determinar o local, a editora e uma data certa, indica-
se:

NAPOLEAO, José. Arames: um novo olhar sobre um velho material. [s. I.: s.
n., 20117].

Exemplos de situacfes possiveis de datas:

[1971 ou 1972] um ano ou outro

[19697] data provavel

[1973] data certa, ndo indicada no item

[entre 1906 e 1912] use intervalos menores de 20
anos [ca. 1960] data aproximada

[197-] década certa

[197-?] década provavel

[18--] século certo

[18--?] século provavel

OBS: Nao existe abreviatura para documento sem data.

z) Notas necessarias a identificacdo da obra (mimeografado, no
prelo, notas de aulas, entre outros)

LAURENTI, R. Mortalidade pré-natal. Sdo Paulo: Centro Brasileiro
de Classificacéo de Doencas, 1978. Mimeografado.

aa)Series e colecdes

Indicam-se entre parénteses os titulos das séries e colegdes.
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PAULINO, Gustavo Smizmaul. Antropologia juridica. Sdo Paulo: Saraiva, 2010.
139 p., 21 cm. (Roteiro Juridico).

GONCALVES, Carlos Roberto. Direito civil: parte geral. 18. ed. Sédo Paulo:
Saraiva, 2011. 224 p., 21 cm. (Sinopses juridicas, v. 1).
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APENDICE A - Linhas de pesquisa dos cursos de Graduacéo e P6s-Graduac&o

CURSOS DE GRADUACAO

1 ADMINISTRACAO

1.1 Teoria Geral da Administracéo e das Organizacdes

Estuda a origem das diversas teorias associadas a administracao, bem como compara
estas teorias no sentido de tracar paralelos entre o surgimento, as motivagdes, 0s
objetivos e a importancia que cada uma teve na formagdo do pensamento

administrativo e na construcéo das estratégias organizacionais.

1.2 Administracdo Mercadolégica, da Comunicacéao e de Vendas

Estuda as relacdes de marketing com as estratégias das organizacdes, com base nas
teorias que dao suporte ao marketing estratégico. Focaliza as rela¢des de distribuicéo,
comportamento do consumidor, suas diferentes aplicacfes, além de estudar também

a gestdo da comunicacdo empresarial e das vendas.

1.3 Administracdo de Recursos Humanos
Estuda as praticas recentes e tradicionais adotadas na gestdo de pessoas, em
recrutamento, selecao, treinamento, desenvolvimento, plano de carreira, plano de

remuneracao, gestao por competéncias, gestdo da cultura e do clima organizacional.

1.4 Administracdo de Recursos Materiais, Patrimoniais e Logistica

Estuda a gestdo de operagOes como estratégia de operacoes, logistica, gestdo da
cadeia de suprimentos, Clusters industriais, arranjo produtivo local, aborda os
conceitos de Cadeia de Suprimentos, da previsdo como fonte de informacéo para a
programacao da producdo e dos estoques, as consequéncias das suas falhas; o
processo de Logistica interna e externa; o fluxo de movimentacdo, a gestdo de

estoques e sua necessidade bem como os desperdicios e as estratégias de entrega.
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1.5 Administracdo de Processos e da Producao

Estuda o Planejamento de Recursos de Capacidades (CRP) e o Planejamento de
Recursos Empresariais (ERP) para a Programacdo dos Processos
Produtivos/Servicos e Controle. Focaliza também o estudo de Ferramentas de Gestéo
para o Gerenciamento das Organiza¢des: Downsizing, Outsourcing, Just in Time,

Objective, Benchmarking. Estudo das Teorias de Sistemas e das Restri¢cdes.

1.6 Administracao Financeira e Orgcamentaria
Estuda modelos de Finangas contemporaneos e suas aplicacbes em Avaliacdo de
Empresas, Investimentos, Financiamentos, Administracdo do Fluxo de Caixa e

Orgamento Empresarial.

1.7 Administracao Estratégica e de Servicos

Acompanha, desenvolve e consolida modelos de estudos de estratégias corporativas,
Planejamento Estratégico e as diferentes dimensdes do contexto organizacional que
favorecem a sistematizacdo de seu processo de evolucdo e a gestdo de servigos,

gualidade.

1.8 Gestao da Responsabilidade Social e Sustentabilidade

Estuda a gestdo de organizagbes, responsabilidade social e empreendedorismo no
Terceiro Setor. Voluntariado, parcerias e franchising; gestdo socioambiental e seus
impactos sobre o meio fisico, os desdobramentos sociais e sustentabilidade do

planeta.

1.9 Gestdo de Tecnologia e Inovagéao

Estuda a Gestéo da Inovagdo Tecnoldgica e da Informacéo, e pesquisa e desenvolve
conceitos e modelos gerenciais para empresas publicas e privadas, institutos de
pesquisa, centros de tecnologia cativos e organizacdes afins, além de detalhar todo o

processo de inovacao empresarial.

1.10 Empreendedorismo e Negocios Inovadores
Estuda tendéncias ao empreendedorismo, desde a concepcdo de uma ideia até a
concretizacdo do negdcio, atraves do plano de negdcio; aborda o perfil dos
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empreendedores, bem como a estratégias para perceberem oportunidades

no ambiente e transformar em negacios inovadores.

2 ARQUITETURA E URBANISMO

2.1 Arquitetura e Urbanismo na Contemporaneidade
Apresenta temas relativos as novas formas arquitetbnicas e urbanisticas da
contemporaneidade. As inova¢des na arquitetura quanto a técnica, forma, funcéo. Os

fendmenos urbanos das cidades de hoje.

2.2 Historia da Cidade e do Urbanismo
Apresenta temas relativos a histéria urbana, a origem e formacdo dos assentamentos
urbanos. A origem e formacédo do urbanismo. Os fatos urbanos determinantes e que

marcaram época, trazendo rebatimentos na configuracdo das cidades.

2.3 Histéria e Teoria da Arquitetura
Apresenta temas relativos ao estudo da teoria arquitetbnica, suas complexidades

e contradicGes ao longo da historia. A base do entendimento do que é arquitetura.

2.4  Processos Tecnoldgicos em Arquitetura e Urbanismo

Apresenta temas afetos ao estudo da técnica de como construir e sua evolucgao.
Estudos sobre novos materiais e novas tecnologias arquitetdnicas e urbanisticas.
Apresenta ainda estudos sobre as maneiras de utilizacdo desses materiais e das

novas tecnologias, além dos beneficios e das consequéncias de sua utilizagéo.
2.5 Processos e Representacao de Projetos em Arquitetura e Urbanismo

Apresenta estudos sobre as formas de representacéo de projetos de arquitetura e de

urbanismo. Evolucéo e atualizacdo do processo de representacao.
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3 CIENCIAS BIOLOGICAS

3.1 Biotecnologia e Producéo

A linha de Biotecnologia congregara projetos de pesquisa com foco na investigacao,
caracterizacdo ou manipulacdo de processos naturais em seres vivos ou materiais
biolégicos, pela aplicacdo, adaptacdo ou desenvolvimento de ferramentas
tecnoldgicas. Também serdo objetos de estudo as possiveis aplicacées dos produtos,
processos oOu recursos gerados, assim como suas possiveis consequéncias

econdbmicas, ambientais e sociais.

3.2 Meio Ambiente e Biodiversidade
Congregara projetos de pesquisa basica nas areas de Zoologia, Botéanica,
Microbiologia, Genética, Evolucdo, Ecologia e afins que tenham enfoque na

conservacgao ambiental.

3.3 Educacao

A linha de pesquisa em educacdo contempla as pesquisas que envolvam a area
de formacédo docente para o ensino fundamental e médio em ciéncias e biologia.

3.4 Saude
Nessa linha de pesquisa os estudantes irdo desenvolver pesquisas nas areas de
Imunologia, Microbiologia, Parasitologia, Bioquimica, Genética e quaisquer areas da

Biologia que tenha como foco o bem estar e a saude humana.

4 DESIGN DE INTERIORES

4.1 Projeto, representacao e processo criativo

Esta linha tematica abrange os meios técnicos, estruturais, materiais, bem como as
linguagens e técnicas de representacado, entre outras constantes, para que, atraves
das mesmas, seja possivel elaborar o que se denomina programa de necessidades.
Busca-se, também, exercitar as ferramentas necessarias para aprimorar e incentivar
pesquisas dentro do campo do processo criativo. Assim, depois de inventariados todos
estes elementos é possivel partir para os primeiros esboc¢os, concretizados, no
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préximo momento, num estagio do projeto em que se registram os elementos

iniciais para sua execucao.

4.2 Tecnologia, experimentacado e projeto

O objetivo principal desta linha tematica é a realizacdo de estudos sobre as diversas
relagBes entre design e tecnologia, utilizando laboratorios que reinem estudantes e
professores, visando a utilizacdo da tecnologia de forma abrangente. Uso do design
como ferramenta que viabilize difusdo e possibilite a utilizacdo da tecnologia digital,

viabilizando projetos e possibilidades de representacdo dos espacos.

4.3 Design, cultura e ambiente

Linha tematica voltada para a reflexdo critica acerca das linguagens e objetos
produzidos por meios artisticos e tecnoldgicos. Abrange a materialidade e a
visualidade em seus aspectos semidticos e estéticos, educacionais, histéricos,
sociologicos, morfologicos e no campo da subjetividade. Enfatiza a

interdisciplinaridade como fundamento da prética do design.

5 DESIGN DE MODA

5.1 Roupa-memoria

Abrange os estudos das roupas que ressaltam histérias e memorias destacando-as
como objetos tecnolégicos de carga subjetiva em multiplas dimensdes. O estudo
contempla as biografias das roupas, 0os contextos historicos em que estiveram
envolvidas no passado e 0s processos de exposi¢cao, conservagao e arquivamento de

dados no presente.

6 ENGENHARIA DE SOFTWARE e SISTEMAS DE INFORMACAO

6.1 Banco de Dados
Esta linha de pesquisa € uma area importante no contexto de Sistemas de
Informacao e tem evoluido e abrangido um grande nimero de subareas tais como:
Banco de Dados Orientado a Objetos, Banco de Dados Relacionais, Banco de
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Dados Objeto-Relacionais, Banco de Dados Cliente/Servidor, Banco de Dados
Paralelos, Banco de Dados Distribuidos, Banco de Dados Espaciais e Geograficos,
Banco de Dados Multimidia, Banco de Dados Mdéveis, Ontologia, Data Warehouse,
Data Mining, Seguranca em Banco de Dados, Processamento de Transacdes, Bancos
de Dados Temporais, Modelagem de Dados, Linguagens de Consulta, Bancos de
Dados na Web, Integracdo de Dados, Concorréncia, Administracdo de Banco de

Dados, Sistema de Recuperacéo e Controle de Falhas.

6.2 Engenharia de Software

A linha de pesquisa em Engenharia de Software abrange aspectos relacionados a
Produtos de Software, Processos de Desenvolvimento de Software, Paradigmas de
Desenvolvimento de Software, Desenvolvimento Orientado a Objetos, Especificacédo
de Requisitos, Andlise de Sistemas, Projeto de Sistemas, Codificacdo, Testes,
Linguagens de Programacdo, Inspecdo, Qualidade de Software, Métricas,
Reengenharia, Geréncia de Projetos, Arquiteturas de Software, Interface com o
Usuério, Ferramentas CASE, Reutilizacdo, Manutencdo de Software, Evolucédo de
Software, Desenvolvimento Baseado em Componentes, Desenvolvimento para Web,

Desenvolvimento para Dispositivos Moveis.

6.3 Sistemas Operacionais e Rede de Computadores

Esta linha de pesquisa abrange tecnologias para tratamento e transmissao da
informacdo, em especifico, a integracdo de ambientes computacionais por meio de
redes de computadores, sistemas distribuidos e sistemas operacionais, visando a
interoperabilidade entre sistemas de informagdo. Seus temas de estudo séo
transmissao de dados, protocolos, arquitetura e topologia de redes, geréncia de redes,
gerenciamento integrado de seguranca, sistemas de deteccdo de intrusao,
dispositivos moveis, redes multimidia, sistemas e aplicacdes distribuidas em geral,
dependabilidade e tolerancia a falhas, balanceamento de carga, computacdo em
cluster e grid, geréncia de recursos de processamento e de armazenamento, geréncia

e comunicacgao entre processos.

73



UniAcademia

6.4 Computacdo Basica

Esta linha de pesquisa abrange aspectos relacionados ao desenvolvimento de
algoritmos para problemas de programacéao, essenciais em qualquer area aplicada da
computagéao, visando o desenvolvimento de algoritmos eficientes para a resolucdo de
problemas e a analise tedrica de algoritmos. Especificamente, trata do estudo da teoria
de algoritmos, grafos, estruturas de dados, complexidade de algoritmos, algoritmos
paralelos e distribuidos, técnicas de programacao e de aspectos tedricos, sintaxe e

semantica de linguagens de programagao.

7 ENGENHARIA ELETRICA

7.1 Automacao

Esta linha de pesquisa se dedica ao desenvolvimento de instrumentos de medig&o
gue sao usados nos sistemas de automacéo industrial, rob6s manipuladores, robética
movel, atuadores, domética, controle de trafego e iluminagdo publica; também
investiga a influéncia dos sistemas de medicdo no monitoramento, controle e
supervisao de processos industriais visando melhorias na produtividade, seguranca,
precisdo, confiabilidade, otimizacdo, estabilidade de tais sistemas bem como a

manutencao de sistemas de controle e sistemas de automacéo industrial.

7.2 Eficiéncia Energética

Esta linha de pesquisa se dedica ao estudo do perfil e da organizacdo da industria
energética, seu desempenho e as acgbOes dos players envolvidos na gestao,
concessao, regulacao, integracéo e fiscalizacdo. Tem como foco, definir a eficiéncia
energeética em todos os setores da economia, compreender a cadeia de fornecimento-
demanda de energia, determinar os meios de aumentar a eficiéncia energética ao
longo da cadeia de fornecimento e ao nivel do consumidor de energia que esta
realizando uma atividade especificada. Analisar e implementar as tecnologias
disponiveis para alcancar a maior eficiéncia energética. Compreender as barreiras

tipicas para alcangar maior eficiéncia energética.
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7.3 Eletrénica de Poténcia

Esta linha de pesquisa se dedica ao estudo e aplicacdes da eletrbnica a sistemas de
elétricos de poténcia. Destaca-se o0 estudo de Retificadores ndo controlados (AC para
DC), Retificadores controlados (AC para DC), Choppers DC (DC para DC), Inversores
(DC para AC), Conversores ciclicos (AC para AC), Chaves estaticas (AC ou DC). Para
atuar nesta area, torna-se vital a compreensao dos componentes eletrénicos (chaves
semicondutoras de poténcia) que a suportam, tais como: diodos, transistores de
juncao (UJTs), transistores de efeito de campo (MOSFETS), transistores bipolares de
porta isolada (IGBTSs), retificadores de silicio, triacs, diacs e GTOs. Sao, ainda, objetos
de estudo, os circuitos integrados para controle PWM, timer 555, ponte H e
dispositivos especificos, tais como: LASCR, QUADRAC, retificadores de arco de

mercurio e outros.

7.4  Sistemas de Energia Elétrica

Esta linha de pesquisa tem por objetivo gerar estudos e desenvolver novas técnicas e
metodologias que auxiliem a operacao e o planejamento de Sistemas de Energia (SE)
em todas as etapas do processo de geracdo, transmisséao e distribuicdo de energia
elétrica. Tecnologias para geracao de energia elétrica. Geracao tendo como fonte a
energia mecanica e ciclo termodinamico, geracdo através de energia alternativa
(fotovoltaica, efeito Seeback, material fissil). Transmissdo de energia elétrica,
particularidades, tecnologias e componentes (torres, isoladores, subestacoes),
impactos ambientais. As redes de distribuicdo de energia elétrica (alta, média e baixa
tensdo), seus componentes constituintes. Distribuicdo primaria e secundaria,

iluminacao publica, prote¢des, transformadores, cabos e consumidores.

7.5 Telecomunicacdes e Telematica

Esta linha de pesquisa se dedica ao estudo e aplicacGes das Telecomunicacdes. Esta
area contempla o projeto, a implantagdo, manutencdo e controles de redes de
sistemas de comunicacdes (satélites, redes telefonicas (fixas e moveis), televisivas,
emissora de radio, internet, entre outros). Abordagem de técnicas de modulagéo,
codificacdo, multiplexacdo e demultiplexacdo (FDM / TDM). O enfoque basico

consiste da andlise de sinais e dispositivos analdgicos e digitais, a interconexdo de
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sistemas computadorizados, suas técnicas de compressao, meios e técnicas

de transporte e equipamentos constituintes.

8 FILOSOFIA

8.1 Antropologia e Estética

Linha de pesquisa que pensa a posicdo do homem no mundo, levando em
consideracao sua constituicdo metafisica e o relevo cultural, através da leitura que o
ser humano faz de si mesmo nas diversas épocas da historia, em particular relevo,

tendo presente os problemas que emergem da contemporaneidade.

8.2 FilosofiadalLinguagem - Légica e Hermenéutica

Esta linha permite um amplo corte histérico e tedrico na constituicido da —Filosofia
Ocidentalll, compreendendo, por assim dizer, duas vertentes que a tecem. Ademais,
permite um consideravel leque de intersecbes do Curso de Filosofia com outros
Cursos do Centro Universitario Academia: pelo viés da Logica, com os Cursos de
Letras (sintaxe), de Sistemas de Informacdo (légica simbdlica), de Psicologia
(estruturacdo do pensamento); pelo viés da Hermenéutica, com o Mestrado em Letras

(interpretacao de textos literarios) e de Teologia (exegese).

8.3 Filosofia e Educacéao

Esta linha contempla a pesquisa atenta aos desafios pertinentes a sua especificidade
—Licenciaturall. Atende, pois, a rigor, tanto a esses interesses, quanto, como
pesquisa, aos do Curso de Filosofia Bacharelado. Permite uma interface do Curso de
Filosofia com os demais Cursos de licenciatura desta mesma Instituicdo. Contribui,
destacadamente, no desenvolvimento de habilidades e de competéncias para a
pesquisa no campo da Educacéo, qualidades demandadas pelos programas de pos-

graduacao na area.

8.4 Filosofia da Religiao:
Esta linha corresponde a uma demanda advinda do contexto em que o Curso se

encontra inserido, significativa parcela dos alunos intenta cursar, a seguir, o Curso
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de Teologia do Centro Universitario Academia; outros de seus egressos interessam-

se pela pds-graduacao na area.

8.5 Histoéria da Filosofia

Esta linha contempla todo o itinerario filoséfico desde a antiguidade, medievo,
moderno e contemporaneo, possibilitando uma interface, na pesquisa, com o Curso
de Filosofia Bacharelado do Centro Universitario Academia, destacadamente no que

tange aos fundamentos do préprio exercicio de reflexao/critica filosoéfica.

8.6 Etica e Filosofia Politica
Esta linha de pesquisa se volta, sobretudo, a —sabedoria praticall, uma vez que se
dedica ao estudo e elaboracéo de consideracdes referentes aos juizos relativos ao

agir humano, cuidando da interagao entre a existéncia e o —dever-serll.

8.7 Teoriado Conhecimento e Filosofia da Ciéncia

Linha de pesquisa que se interessa pelas condi¢cfes de possibilidade do conhecimento
humano, por seus limites e alcances. Dedica-se aos modos de compreensdo e
expressdo de mundo, particularmente pelo atualmente dominante, a ciéncia, dela
desenvolvendo uma aguda critica. Neste sentido, é de fundamental importancia a
todas as areas de pesquisa do ensino superior, dentro das quais sdo hegemonicos os

Cursos que se autodenominam —cientificosll.

9 GASTRONOMIA

9.1 Tecnologiade Processamento de Alimentos

Linha tematica focada no estudo das preparacdes e criacdes gastronémicas,
incentivando a criatividade e a inovacéo. Inclui as abordagens sobre versatilidade e
aplicabilidade de ingredientes, variacdes de formas de coccao e desenvolvimento ou

adaptacao de tecnologias na area da gastronomia.
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9.2 Gestéo e Cultura da Gastronomia

Linha direcionada aos processos de gestdo no setor de foodservice, com a
compreensao critica das suas relagdes com o processo produtivo, o ser humano, o
ambiente e a sociedade. Também voltada para compreensao de todos os aspectos
culturais que relacionam a alimentacdo humana e sua historicidade, além da analise

das tendéncias da alimentacdo no mundo atual.

9.3 Gastronomia Brasileira

Linha voltada para os valores gastrondmicos brasileiros; historicidade e aspectos
culturais e sociais; ingredientes caracteristicos, tradicionais e experimentais.
Producdes culinarias da cozinha tradicional regional brasileira; releituras e
desconstrucdes. Possibilita a constru¢cdo de conhecimentos sobre as caracteristicas

gastronémicas da cozinha regional brasileira.

10 JORNALISMO e PUBLICIDADE E PROPAGANDA

10.1 Comunicacao e Mediacao
Andlise das mensagens midiaticas e dos processos comunicacionais a elas
associados, considerados sob o angulo do circuito social da comunicacéo (producao,

recepgao e consumo de mensagens).

10.2 Tecnologias da Comunicacéao e da Informacao
Andlise das tecnologias da comunicacéo e da informacéao, tendo em vista o

seu impacto social, econémico e politico e suas formas de apropriagéo cultural.

10.3 Andlise dalmagem e do Som
Analise da expressao estética em produtos visuais, sonoros e audiovisuais. Objetiva-

se investigar questdes relativas a articulagcdo entre as linguagens, técnicas e

tecnologias empregadas e seu contexto cultural e ideolégico.

10.4 Relagdes Publicas e Comunicag¢do Organizacional
Pesquisas direcionadas aos processos de relacionamento estabelecidos entre os

publicos e as organizac¢des. Centraliza a discussao nas interfaces existentes com
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areas afins e nas interacées com as diferentes culturas organizacionais. Aborda as
praticas comunicativas no ambiente interno das organiza¢des, assim como 0 seu
papel na sociedade. Promove estudos sobre a gestdo da comunicacdo nhas
organiza¢fes, no ambito tedrico e pratico, cujas acdes e processos contribuam para o

aprimoramento da area.

11  PSICOLOGIA:

11.1 Pessoas com necessidades especiais
Aborda o estudo de pessoas com necessidades especiais e sua realidade em Juiz de
Fora, tendo como foco principal a intervencdo essencial em criancas com

necessidades especiais e sua familia.

11.2 Psicanélise

Estudos em teoria Psicanalitica e sua interlocu¢cdo com as demandas da atualidade.
Aborda entre outros temas: Investigacao e integracdo do instrumental tedrico-clinico
da operacdo da escuta; Fundamentos da clinica psicanalitica; Psicandlise e
Psicopatologia na contemporaneidade: as diferentes formas de adoecer psiquico;
Psicanalise com criangas; Corpo e Psicandlise; Psicandlise e neurociéncias; O ato na
clinica; Fundamentos da Psicanalise; A posi¢cdo feminina e a clinica psicanalitica;
Psicanalise e intervencéo social; Psicanalise e a mulher; Sujeito da psicanalise e a

violéncia; A criancga e o laco social.

11.3 Desenvolvimento Humano
Aborda aspectos psicologicos interpessoais e contextuais do desenvolvimento
humano e sua aplicabilidade numa perspectiva multidisciplinar ressaltando as

interacdes com 0s processos psicologicos, interpessoais e contextuais.

11.4 Desenvolvimento Humano nos contextos socioeducativo

Investiga os processos psicologicos de desenvolvimento / aprendizagem e o
comportamento humano em situacfes de saude e risco, sua interagcdo com O0S
contextos socio culturais e educativos, sobretudo familia e escola. Estuda, ainda, as

guestdes relativas a formacao e atuacao de profissionais das areas de saude e
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educacdo, com a finalidade de evidenciar contribuicbes de dimensdes tedricas,

metodolbgicas e aplicacdes para situacdes educacionais e familiares e educacionais.

11.5 Psicologia de Grupo

Pressupostos filosoficos, tedricos e praticos dos diversos saberes em Psicologia de
Grupo e campos de atuacdo: casal e familia — uma abordagem sistémica; uma
proposta do Psicodrama; uma abordagem gestaltica com criancas e adolescentes;
Psicodrama contemporaneo; psicologia de grupo em diferentes contextos (orientacéo

vocacional — psicodinamica da escolha)

11.6 Psicologia Junguiana
Investiga e coteja as contribui¢cdes da teoria de Carl Gustav Jung ndo s6 num processo
dialogal com a esfera da clinica como também numa perspectiva sociocultural e

epistemoldgica.

11.7 Subjetividade: individuo, casal, familia e comunidades
Estudos da subjetividade como encontro do individuo com o mundo social, a histéria
coletiva e individual dos grupos e a construcdo de identidades e o espaco relacional

em uma perspectiva psicossocioldgica.

11.8 Analise do Comportamento

Estudos relacionados a producdo de conhecimento e de tecnologia na éarea
comportamental e da abordagem analitico comportamental.

11.9 Neuropsicologia e Envelhecimento

Relacdo entre mente e cérebro; comportamento e cogni¢cdo; neuroplasticidade;
neuropsicologia do desenvolvimento; comprometimento cognitivo leve e processos
demenciais na velhice; avaliacdo e reabilitacdo neuropsicologica do idoso; emocéo e
cognicao dos individuos idosos.
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11.10 Historia da Psicologia

Estudo da Historia da Psicologia a partir da construcao histérico-filoséfica do conceito
moderno de subjetividade e da historicidade mesma da Psicologia. As possiveis
—Histérias da Psicologiall em termos que contemplem, entre outros aspectos: as
diversas abordagens da mente ao longo de toda a histéria do pensamento humano, a
interface entre Filosofia e Psicologia, a Literatura e o universo interior do homem, o
lluminismo e a Psicologia como disciplina, o século XIX e a rejeicdo a metafisica, o
laboratério de Leipzig, a dispersdo de saberes e de préticas psicolégicas no século
XX, a Psicologia no século XXI - rumos, limites epistemologicos, metodologicos e

éticos: a busca por um objeto consensual de estudo.

11.11 Psicologia e Saude

Investiga a influéncia dos fatores psiquicos no surgimento e evolugcédo de doencas; o
impacto do adoecimento fisico na saide mental dom individuo, familia e equipe de
saude e os processos de enfrentamento, bem como o desenvolvimento de doencas
psicossomaticas. Aborda a saude mental dos profissionais que atuam na saude.
Investiga a formacdo e a atuacdo do psicélogo na rede de saude mental, e sua
intervencdo na prevencao, promocgao e recuperacao da saude na atencdo primaria,
secundaria, terciaria e quaternaria a saude. Estuda ainda as politicas e programas em

saude coletiva.

11.12 Psicologia Juridica

Pesquisa sobre a interface entre direito e psicologia; aborda a atuac¢do do psicélogo
no contexto criminal, na area da infancia e juventude, como adocé&o e adolescente em
conflito com a lei; além de temas relacionados a vara de Familia, bem como a

vitimologia.

11.13 Psicologia e Espiritualidade

Tem como propasito estabelecer um espaco dialégico investigativo entre a psicologia
e a espiritualidade. Nesse intuito objetiva articular as tematicas: Psicopatologia e
religido, experiéncia espiritual e religiosa; construcdo de sentido e espiritualidade;
espiritualidade e saude.
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11.14 Psicologia e Trabalho

Investiga a funcdo do trabalho, evolucdo do conceito e dos processos de trabalho,
considerando a saude e subjetividade do trabalhador. Estuda modos de producao e a
relacdo homem-trabalho. Aborda processos de desenvolvimento organizacional e

profissional bem como a dindmica de avaliacao psicoldgica.

12 TEOLOGIA

12.1 Teologia Sistematica

Esta linha de pesquisa reunira projetos voltados para o evento Jesus Cristo como
aquele que revela, em si, quem é Deus e quem é o ser humano. O ser humano,
pensado na relacdo profunda e intima com Deus, que é Trino. A Igreja, enquanto
universal sacramento de salvacao, a luz da fundamental sacramentalidade de Jesus
Cristo, € vista como aquela que acolhe, na fé, a revelacdo do Pai, na histéria, sob a

acao do Espirito Santo. Maria, neste contexto, é a perfeita discipula, e a figura

exemplar da Igreja.

12.2 Teologia Biblica

A linha de pesquisa em Teologia Biblica busca contemplar as duas grandes areas
deste estudo, isto €, o Primeiro e 0 Segundo Testamentos. Limita-se a uma
investigagéo dos temas ligados ao conjunto do Pentateuco, da Profecia, da Literatura
de Sabedoria, Evangelhos, Cartas de Paulo e Literatura Apocaliptica. Procura
visualizar os principais eixos que unem estas duas aliancas no que elas trazem de
tradicdo eclesial na linha da promessa feita aos antigos e reconhecidamente

continuada pela teologia crista.

12.3 Etica Teologica
Esta linha contemplara os projetos que pesquisam a constituicdo da ética cristd no
horizonte do ethos biblico. Considera o carater teolégico da moral pondo em primeiro
lugar a chamada da graca. A conduta e o existir humano séo objetivo de estudo a
partir das categorias morais basicas e as suas decorrentes aplicacfes nos campos da
bioética, da sexualidade e da familia e das questfes sociais.
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12.4 Histdéria do Cristianismo e da Teologia

A linha de pesquisa subdivide-se em duas direcdes: a primeira direcdo, Historia do
Cristianismo, pretende desenvolver trabalhos caracterizados pela preocupacdo em
reunir, traduzir e interpretar ritos, praticas e textos religiosos e teoldgicos, com atencao
especial ao periodo da Patristica, além dos temas relacionados com a organizacao
eclesiastica das diversas denominacg@es cristds hoje existentes. A segunda direcao,
Histéria da Teologia, busca a partir da analise critica/sistematica abordar textos,

autores e escolas que determinaram o desenvolvimento do discurso sobre a fé crista.

12.5 Teologia Pastoral

Esta linha de pesquisa reunira projetos voltados para a acédo evangelizadora da Igreja.
A missdo da Igreja é evangelizar a partir do encontro com Jesus Cristo, a luz da
evangélica opcao preferencial pelos pobres, promovendo a dignidade da pessoa,
renovando a comunidade e participando da construcdo de uma sociedade justa e

fraterna.

12.6 Ecumenismo e Diédlogo Inter-Religioso

Esta linha de pesquisa reunira projetos voltados para 0 compromisso ecuménico da
Igreja Catolica a partir do Concilio Vaticano Il. Ai se incluira tanto a teologia quanto a
praxis ecuménica em curso bem como as perspectivas e os desafios do estatuto e da

pratica do dialogo inter-religioso.

CURSOS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

1 MESTRADO EM LETRAS

1.1 Literatura de Minas: o regional e o universal

O objetivo desta Linha de Pesquisa é a producao de conhecimento cientifico voltado
para a andlise, descricdo, documentagcdo e preservacado do patriménio literario de
escritores nascidos e/ou radicados na Zona da Mata mineira, seu entorno, além de

autores que tematizam essa regido em suas relagées com a Literatura universal.
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Busca-se apreender, por meio de abordagem histérica e/ou literaria de textos, as
tendéncias da cultura e da identidade regional, nacional e estrangeira. Um dos
principais enfoques da Linha é o estimulo ao desenvolvimento de projetos académicos
gue problematizem a memoaria, por meio de pesquisa em obras e arquivos de autores
mineiros, buscando revisitar uma tradicao literaria, e verificando, também, como essa
Literatura produzida em Minas Gerais estabelece um didlogo com a Literatura nacional
e internacional. As disciplinas e as pesquisas que vém sendo realizadas dentro dessa
perspectiva privilegiam escrituras de memoéria e depoimentos pessoais,
empreendendo uma leitura comparativa, intertextual e transdisciplinar dessas obras
sempre em relacdo com a tessitura literaria nacional e estrangeira. Essas abordagens
tém como objetivos o levantamento da producdo literaria da regido da Zona da Mata
mineira e a divulgacao de escritores mineiros no panorama brasileiro e internacional.
As Pesquisas desenvolvem-se, preferencialmente, em parceria com dois museus de
Literatura que funcionam como laboratérios de Literatura Brasileira, 0 Museu de Arte
Murilo Mendes (MAMM) da Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF) e o Arquivo
Museu de Literatura Brasileira da Fundacdo Casa de Rui Barbosa (AMLB-FCRB).

1.2 Literatura brasileira: tradicdo e ruptura

Esta Linha problematiza as ideias de tradicdo e ruptura na histéria da Literatura
Brasileira e na formacdo de seus canones e margens. Privilegia-se, desse modo,
evidenciar a tensdo entre a ruptura que instituem e a tradicdo que pretendem negar
e/ou representar. A partir desse foco, as pesquisas se voltam para as herancas e 0s
remapeamentos da Literatura Brasileira, o estudo e a recepc¢ao de textos; a producao
e a circulacdo de textos poéticos e narrativos; as figuracdes do leitor; a analise e a
interpretacéo de obras de diferentes géneros literarios, bem como para autores, temas
e problemas relacionados a possiveis tensées entre continuidades e rupturas na
formacdo da Literatura Brasileira moderna e contemporanea. Enfatiza-se o dialogo
entre Literatura Brasileira e outras midias, a inclusdo das diversidades no discurso
literario, as relacdes entre a Literatura Brasileira e a Literatura de outras linguas, bem

como a producédo de novos discursos literarios.

84



UniAcademia

1.3 Literatura brasileira: enfoques transdisciplinares e transmidiaticos

Esta Linha visa privilegiar a formacéao transdisciplinar do pesquisador de Literatura, a
partir de recorte tedrico-metodoldgico que enfatiza as articulacdes entre Literatura,
Filosofia, Psicologia, Comunicacao, Teologia, Sociologia, Histéria e Estudos Culturais.
Objetiva ainda o estudo das novas formas de expressao literaria em suporte eletrénico.
Visa, pois, a analise dos desdobramentos tedricos e criticos da contemporaneidade, a
insercao do pesquisador de Letras no mercado de bens simbdlicos, a confluéncia de
linguagens artisticas e saberes na contemporaneidade, a formacdo e atuacdo do
pesquisador de Literatura nas diversas areas profissionais e a formagao/capacitacéo
do profissional da area do ensino. Pretende-se assim ampliar teoricamente o campo
de pesquisa transdisciplinar, tendo como enfoques a formacdo do pesquisador que
atua como docente, a interacéo e/ou hibridacéo de linguagens artisticas e de saberes
na contemporaneidade, as transformacgfes permitidas pelas novas formas de
producdo e difusdo do objeto literario pela tecnologia da informacao, a funcédo da

Literatura na formacéo intelectual do sujeito social.
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APENDICE B — DECLARACAO DE PLAGIO

Eu, abaixo qualificado(a), declaro sob as penas da lei, e para os devidos fins junto ao
Centro Universitario Academia, que meu Trabalho de Concluséo de Curso € original e
de minha autoria, e ndo se trata de qualquer espécie de copia integral ou parcial de
trabalhos ou textos, seja da Internet, de livros ou qualquer outra fonte.

Outrossim, declaro que tenho total conhecimento e compreenséo que é considerado
plagio, ndo apenas a copia integral do trabalho, mas também de parte dele, inclusive
de artigos e/ou paragrafos, sem citacdo do autor ou de sua fonte.

Declaro também, que tenho total conhecimento e compreensdo que a prética de
plagio € punida com as sanc”)es civis previstas na lei do direito autoral e criminais

previstas no Cédigo Penal , além das cominacdes administrativas e académicas que
poderéo resultar em reprovagéo na disciplina.

Por fim, tenho ciéncia que devo seguir as normas que regem a elaboracdo de
monografia, assim como declaro que as conheco, conforme orientacdes do(a)
professor(a) orientador(a).

Juiz de Fora, ..... [0 [ de 20.......

Declaro que li e entendi o teor desta declaracéo:

Assinatura do Aluno(a)

1
LEI N° 9.610, DE 19 DE FEVEREIRO DE 1998. Altera, atualiza e consolida a legislac&o sobre direitos autorais e da
outras providéncias.

Alrt. 184. Violar direitos de autor e os que Ihe séo conexos: Pena — detencgéo, de 3 (trés) meses a 1 (um) ano, ou
multa.
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APENDICE C - DECLARACAO DE FINALIZACAO E ENTREGA DE TCC

Declaro para os devidos fins que o texto do Trabalho de Conclusdo de Curso
Intitulado de autoria

de , desenvolvido sob

minha orientagédo, ja tendo seu contetdo aprovado pela banca examinadora, atende
aos requisitos de normalizacéo, formato e estrutura estabelecidos pelo UniAcademia,
sendo a responsabilidade pelo cumprimento desses requisitos compartilhada entre

mim e o autor da mesma.

Juiz de Fora, de de

nome completo do Orientador
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APENDICE D - ATA DE DEFESA DE TCC

Ao(s) dia(s) do més de de reuniu-se a Banca Examinadora do

Cursode , do Centro Universitario Academia, com o objetivo de

avaliar o Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC), apresentado pelo(a) aluno(a)

, COMo requisito parcial para a conclusao do curso de

graduacéo em , Sob a orientacao do

Professor-orientador e convidados e

. O titulo apresentado foi

Linha de pesquisa:

Os trabalhosiniciaram-seas___ horas efinalizaram-seas_____ horas.
Cumpridos os requisitos legais que integram o regulamento de apresentacédo do
TCC do UniAcademia, a banca registrou o seguinte resultado de concluséo:
Conceito: () APROVADO () REPROVADO

Observagdes:

Juiz de Fora, de de

Ass.: Orientador(a)

Ass.: Convidado(a) 1

Ass.: Convidado(a) 2

Ass.: Graduando(a)
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APENDICE E - TERMO DE AUTORIZACAO PARA REPRODUCAO IMPRESSA
E ELETRONICA

1. Materialbibliograficoo Tese o Dissertagdoo Monografiao Relatdriode Estagiono
Outros*
* Quais:

2. ldentificagdo do documento oPés-Graduagdo  cGraduagado oProfessor

Autor(a): Assinatura:
Autor(a): Assinatura:
Autor(a): Assinatura:
Autor(a): Assinatura:
Autor(a): Assinatura:
Curso/Turma/Depto.:

Residente e domiciliado na

Cidade: Estado: Telefone: e-mail:

Titulo do trabalho:

Subtitulo: NuUmero de paginas:
Data de defesa: / / . Data de entrega documento a Coordenacgéo: / /
Orientador(a):

Assinatura:

3. Informacgdes de acesso ao documento
- Este trabalho é confidencial?oc simo nao
- Apenas para Consulta na Biblioteca?o simo né&o
- Pode serliberado para publicagdo? o totalo parcialo néao

Em caso de publicagao parcial, assinale as permissoées:
o Sumario
o Capitulos. Especifique:

o Bibliografia
o Outras restrigoes:

Com base no disposto da Lei de Direitos Autorais de n. 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, AUTORIZO ao Centro
de Ensino Superior de Juiz de Fora a reproduzir, disponibilizar na rede mundial de computadores — Internet e
permitir a reprodugao por meio eletrénico ou impresso da OBRA, a partir de [ , para fins de leitura
e/ou impresséo pela Internet a titulo de divulgagéo da produgao cientifica gerada pela Instituigéo.

A partir desta data, e até que manifestagdo em sentido contrario de minha parte determine a cessagéo desta
autorizagao.

Local , Data / f

Assinatura

89



d
Ny

!\, UniAcademia

S

APENDICE F - FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO

Identificacéo

Curso: Ciéncias Biologicas

Nome do Aluno:

Numero de | Periodo:
matricula:

Nome do Orientador:
Titulo do TCC

Data Horario Atividades| Assinatura do | Assinatura do [Observacées
orientadas Aluno Orientador

Inicio] Término

Data e Assinatura do Coordenador de Curso
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APENDICE G — MODELO DE ARTIGO

Associacao Propagadora Esdeva

Centro Universitario Academia — UniAcademia Curso
de XXXXXXXX

Trabalho de Conclusdo de Curso — Artigo

TITULO:
subtitulo

Nome do Aluno(a)
Centro Universitario Academia, Juiz de Fora, MG Nome do

. 4
Orientador(a)
Centro Universitario Academia, Juiz de Fora, MG
Linha de Pesquisa: XXXXXXXXXXXX

RESUMO

Xxxx (Fonte: Arial 12; espaco simples; em portugués; com minimo de 100 e
maximo de 250 palavras).

Palavras-chave: Minimo de 3 e maximo de 5, separadas por ponto final, sendo
iniciadas com letra mailscula e finalizada com ponto. Se for palavra composta,
segunda palavra inicia com letra minuscula. Diferentes das palavras do titulo.

1 INTRODUCAO

2 REFERENCIAL TEORICO (opcional)

3 METODOLOGIA

4 RESULTADOS E DISCUSSAO

5 CONSIDERACOES FINAIS

ABSTRACT, RESUME ou RESUMEN

REFERENCIAS

ANEXOS ou APENDICES (opcional)

3 Discente do Curso de Xxxxxx do Centro Universitario Academia — UniAcademia. Endereco: xxxx. Celular:
X ). E-mail: xxxx
Docente do Curso de Xxxxxx do Centro Universitario Academia. Orientador(a).
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APENDICE H — MODELO DE PROJETO

Dados do Projeto e do (a) Coordenador do Projeto

Titulo do Projeto

Coordenador do Projeto
(Pesquisador Principal):

Colaboradores
(Pesquisadores):

Enderecgos para contato: Eletronico:

Telefénico:

Unidade/Departamento:

Data:

1. Introducgéo e Justificativa

Destacar os pontos relevantes que justifiguem a necessidade de realizagcéo da

pesquisa e a op¢ao por determinado sujeito ou grupo de sujeitos.

2. Hipotese

Caracterizar a Probleméatica

3. Objetivos

Descrever o0 que se pretende atingir com o estudo

4. Metodologia e Estratégias de Acédo
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Descrever os procedimentos de execucdo da pesquisa, inserindo as variaveis
levantadas e como os dados coletados seréo trabalhos estatisticamente. Enfatizar
se trata-se de uma pesquisa quantitativa ou qualitativa. Deve conter amostra com
local de realizacéo do estudo, instrumentos de pesquisa utilizados, procedimentos,
riscos e beneficios (descrevé-los conforme previsto na Resolugdo 196/CONEP),
responsabilidades do Pesquisador(es) (descrevé-las conforme previsto na
Resolucdo 196/CONEP), responsabilidades da(s) Instituicdo(6es) (descrevé-las
conforme previsto na Resolucdo 196/CONEP), critérios para suspensao da
pesquisa, relatérios e resultado final (como e quando estardo disponiveis para
andlise do CEP).

5. Resultados e os impactos esperados

Informe os resultados e/ou produtos esperados a partir do estudo.

6 . Cronograma

Deve ser amplo, em meses e em forma de quadro, destacando as etapas
de execucao da pesquisa e em que tempo isto ocorrerd. Exemplo:

QUADRO 1 - Cronograma de planejamento das atividades a serem realizadas no projeto de pesquisa.

vidad Més |Més |Més |[Més |Més | Més
Atividades 1 > 3 4 5 6
Elaboracéo do Projeto X X X X
Pesquisa bibliogréafica X X X X X X
Entrega do projeto para o CEP X
Coleta de dados X
Andlise dos dados X X X
Entrega do relatério ao CEP X

O projeto teré inicio somente ap6s sua aprovacdo no Comité de Etica em Pesquisa.

7. Orgcamento

Elaborar orcamento detalhado do projeto em forma de quadro e

especificar quem sera responsavel pelo financiamento. Exemplo:
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QUADRO 2 — Orgamento do projeto ....

Itens Quantidade Valor

Total

Os custos serdo de responsabilidade do.....

8. Referéncias



APENDICE | - DECLARACAO DE PARTICIPACAO EM BANCA EXAMINADORA
DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Declaro, para os devidos fins, que (nome completo do Avaliador) participou da
Banca Examinadora como (Orientador; Co-orientador ou Professor Convidado),
do Centro Universitario Academia, com o objetivo de avaliar o Trabalho de Conclusdo
de Curso intitulado “Titulo completo do TCC”, na Linha de pesquisa (colocar o
nome da Linha de pesquisa), apresentado pelo(a) aluno(a) (nome completo do
aluno), na data de (------ [--=--- [--=---- ), como requisito parcial para a concluséo do curso

de graduagao em (colocar o nome do curso).

Membros da Banca:

(titulacao). (UniAcademia) Orientador

(titulacao). ;

(titulacao). ;

Palavras-chave:

Juiz de Fora, de de

Nome do orientador
Presidente da Banca de Trabalho de Conclusdo de Curso



